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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA

Riviera Maya | mivessities  \goGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES, MEJORA REGULATORIA'Y DE ARCHIVOS.
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE
Titulo del Expediente Periodo de Tramite Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacion
No Descripcion Nu Nam. Documental (POR ANOS)
Cédigo de Clasificacion Archivistica Afio de Afio de m. de Fis Electré Admini Contabl Juridic Plazo de Plazo Plazo de archivero nu volu
Apertur Cierre leg Fojas ico nico strativ e/Fiscal o Tramite Concentr conserva be men
a ajos o /Legal acion cion
1 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/001/202 CORRESPONDENCIA 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA1
4 (OFICIOS ENVIADOS)
2 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/002/202 CORRESPONDENCIA 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA 1
4 (OFICIOS RECIBIDOS)
3 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/003/202 CORRESPONDENCIA 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA 1
4 (MEMORANDUMS
ENVIADOS
4 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/004/202 CORRESPONDENCIA 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA1
4 (MEMORANDUMS
RECIBIDOS)
5 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/005/202 CORRESPONDENCIA 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA 1
4 (REQUISICIONES)
6 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/006/202 CORRESPONDENCIA 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA1
4 (SOLICITUD Y
COMPROBACION DE
VIATICOS)
7 UTRM/REC/AGYUT/2.2C.1/007/2024 CONVENIOS 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA1
8 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.4/008/202 TRANSAPRENCIA 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA1
4
9 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.2/009/202 COMITES (GRUPO 2024 2024 1 X X 2 3 5 CAJA 1
4 INTERDICIPLINARIO)
10 UTRM/REC/AGYUT/2.2C.6/010/2024 PROCEDIMIENTO 2024 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
PARAPROCESAL HIC RO1
PPT/045/2024 JOSE
FRANCISCO MARTINEZ
ORTEGA
11 TRM/REC/AGYUT/2.2C.6/011/2024 PROCEDIMIENTO 2024 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
PARAPROCESAL H.J.C.: RO1
PPT:044/2024 JOSE
MANUEL VALDEZ
RODRIGUEZ
12 UTRM/REC/AGYUT/2.2C.9/012/2024 DENUNCIA PENAL 2024 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
FALTANTES RO1
INVENTARIO CARPETA
DE INVESTIGACION:
FGE/QROO/SOL/04/280
2/2024
13 UTRM/REC/AGYUT/2.2C.6/013/2024 PROCEDIMIENTO 2024 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
PARAPROCESAL H.J.C.: RO1
PPT:055/2024 MIGUEL
ALEJANDRO HERRERA
AVILA
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
ABOGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES, MEJORA REGULATORIA'Y DE ARCHIVOS.
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE

14 | UTRM/REC/AGYUT/2.2C.9/014/2024 DENUNCIA PENAL 2024 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
ROBO BODEGA RO 1
CARPETA DE
INVESTIGACION:
FGE/QROO/SOL/12/968
1/2024
15 | UTRM/REC/AGYUT/2.2C.6/015/2024 EXPEDIENTE PANELES 2024 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
SOLARES C.F.E. RO 1
Elaboro Reviso y Autorizé

LIC. JAIME TORRES JUAREZ

LIC. JAIME TORRES JUAREZ ABOGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
ABOGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y DE ARCHIVOS. Responsable del ARCHIVOS.

Archivo de Tramite (RAT)
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA

ABOGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES, MEJORA REGULATORIA'Y DE ARCHIVOS.
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE

Titulo del Expediente Periodo de Tramite Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacion
No Descripcion NG Ndam. Documental (POR ANOS)
Cadigo de Clasificacion Archivistica Afo de Afio de m. de Fis Electro Admini Contabl Juridic Plazo de Plazo Plazo de archivero nu volu
Apertur Cierre leg Fojas ico nico strativ e/Fiscal o Tramite Concentr conserva be men
a ajos o /Legal acion cion
1 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/001/202 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
5 (OFICIOS ENVIADOS)
2 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/002/202 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
5 (OFICIOS RECIBIDOS)
3 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/003/202 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
5 (MEMORANDUMS
ENVIADOS
4 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/004/202 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
5 (MEMORANDUMS
RECIBIDOS)
5 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/005/202 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
5 (REQUISICIONES)
6 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/006/202 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
5 (SOLICITUD Y
COMPROBACION DE
VIATICOS)
7 UTRM/REC/AGYUT/2.2C.1/007/2025 CONVENIOS 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
8 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.4/008/202 TRANSAPRENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
5
9 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.2/009/202 COMITES (GRUPO 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
5 INTERDICIPLINARIO)
10 UTRM/REC/AGYUT/2.2C.6/010/2025 DENUNCIA 2025 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
ADMINISTRATIVA RO1
PROCESOS DE ENTREGA
RECEPCION DIVERSAS
UNIDADESD
ADMINISTRATIVAS
11 UTRM/REC/AGYUT/2.2C.6/011/2025 DENUNCIA 2025 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
ADMINISTRATIVA RO1
PROCESOS DE ENTREGA
RECEPCION LIC. PASTOR
SIMA IUIT
UTRM/REC/AGYUT/2.2C.9/012/2025 DENUNCIA PENAL 2025 1 X X 2 6 8 ARCHIVE
MAESTROJOSE FELIPE RO1
CUPUL MAY CARPETA
DE INVESTIGACION:
FGE/QROO/SOL/10/854
4/2025
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PERSONALES, MEJORA REGULATORIA'Y DE ARCHIVOS.
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE

| | | | | I I [ ]

Elaboro

Reviso y Autorizé

LIC. JAIME TORRES JUAREZ
ABOGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y DE ARCHIVOS. Responsable del
Archivo de Tramite (RAT)

LIC. JAIME TORRES JUAREZ
ABOGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y DE
ARCHIVOS.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA

Riviera Maya | mivessities  \goGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES, MEJORA REGULATORIA'Y DE ARCHIVOS.
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE
Titulo del Expediente Periodo de Tramite Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacion
No Descripcion NG Ndam. Documental (POR ANOS)
Cédigo de Clasificacion Archivistica Afo de Afio de m. de Fis Electro Admini Contabl Juridic Plazo de Plazo Plazo de archivero nu volu
Apertur Cierre leg Fojas ico nico strativ e/Fiscal o Tramite Concentr conserva be men
a ajos o /Legal acion cion
1 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/001/2026 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
(OFICIOS ENVIADOS)
2 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/002/2026 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
(OFICIOS RECIBIDOS)
3 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/003/2026 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
(MEMORANDUMS
ENVIADOS
4 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/004/2026 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
(MEMORANDUMS
RECIBIDOS)
5 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/005/2026 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
(REQUISICIONES)
6 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.1/006/2026 CORRESPONDENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
(SOLICITUD Y
COMPROBACION DE
VIATICOS)
7 UTRM/REC/AGYUT/2.2C.1/007/2026 CONVENIOS 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
8 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.4/008/2026 TRANSAPRENCIA 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
9 UTRM/REC/AGYUT/2.16C.2/009/2029 COMITES (GRUPO 2025 2025 1 X X 2 3 5 LIBRERO
INTERDICIPLINARIO)

Elaboro

Reviso y Autorizo

LIC. JAIME TORRES JUAREZ
ABOGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y DE ARCHIVOS. Responsable del
Archivo de Tramite (RAT)

LIC. JAIME TORRES JUAREZ

ABOGADO GENERA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y DE

ARCHIVOS.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE

Hoja

de

FECHA DE ELABORACION: 16 DE JULIO DE 2026

Titulo del Expediente Periodo de Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacién
N Codigo de Descripcidn Tramite NGm Documental POR ANOS)
e s Afo Afio de , Fisico Elect | Administr | Contab Juridic Plazo de Plazo Plazo archivero | nu | vo
o Clasificacion . NUm. de , . i i .
s de Cierre . R ronic ativo le/Fisc o Tramite Concentr de be lu
Archivistica legajos | Fojas 9
Aper o al /Legal acién conser m
tura vacién en
1 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME DEL H. | 2024 2024 1/2 1- X X 2 3 5 ARCH.
DPYE/01/2024 CONSEJO DIRECTIVO DE 640A PRIN.
LA UTRM, PRIMERA 5111-328.
SESION ORDINARIA DEL PUERTA 3
EJERCICIO 2024
2 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME DEL H. 2024 2024 2/2 643 - X X 2 3 5 ARCH.
DPYE/01/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE 1286 PRIN.
LA UTRM, PRIMERA itlElRiii
SESION ORDINARIA DEL
EJERCICIO 2024
3 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME DEL H. 2024 2024 1 85 X X 2 3 5 ARCH.
DPYE/02/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE PRIN.
LA UTRM, PRIMERA 5111-328.
SESION PUERTA 3
EXTRAORDINARIA  DEL
EJERCICIO 2024
4 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME DEL H. 2024 2024 1/2 1- X X 2 3 5 ARCH.
DPYE/03/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE 416 PRIN.
LA UTRM, SEGUNDA -;tlElRfii
SESION ORDINARIA DEL
EJERCICIO 2024
5 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME DEL H. | 2024 2024 2/2 417 - X X 2 3 5 ARCH.
DPYE/03/2024 CONSEJO DIRECTIVO DE 772 PRIN.
LA UTRM, SEGUNDA 5111-328.
SESION ORDINARIA DEL PUERTA 3
EJERCICIO 2024
6 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME DEL H. 2024 2024 1 104 X X 2 3 5 ARCH.
DPYE/04/2024 CONSEJO DIRECTIVO DE PRIN.
LA UTRM, SEGUNDA 5111-328.
SESION PUERTA 3
EXTRAORDINARIA  DEL
EJERCICIO 2024
7 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME DEL H. 2024 2024 1/2 1- X X 2 3 5 ARCH.
DPYE/05/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE 537 PRIN.
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DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE

Hoja de
FECHA DE ELABORACION: 16 DE JULIO DE 2026

LA UTRM, TERCERA 5111-328.
SESION ORDINARIA DEL PUERTA 3

EJERCICIO 2024
8 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME  DEL  H. | 2024 | 2024 2/2 538 - 2 3 5 ARCH.
DPYE/05/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE 1045 PRIN.
LA UTRM, TERCERA 5111-328.
SESION ORDINARIA DEL PUERTA 3

EJERCICIO 2024
9 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME ~ DEL  H. | 2024 | 2024 1 235 2 3 5 ARCH.
DPYE/06/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE PRIN.
LA UTRM, TERCERA 5111-328.
SESION PUERTA 3

EXTRAORDINARIA  DEL

EJERCICIO 2024
1 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME  DEL  H. | 2024 | 2024 1/2 1- 2 3 5 ARCH.
DPYE/07/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE 454 PRIN.
LA UTRM, CUARTA 5111-328.
SESION ORDINARIA DEL PUERTA 3

EJERCICIO 2024
1 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME  DEL  H. | 2024 | 2024 2/2 455 - 2 3 5 ARCH.
1 | DPYE/07/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE 1075 PRIN.
LA UTRM, CUARTA 5111-328.
SESION ORDINARIA DEL PUERTA 3

EJERCICIO 2024
1 | 3.11C.1/UTRM/ | INFORME  DEL  H. | 2024 | 2024 1 257 2 3 5 ARCH.
DPYE/08/2024 | CONSEJO DIRECTIVO DE PRIN.
LA UTRM, CUARTA 5111-328.
SES|ON PUERTA 3

EXTRAORDINARIA  DEL

EJERCICIO 2024
1 | 3.11C.2/UTRM/ | PRESUPUESTO DE | 2024 | 2024 1 50 2 3 5 ARCH.
DPYE/09/2024 | EGRESOS 2024 PRIN.
5111-328.
PUERTA 3
1 | 3.11C.3/UTRM/ | FONDO DE | 2024 | 2024 1 23 2 3 5 ARCH.
4 | DPYE/10/2024 | APORTACIONES PRIN.
MULTIPLES (FAM) 2024 5111-328.
PUERTA 3
1 | 3.11C.4/UTRM/ | INFORMACION 2024 | 2024 1/2 1- 2 3 5 ARCH.
5 | DPYE/11/2024 | PROGRAMATICA 2024 400 PRIN.
5111-328.
PUERTA 3
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DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
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Hoja de

FECHA DE ELABORACION: 16 DE JULIO DE 2026
1 | 3.11C.4/UTRM/ | INFORMACION 2024 | 2024 2/2 401 - 2 3 5 ARCH.
DPYE/11/2024 | PROGRAMATICA 2024 887 PRIN.
5111-328.
PUERTA 3
1 | 3.11C.8/UTRM/ | COMITE INTERNO DE LA | 2024 | 2024 1 70 2 3 5 ARCH.
DPYE/12/2024 | DIRECCION 2024 PRIN.
(COCOD” 5111-328.
PUERTA 3
1 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2024 | 2024 1/3 1- 2 3 5 ARCH.
8 | DPYE/13/2024 | ENVIADA Y RECIBIDA 735 PRIN.
2024 5111-328.
PUERTA 3
1 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2024 | 2024 2/3 736 - 2 3 5 ARCH.
9 | DPYE/13/2024 | ENVIADA Y RECIBIDA 1330 PRIN.
2024 5111-328.
PUERTA 3
2 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2024 | 2024 3/3 1331 2 3 5 ARCH.
0 | DPYE/13/2024 | ENVIADA Y RECIBIDA - PRIN.
2024 1648 5111-328.
PUERTA 3
3.16C.6/UTRM/ | DOCUMENTOS DE | 2024 | 2024 1 127 2 3 5 ARCH.
1 | DPYE/14/2024 | ENTREGA  RECEPCION PRIN.
2024 5111-328.
PUERTA 3
2 | 3.11C.1/UTRM/ | COMITE INTERNO DE LA | 2025 | 2025 1 107 2 3 5 ARCH.
2 | DPYE/01/2025 | DIRECCION 2025 PRIN.
5111-328.
PUERTA 3
2 | 3.11C.2/UTRM/ | PRESUPUESTO DE | 2025 | 2025 1 113 2 3 5 ARCH.
3 | DPYE/02/2025 | EGRESOS 2025 PRIN.
5111-328.
PUERTA 3
2 | 3.11C.3/UTRM/ | FONDO DE | 2025 | 2025 1 4 2 3 5 ARCH.
4 | DPYE/03/2025 | APORTACIONES PRIN.
MULTIPLES (FAM) 2025 5111-328.
PUERTA 3
2 | 3.11C.4/UTRM/ | INFORMACION 2025 | 2025 1/3 1- 2 3 5 ARCH.
5 | DPYE/04/2025 | PROGRAMATICA 2025 305 PRIN.
(SIPPRES-FESIPPRES) 5111-328.
PUERTA 3
2 | 3.11C.4/UTRM/ | INFORMACION 2025 | 2025 2/3 306- 2 3 5 ARCH.
6 | DPYE/04/2025 | PROGRAMATICA 2025 751 PRIN.
(ASEQROO) 5111-328.
PUERTA 3
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2 | 3.11C.4/UTRM/ | INFORMACION 2025 2025 3/3 752- 2 3 5 ARCH.
7 | DPYE/04/2025 | PROGRAMATICA 2025 1099 PRIN.
(POA) 5111-328.

PUERTA 3

2 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2025 2025 1/4 1- 2 3 5 ARCH.
8 | DPYE/05/2025 | ENVIADA Y RECIBIDA 768 PRIN.
2025 (ENVIADA) 5111-328.

PUERTA 3

2 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2025 2025 2/4 769- 2 3 5 ARCH.
9 | DPYE/05/2025 | ENVIADA Y RECIBIDA 1087 PRIN.
2025 (ENVIADA) 5111-328.

PUERTA 3

3 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2025 2025 3/4 1088 2 3 5 ARCH.
0 | DPYE/05/2025 | ENVIADA Y RECIBIDA - PRIN.
2025 (RECIBIDA) 1567 5111-328.

PUERTA 3

3 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2025 2025 4/4 1568 2 3 5 ARCH.
1 | DPYE/05/2025 | ENVIADA Y RECIBIDA - PRIN.
2025 (VIATICOS Y 2116 5111-328.

REQUISICIONES) PUERTA 3

3 | 3.11C.2/UTRM | AUTORIZACION DE | 2025 2025 1 253 2 3 5 ARCH.
2 | DPYE/06/2025 | TRANSFERENCIA PRIN.
PRESUPUESTARIA 2025 5111-328.

PUERTA 3

3 | 3.11C.2/UTRM/ | PROGRAMA ANUAL Y | 2026 | 2026 1 2 3 5 ARCH.
3 | DPYE/01/2026 | PRESUPUESTO DE PRIN.
EGRESOS  PARA  EL 5111-328.

EJERCICIO FISCAL 2026 PUERTA 2

3 | 3.11C.1/UTRM/ | ACTAS DE  SESION | 2026 | 2026 1 2 3 5 ARCH.
4 | DPYE/02/2026 | EXTRAORDINARIA  DEL PRIN.
COMITE DE CONTROL Y 5111-328.

DESEMPENO 2026 PUERTA 2

3 | 3.11C.2/UTRM/ | TRANSFERENCIAS 2026 | 2026 1 2 3 5 ARCH.
5 | DPYE/03/2026 | PRESUPUESTALES 2026 PRIN.
5111- 328.

PUERTA 2

3 | 3.11C.4/UTRM/ | INFORMACION 2026 | 2026 1/3 2 3 5 ARCH.
6 | DPYE/04/2026 | PROGRAMATICA 2026 PRIN.
(POA) 5111-328.

PUERTA 2

3 | 3.11C.4/UTRM/ | INFORMACION 2026 | 2026 2/3 2 3 5 ARCH.
7 | DPYE/04/2026 | PROGRAMATICA 2026 PRIN.
(SIPPRES) 5111-328.

PUERTA 2
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3 | 3.11C.4/UTRM/ | INFORMACION 2026 | 2026 3/3 X X 2 3 5 ARCH.

8 | DPYE/04/2026 | PROGRAMATICA 2026 PRIN.
(ASEQROO) 5111-328.
PUERTA 2

3 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2026 | 2026 1/3 X X 2 3 5 ARCH.

9 | DPYE/05/2026 | ENVIADA Y RECIBIDA PRIN.
2026 (COMROBACION 5111-328.
DE VIATICOS) PUERTA 2

4 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2026 | 2026 2/3 X X 2 3 5 ARCH.

0 | DPYE/05/2026 | ENVIADA Y RECIBIDA PRIN.
2026 (RECIBIDA) 5111-328.
PUERTA 2

4 | 3.16C.1/UTRM/ | CORRESPONDENCIA 2026 | 2026 3/3 X X 2 3 5 ARCH.

1 | DPYE/05/2026 | ENVIADA Y RECIBIDA PRIN.
2026 (ENVIADA) 5111-328.
PUERTA 2

Ubicacion:
Elaboro Reviso y Autorizé
Director (a)
Nombre y firma Nombre y Firma

Responsable del Archivo de Tramite (RAT)
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
DIRECCION DE VINCULACION Y SEGUIMIENTO DE EGRESADOS

INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE

Ubicacidn: Archivero de la Direccién de Vinculacién y Seguimiento de Egresados.

Hoja

de

02

FECHA DE ELABORACION: 20 DE JULIO DE 2026.

No

Titulo del Expediente Periodo de

Descripcion Tramite
Afiode | Afiode Ndm.
Apertu Cierre legajos
ra

Cddigo de Clasificaciéon
Archivistica

Nam.
de
Fojas

Soporte
Documental

Valores Documentales Vigencia Documental
(POR ANOS

Ubicacién

Fisic Electro
o nico

Admi | Contable Juridic Plazo de Plazo Plazo de
nistr /Fiscal o Tramite Concen conserva
ativo /Legal tracion cién

archi
vero

nu
be

volu
men

4.16C.16C.1/UTRM/DV/001/2024 ACUSES DE MEMOS 2024 2024 1
ENVIADOS Y ACUSES DE
VIATICOS 2024

364

X 2 3 5

4.16C.16C.1/UTRM/DV/002/2024 ACUSES DE 2024 2024 1
REQUISICIONES
ENVIADAS Y ACUSES DE
OFICIOS EXTERNOS
ENVIADOS Y RECIBIDOS
2024

363

4.16C.16C.1/UTRM/DV/003/2024 ACUSES DE MEMOS 2024 2024 1
RECIBIDOS, ORDENES DE
EVENTOS INTERNOS Y
EXTERNOS 2024

156

4.16C.16C.1/UTRM/DV/004/2024 INVENTARIO DE 2024 2024 1
RESGUARDO DE
ARCHIVO FlJO,

BITACORAS
ENTREGADAS DE
IMPRESORAS 2024

96

4.16C.16C.1/UTRM/DV/005/2024 | OFICIOS VARIOS DE LA 2024 2024 1
DIRECCION DE

VINCULACION 2024
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
DIRECCION DE VINCULACION Y SEGUIMIENTO DE EGRESADOS
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE

Hoja __ de 02
FECHA DE ELABORACION: 20 DE JULIO DE 2026.

Ubicacidn: Archivero de la Direccién de Vinculacién y Seguimiento de Egresados.
Titulo del Expediente Periodo de Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacién
No Codigo de Clasificacion Descripcion Tramite Nam. Documental (POR ANOS
gArchivistica Afiode | Afiode Ndm. de Fisic Electr6 | Admi | Contable Juridic Plazo de Plazo Plazo de archi | nu volu
Apertu Cierre legajos Fojas o nico nistr /Fiscal o Tramite Concen | conserva vero be men
ra ativo /Legal tracion cién
1 4.16C.16C.1/UTRM/DV/001/2025 MEMORANDUMS 2025 2025 1 223 X X 2 3 5 X
ENVIADOS Y RECIBIDOS
2025
2 4.16C.16C.1/UTRM/DV/002/2025 REQUISICIONES 2025 2025 2025 1 262 X X 2 3 5 X
3 4.16C.16C.1/UTRM/DV/003/2025 OFICIOS RECIBIDOS Y 2025 2025 1 61 X X 2 3 5 X
ENVIADOS, ORDENES DE
EVENTO 2025
4 4.16C.16C.1/UTRM/DV/004/2025 OFICIOS VARIOS DE LA 2025 2025 1 65 X X 2 3 5 X
DIRECCION DE
VINCULACION
g ic,.m_omca o& ‘4
NOLOGICA pg L & )
Elaboro % Reviso y Autorizé [ sz.éra;myaa \%
§ Riviera Maya % g S
| o o % nlllzasm;s £
; %3- UNIVERSITIES g GGV‘ Mgy ,,e“ v‘?
f | Q, %e RNATIONAL
I ;;,r e " R —ts DIRECCIONO
— g DIRECCION . DE VINCULACION
/‘f if A “‘.} DE VINCULACION Mtra. Erika PaolajAviles Demeneghl
\- X JI‘ s . H
Natali Anahi Gémez Aguirre Director (a)
Responsable del Archivo de Tramite (RAT)
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Ubicacidn: Librero escritorio (UTRM/2018/51101-02)

UNIVERSITIES

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
DEPARTAMENTO DE GESTION DE CALIDAD
INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTE (TRAMITE)

Hoja 1 de 2_
FECHA DE ELABORACION: JULIO DE 2026

No Cadigo de Clasificacidn Archivistica Titulo del Expediente Periodo de Tramite Numero de Num. de Soporte Documental Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacién

Descripcion legajos Fojas (POR ANOS)

Afio de Afio de Fisico Electré | Administr | Contable/ Juridico Plazo Cons. Plazo Total de plazo Archivero | Nu | Volu
Apertura Cierre nico ativo Fiscal /Legal Tramite Concentracion de conservacion be men
1 31.11C.9/UTRM/DPYE/CAL/001/2024 AUDITORIA INTERNA 2024 2024 2024 1 140 X X 2 3 5 Cajal
2 31.11C.11/UTRM/DPYE/CAL/002/2024 MINUTA REVISION POR LA 2024 2024 1 6 X X 2 3 5 Cajal
DIRECCION 2024
3 31.11C.10/UTRM/DPYE/CAL/003/2024 AUDITORIA EXTERNA 2024 2024 2024 1 17 X X 2 3 5 Cajal
4 | 31.16C.1/UTRM/DPYE/CAL/004/2024 CORRESPONDENCIA 2024 2024 2024 1 179 X X 2 3 5 Cajal
5 31.11C.14/UTRM/DPYE/CAL/005/2024 INFORMACION 2024 2024 1 18 X X 2 3 5 Cajal
SATISFACCION DEL

CLIENTE 2024

6 31.11C.12/UTRM/DPYE/CAL/006/2024 PRODEP 2024 2024 2024 1 228 X X 2 3 5 Cajal
(PROGRAMA PARA EL
DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE)
7 31.11C.8/UTRM/DPYE/CAL/007/2024 PROGRAMA DE 2024 2024 1 270 X X 2 3 5 Cajal
EXCELENCIA 2024
8 31.11C.15/UTRM/DPYE/CAL/008/2024 PROGRAMA DE 2024 2024 1 25 X X 2 3 5 Cajal
SUSTENTABILIDAD 2024

9 31.11.C13/UTRM/DPYE/CAL/009/2024 EVALUACIONES CIEES / 2024 2024 1 29 X X 2 3 5 Cajal

CONAET 2024

Elaboro Revisod y Autorizo

Lic. Leticia Hernandez Diaz
Jefa del Departamento de Gestién de Calidad

Responsable del Archivo de Tramite (RAT)

Lic. Sofia de los Angeles Lépez Gonzélez
Encargada de la Direccién de Planeacion y Evaluacion
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Ubicacidn: Librero escritorio (UTRM/2018/51101-02)

UNIVERSITIES

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
DEPARTAMENTO DE GESTION DE CALIDAD
INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTE (TRAMITE)

Hoja 2 de 2_
FECHA DE ELABORACION: JULIO DE 2026

No | Codigo de Clasificacion Archivistica Titulo del Expediente Periodo de Tramite Numero de NUm. de Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacion
Descripcion legajos Fojas Documental (POR ANOS)
Afio de Afio de Fisico Electr6 | Administr | Contable Juridico Plazo Cons. Plazo Total de plazo Archivero | Nu | Volu
Apertura Cierre nico ativo /Fiscal /Legal Tramite Concentracion de conservacion be men
1 | 31.11C.9/UTRM/DPYE/CAL/001/2025 AUDITORIA INTERNA 2025 2025 1 125 X X 2 3 5 Gabinete
2025 2
2 | 31.11C.11/UTRM/DPYE/CAL/002/2025 MINUTA REVISION POR 2025 2025 1 17 X X 2 3 5 Gabinete
LA DIRECCION 2025 2
3 31.11C.10/UTRM/DPYE/CAL/003/2025 AUDITORIA EXTERNA 2025 2025 1 34 X X 2 3 5 Gabinete
2025 2
4 | 31.16C.1/UTRM/DPYE/CAL/004/2025 CORRESPONDENCIA 2025 2025 2025 1 244 X X 2 3 5 Gabinete
2
5 | 31.11C.14/UTRM/DPYE/CAL/005/2025 INFORMACION 2025 2025 1 22 X X 2 3 5 Gabinete
SATISFACCION DEL 2
CLIENTE 2025
6 | 31.11C.12/UTRM/DPYE/CAL/006/2025 PRODEP 2025 2025 2025 1 67 X X 2 3 5 Gabinete
(PROGRAMA PARA EL 2
DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE)
7 | 31.11C.8/UTRM/DPYE/CAL/007/2025 PROGRAMA DE 2025 2025 1 79 X X 2 3 5 Gabinete
EXCELENCIA 2025 2
8 | 31.11C.15/UTRM/DPYE/CAL/008/2025 PROGRAMA DE 2025 2025 1 155 X X 2 3 5 Gabinete
SUSTENTABILIDAD 2025 )
Elaboro Revisd y Autorizo

Lic. Leticia Hernandez Diaz
Jefa del Departamento de Gestién de Calidad
Responsable del Archivo de Tramite (RAT)

Lic. Sofia de los Angeles Lépez Gonzalez

Encargada de la Direccién de Planeacidon y Evaluacién
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
DEPARTAMENTO DE GESTION DE CALIDAD
INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTE (TRAMITE)

Ubicacidn: Librero escritorio (UTRM/2018/51101-02)

Hoja 2 de 2_
FECHA DE ELABORACION: JULIO DE 2026

No | Cddigo de Clasificacidn Archivistica Titulo del Expediente Periodo de Tramite Numero de NUm. de Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacién
Descripcion legajos Fojas Documental (POR ANOS)
Afio de Afio de Fisico Electr6 | Administr | Contable Juridico Plazo Cons. Plazo Total de plazo Archivero | Nu | Volu
Apertura Cierre nico ativo /Fiscal /Legal Tramite Concentracion de conservacion be men
1 | 31.11C.9/UTRM/DPYE/CAL/1/2026 AUDITORIA INTERNA 2026 2026 1 X X 2 3 5 Gabinete
2026 1
2 | 31.11C.11/UTRM/DPYE/CAL/2/2026 MINUTA REVISION POR 2026 2026 1 X X 2 3 5 Gabinete
LA DIRECCION 2026 1
4 | 31.16C.1/UTRM/DPYE/CAL/4/2026 CORRESPONDENCIA 2026 2026 2026 1 X X 2 3 5 Gabinete
1
5 | 31.11C.14/UTRM/DPYE/CAL/5/2026 INFORMACION 2026 2026 1 X X 2 3 5 Gabinete
SATISFACCION DEL 1
CLIENTE 2026
6 | 31.11C.12/UTRM/DPYE/CAL/6/2026 PRODEP 2026 2026 2026 1 X X 2 3 5 Gabinete
(PROGRAMA PARA EL 1
DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE)
7 | 31.11C.8/UTRM/DPYE/CAL/7/2026 PROGRAMA DE 2026 2026 1 X X 2 3 5 Gabinete
EXCELENCIA 2026 1
8 | 31.11C.15/UTRM/DPYE/CAL/8/2026 PROGRAMA DE 2026 2026 1 X X 2 3 5 Gabinete
SUSTENTABILIDAD 2026 1

Elaboro

Revisd y Autorizo

Lic. Leticia Hernandez Diaz
Jefa del Departamento de Gestién de Calidad
Responsable del Archivo de Tramite (RAT)

Lic. Sofia de los Angeles Lopez Gonzalez

Encargada de la Direccién de Planeacidon y Evaluacién
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA

| TRSITIES - - ; z
m viera _535 VNIVERSITIES g |jBpIRECCION DE ADMINISTRACION, CONTADURIA Y GESTION DEL BIENESTAR
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE
Hoja 1 de 1
FECHA DE ELABORACION: 15 DE _ Julio DE_2026_
Titulo del Periodo de Tradmite Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacion
No Cddigo de Expediente Ndam Documental (POR AROS)
Clasificacion Descripcidn Afio de Ao Ndm. . de Fisico Electré | Admi | Contab | Juridic Plazo de Plazo Plazo de archi | nu volu
Archivistica Apertura de legajos | Fojas nico nistr | le/Fisc o Tramite Concentr | conserva | vero | be [ men
Cierre ativo al /legal acién cién
UTRM/DA/SADC ACTIVIDADES
1 OTF/51.14C.9/0 DOCENTES DEL
1/2024 CUATRIMESTRE 2024 2024 2 X X 3 5 X
2024
UTRM/DA/SADC
2 0OTF/51.16C.1/0 MEMORANDUM 2024 2024 1 X X 3 5 X
2/2024 ENVIADOS 2024
UTRM/DA/SADC
3 OTF/51.16€.1/0 OFICIOS ENVIADOS 2024 2024 1 X X 3 5 X
3/2024 2024
UTRM/DA/SADC
4 OTF/$1.16C.1/0 OFICIOS RECIBIDOS 2024 2024 1 X X 3 5 X
4/2024 2024
UTRM/DA/SADC
5 OTF/51.16C.1/0 MEMORANDUM 2024 2024 il X X 3 5 X
5/2024 RECIBIDOS 2024
UTRM/DA/SADC
6 OTF/51.16C.1/0 REQUISICIONES: 2024 2024 1 X X 3 5 X
6/2024 ENVIADAS 2024
Ubicacién: CREDENZA DE ASISTENTE DE SUBDIRECCION, EDIFICIO L PLANTA ALTA.
Elaboro
Guadalupe Galarza Galarza Mtra. mm Helena mmméﬂ ,mm

Responsable del Archivo de Tramite (RAT)

Nombre y Firma 1o




JoiF uic) | ”%W A oy
W&&m r@m@ _ _m% UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
IVIEra Iviaya i umvessiries SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, CONTADURIA Y GESTION DEL BIENESTAR

INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE

Hoja 1 de 1
FECHA DE ELABORACION: 15 DE _ Julio DE_2026_
Titulo del Periodo de Tramite Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacion
Ro Cédigo de Expediente Nim Documental (POR AROS)
Clasificacion Descripcidn Afio de Afio Nim. . de Fisico Electré | Admi | Contab | Juridic | Plazo de Plazo Plazode | archi | nu | volu
Archivistica Apertura de legajos | Fojas nico nistr | le/Fisc o} Tramite Concentr | conserva | vero | be | men
Cierre ativo al /Legal acién cion
UTRM/DA/SADC
1 OTF/51.16C.1/0 REQUISICIONES 2025 2025
1/2025 2025 1 X X 2 3 5 X
UTRM/DA/SADC MEMORANDUM
2 0OTF/51.16C.1/0 RECIBIDOS 2025 2025 2025 1 X X 2 3 5 X
2/2025
UTRM/DA/SADC
3 OTF/51.16C.1/0 OFICIOS RECIBIDOS 2025 2025 1 X X 2 3 5 X
3/2025 2025
UTRM/DA/SADC ACTIVIDADES
4 | OTF/51.14C.9/0 DOCENTES DEL 2025 2025 1 X X 2 3 5 X
4/2025 CUATRIMESTRE 2025
UTRM/DA/SADC
5 OTF/51.16C.1/0 OFICIOS ENVIADOS 2025 2025 1 X X 2 3 5 X
5/2025 2025
UTRM/DA/SADC
6 OTF/51.16C.1/0 MEMORANDUM 2025 2025 1 X X 2 3 5 X
6/2025 ENVIADOS 2025
UTRM/DA/SADC
7 OTF/51.16C.1/0 VIATICOS 2025 2025 2025 1 X X 2 3 5 X
7/2025
UTRM/DA/SADC
8 OTF/51.16C.5/0 MINUTAS 2025 2025 2025 1 X X 2 3 5 X
m\NONm L OMACADE
Ubicacion: CREDENZA DE ASISTENTE DE mcwc_xmnn_oz, EDIFICIO L PLANTA ALTA. | %.M\.\ %
Py VY = il
Elaboro [Reyidofy Autorizg.
( I 5 - ;
¥ ' .A
Guadalupe GalarZa' Galarza Mty ) Fedra Helena zmwmﬁx& oN,
Responsable del Archivo de Tramite (RAT) Nombre y m_qw._s»m‘.;i,__wcm_m_,;
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Riviera Maya | wnvsesmss — g010ecCIGN DE ADMINISTRACION, CONTADURIA Y GESTION DEL BIENESTAR
INVENTARIO GENERAL ARCHIVO DE TRAMITE
Hoja 1 de 1
FECHA DE ELABORACION: 15 DE _ Julio DE_2026_
Titulo del Periodo de Tramite Soporte Valores Documentales Vigencia Documental Ubicacion
No Caédigo de Expediente Nam Documental (POR AROS)
Clasificacién Descripcidn Afio de Afio Nam. .de Fisico Electré | Admi | Contab | lJuridic Plazo de Plazo Plazo de archi | nu [ volu
Archivistica Apertura de legajos | Fojas nico nistr | le/Fisc o Tramite Concentr | conserva | vero | be [ men
Cierre ativo al /Legal acién cion
UTRM/DA/SADC
1 OTF/51.16C.1/0 OFICIOS ENVIADOS 2026 2026
1/2026 2026 1 X X 2 3 5 X
UTRM/DA/SADC
2 OTF/51.16C.1/0 MEMORANDUM 2026 2026 1 X X 2 3 5 X
2/2026 ENVIADOS 2026
UTRM/DA/SADC
3 OTF/51.16C.1/0 REQUISICIONES: 2026 2026 1 X X 2 3 5 X
3/2026 ENVIADAS 2026
UTRM/DA/SADC
4 OTF/51.16C.1/0 MEMORANDUM 2026 2026 1 X X 2 3 5 X
4/2026 RECIBIDGS 2026
UTRM/DA/SADC
5 OTF/51.16C.1/0 OFICIOS RECIBIDOS 2026 2026 1 X X 2 3 5 X
5/2026 2026
Ubicacion: CREDENZA DE ASISTENTE DE owU_mmmﬁ_OZ. EDIFICIO L PLANTA ALTA. .
wn.;oroﬁ CA cm”tv\..\
. . O gty e
Elaboro Reviso y >.._“®._N3w, \\“ A
\ 0 7
Guadalupe Galarza Galarza Mtra. Fed éna Rea <mmm1 i
Responsable del Archivo de Tramite (RAT) y Firma




