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1 1.16c.1/UTRM/REC/001/2023
x

2023
x

x 1

MEMORANDUMS ENVIADOS A DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/002/2023 x 2023 x x 1 REQUISICIONES 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/003/2023 x 2023 x x 1 OFICIALIA DE PARTES 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/004/2023 x 2023 x x 1 OFICIOS INTERNOS RECIBIDOS 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/005/2023 x 2023 x x 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/006/2023
x

2023
x

x 1

MEMORANDUMS RECIBIDOS DE DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/007/2023 x 2023 x x 1 OFICIOS ENVIADOS 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/008/2023 x 2023 x x 1 VIATICOS 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/009/2023
x

2023
x

x 1

OFICIOS INTERNOS RECIBIDOS DE DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 2023

1 1.16c.1/UTRM/REC/010/2023 x 2023 x x 1 MEMORANDUMS ENVIADOS AL ABOGADO GENERAL 2023

1 1.16C.1/UTRM/REC/01/2024 X 2024 x x 1 OFICIOS ENVIADOS 2024 TOMO I

1 1.16C.1/UTRM/REC/02/2024 X 2024 x x 1 OFICIOS RECIBIDOS 2024 TOMO I

1 1.16C.1/UTRM/REC/03/2024 X 2024 x x 1 OFICIOS RECIBIDOS INTERNOS 2024

1 1.16C.1/UTRM/REC/04/2024 X 2024 x x 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2024 TOMO I

1 1.16C.1/UTRM/REC/05/2024 X 2024 x x 1 MEMORANDUMS ENVIADOS 2024

1 1.16C.1/UTRM/REC/06/2024 X 2024 x x 1 VIATICOS 2024

1 1.16C.1/UTRM/REC/07/2024 X 2024 x x 1 REQUISICIONES 2024 TOMO I

1 1.16C.1/UTRM/REC/08/2024 X 2024 x x 1 OFICIOS RECIBIDOS 2024 TOMO II

1 1.16C.1/UTRM/REC/09/2024 X 2024 x x 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2024 TOMO II

1 1.14C.4/UTRM/REC/10/2024 X 2024 x x 1 AUTORIZACIONES DE CARRERA Y DEL NUEVO MODELO EDUCATIVO 2024

1 1.16C.1/UTRM/REC/11/2024 X 2024 x x 1 OFICIOS ENVIADOS 2024 TOMO II

1
1.16C.1/UTRM/REC/12/2024 X 2024 x

x 1

ACTA DE LA PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO 

DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE LA RIVIERA MAYA.

1
1.16C.1/UTRM/REC/13/2024 X 2024 x

x 1

ACTA DE LA PRIMERA SESIÓN ORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE 

LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE LA RIVIERA MAYA

1
1.16C.1/UTRM/REC/14/2024 X 2024 x

x 1

ACTA DE LA SEGUNDA SESIÓN EXTRAORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO 

DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE LA RIVIERA MAYA

1
1.16C.1/UTRM/REC/15/2024 X 2024 x

x 1

ACTA DE LA SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE 

LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE LA RIVIERA MAYA

1
1.16C.1/UTRM/REC/16/2024 X 2024 x

x 1

ACTA DE LA TERCERA SESIÓN EXTRAORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO 

DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE LA RIVIERA MAYA

1
1.16C.1/UTRM/REC/17/2024 X 2024 x

x 1

ACTA DE LA CUARTA SESIÓN ORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE LA 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE LA RIVIERA MAYA

1 1.16C.1/UTRM/REC/01/2025 X 2025 X x 1 OFICIOS RECIBIDOS 2025

1 1.16C.1/UTRM/REC/02/2025 X 2025 X x 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2025 TOMO I

1 1.16C.1/UTRM/REC/03/2025 X 2025 X x 1 REQUISICIONES 2025

1 1.16C.1/UTRM/REC/04/2025 X 2025 X x 1 VIATICOS 2025

1 1.16C.1/UTRM/REC/05/2025 X 2025 X x 1 MEMORANDUMS ENVIADOS 2025

1 1.11C.8/UTRM/REC/06/2025
X 2025 X

x 1 ACTAS DE COMITE COCODI ( COMITE DE CONTROL Y DESEMPEÑO INSTITUCIONAL)

1 1.16C.1/UTRM/REC/07/2025 X 2025 X x 1 OFICIOS RECIBIDOS INTERNOS 2025

1 1.16C.1/UTRM/REC/08/2025 X 2025 X x 1 OFICIOS ENVIADOS 2025

1 1.16C.1/UTRM/REC/09/2025 X 2025 X x 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2025 TOMO II

1 1.14C.13/UTRM/REC/10/2025 X 2025 X x 1 ACTAS DE COMITE DE BECAS

1 1.6C.17/UTRM/REC/11/2025 X 2025 X x 1 RESGUARDO DE ACTIVOS FIJOS DEL ÁREA DE RECTORÍA

Inventario Archivo en Trámite

Unidades Administrativas 1 (RECTORÍA)

Expedientes 38
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CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL
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16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/001/2023

X 2023 X X 1

OFICIOS INTERNOS Y 

EXTERNOS RECIBOS Y 

ENVIADOS

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/002/2023

X 2023 X X 1

MEMORANDUMS 

INTERNOS RECIBOS Y 

ENVIADOS

16C 4.16C.16C.1/UTRM/DV/003/2023 X 2023 X X 1 REQUISICIONES

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/001/2024

X 2024 X X 1

ACUSES DE MEMOS 

ENVIADOS 2024, ACUSES 

DE VIÁTICOS

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/002/2024

X 2024 X X 1

ACUSES DE 

REQUISICIONES 

ENVIADAS, ACUSES DE 

OFICIOS EXTERNOS 

RECIBIDOS 2024

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/003/2024

X 2024 X X 1

ACUSES DE MEMOS 

RECIBIDOS, ORDENES DE 

EVENTOS INTERNOS Y 

EXTERNOS 2024

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/004/2024

X 2024 X X 1

INVENTARIO DE 

RESGUARDO DE ACTIVO 

FIJO, BITACORAS 

ENTREGADAS DE 

IMPRESORA 2024

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/005/2024

X 2024 X X 1

ACUSES DE INCIDENCIAS 

PARA RRHH, ACUSES DE 

REQUICIONES RRHH 

ENVIADAS 2024

16C 4.16C.16C.4/UTRM/DV/006/2024 X 2024 X X 1 TRANSPARENCIA 2024

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/001/2025

X 2025 X X 1

MEMORANDUMS 

ENVIADOS Y RECIBIDOS 

2025

16C
4.16C.16C.1/UTRM/DV/002/2025

X 2025 X X 1

REQUISICIONES 

ENVIADAS 2025

16C
4.16C.16C.1/UTRM/DV/003/2025

X 2025 X X 1

OFICIOS EXTERNOS 

RECIBIDOS 2025

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/004/2025

X 2025 X X 1

ORDENES DE EVENTOS 

INTERNOS Y EXTERNOS 

2025

16C 4.16C.16C.4/UTRM/DV/005/2025 X 2025 X X 1 TRANSPARENCIA 2025

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/006/2025

X 2025 X X 1

BITACORAS ENTREGADAS 

DE IMPRESORA 2025

16C
4.16C.16C.1/UTRM/DV/007/2025

X 2025 X X 1

INCIDENCIAS PARA RRHH 

2025

INFORMACIÓN DEL 

DOCUMENTO

CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTALCODIGO FECHAS

SOPORTE UBICACIÓN

Inventario Archivo en Trámite

Unidades Administrativas
4. DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

EGRESADOS

Expedientes 16 EXPEDIENTES
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15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2023 X 2023 x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2024 x 2024 x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2025 x 2025 x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2023 x 2023 x x x 1

contiene los 

expedientes de 

alumnos en estadía

15C 42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2024 x 2024 x x x 1

contiene los 

expedientes de 

alumnos en estadía

15C 42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2025 x 2025 x x x 1

contiene los 

expedientes de 

alumnos en estadía

Inventario Archivo en Trámite

Unidades Administrativas 42. Departamento de Prácticas y estadías

Expedientes 6 Carpetas

INFORMACIÓN DEL 

DOCUMENTO

CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTALCODIGO FECHAS

SOPORTE UBICACIÓN
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5  5.16C.1/UTRMDA/01/2025 X 2025 X X 1 Minutario 2025

5  5.16C.1/UTRMDA/01/2025 X 2025 X X 1 Memorándum recibidos 2025

5  5.16C.1/UTRMDA/02/2025 X 2025 X X 1 Requisiciones 2025

5  5.16C.1/UTRMDA/03/2025 X 2025 X X 1 Oficios enviados

5  5.16C.1/UTRMDA/04/2025 X 2025 X X 1 Oficios recibidos

5 5.14C.9/UTRM/DA/05/2025 X 2025 X X 1 Horario docente

5 5. 14C.7/UTRM/DA/06/2025 X 2025 X X 1 Evaluación del desempeño del personal docente

5 5.16C.1/UTRM/DA/07/2025 X 2025 X X 1 Requisiciones de profesorado

5 5.16C.1/UTRM/DA/08/2025 X 2025 X X 1 Solicitud de mobiliario

5  5.16C.1/UTRMDA/01/2024 X 2024 X X 1 Minutario 2024

5  5.16C.1/UTRMDA/02/2024 X 2024 X X 1 Memorándum recibidos 2024

5  5.16C.1/UTRMDA/03/2024 X 2024 X X 1 Requisiciones 2024

5  5.16C.1/UTRMDA/04/2024 X 2024 X X 1 Oficios enviados

5  5.16C.1/UTRMDA/05/2024 X 2024 X X 1 Oficios recibidos

5  5.16C.7/UTRMDA/06/2024 X 2024 X X 1 Programa Operativo Anual 2024

5  5.16C.7/UTRMDA/07/2024 X 2024 X X 1 Indicadores de resultados (SIPPRES) 2024

5 5.14C.9/UTRM/DA/08/2024 X 2024 X X 1 Horario docente

Inventario Archivo en Trámite

Unidades Administrativas 5.Dirección Académica

Expedientes 28 LEGAJOS

INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO

CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTALCODIGO FECHAS

SOPORTE UBICACIÓN

Página 1 de INVENTARIOS DOCUMENTALES DA
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16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/01/2023 X 2023 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS 
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/02/2023 X 2023 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/01/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/02/2024 X 2024 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS 
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/03/2024 X 2024 X X 1 OTROS DOCUMENTOS DE LA SUBDIRECCIÓN
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/04/2024 X 2024 X X 1 CONSTANCIAS DE RESULTADOS 2024
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/01/2025 X 2025 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/02/2025 X 2025 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS 
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/03/2025 X 2025 X X 1 OTROS DOCUMENTOS DE LA SUBDIRECCIÓN
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/04/2025 X 2025 X X 1 CONSTANCIAS DE RESULTADOS 2025

Inventario 
Unidades Administrativas
Expedientes

Archivo en Trámite
52. SUBDIRECCIÓN DE MANTENIMIENTO Y TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
10 UNIDADES

INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO

CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTALCODIGO FECHAS

SOPORTE UBICACIÓN

Página 1 de INVENTARIOS DOCUMENTALES MITIC 2025
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16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/001/2025 X 2025 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/002/2025 X 2025 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/003/2025 X 2025 X X 1 OTROS DOCUMENTOS DE LA SUBDIRECCIÓN
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/004/2025 X 2025 X X 1 CONSTANCIAS DE RESULTADOS 2025
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/001/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/002/2024 X 2024 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/003/2024 X 2024 X X 1 OTROS DOCUMENTOS DE LA SUBDIRECCIÓN
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/004/2024 X 2024 X X 1 CONSTANCIAS DE RESULTADOS 2024
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/001/2023 X 2023 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/002/2023 X 2023 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

Inventario 
Unidades Administrativas
Expedientes

Archivo en Trámite
53. SUBDIRECCIÓN DE GASTRONOMÍA Y TURISMO
10 UNIDADES

INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO
CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTALCODIGO FECHAS

SOPORTE UBICACIÓN

Página 1 de INVENTARIOS DOCUMENTALES GASTU 2025



INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRÁMITE

5  5.16C.7/UTRMDA/09/2024 X 2024 X X 1 Comprobación de viáticos 

5 5.14C.9/UTRM/DA/10/2024 X 2024 X X 1 Constancias de diseño curricular

5 5.16C.1/UTRM/DA/11/2024 X 2024 X X 1 Requisiciones de profesorado

5 5.16C.1/UTRM/DA/12/2024 X 2024 X X 1 Orden de evento

5 5.16C.1/UTRM/DA/12/2024 X 2024 X X 1 Solicitud de mobiliario

5 5. 14C.7/UTRM/DA/14/2024 X 2024 X X 1 Evaluación del desempeño del personal docente

5 5.16C.1/UTRM/DA/01/2023 X 2023 X X 1 Requisiciones 2023

6 5.16C.1/UTRM/DA/02/2023 X 2023 X X 1 Minutario 2023

7 5.16C.1/UTRM/DA/03/2023 X 2023 X X 1 Memorándum 2023

8 5.16C.1/UTRM/DA/04/2023 X 2023 X X 1 Oficios enviados 2023

9 5.16C.1/UTRM/DA/05/2023 X 2023 X X 1 Oficios recibido 2023

Página 2 de INVENTARIOS DOCUMENTALES DA
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15C 42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2020 x 2020 x x x 1

contiene los 

expedientes de 

alumnos en estadía

15C 42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2021 x 2021 x x x 1

contiene los 

expedientes de 

alumnos en estadía

15C 42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2022 x 2022 x x x 1

contiene los 

expedientes de 

alumnos en estadía

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2022 x 2022 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2021 x 2021 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2020 x 2020 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2019 x 2019 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

Inventario Archivo en Concentración

Unidades Administrativas 42. Departamento de Prácticas y estadías

Expedientes 20 carpetas

INFORMACIÓN DEL 

DOCUMENTO

PRÁCTICAS Y ESTADÍAS

CÓDIGO SUB SERIE DOCUMENTAL

CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FECHAS

SOPORTE UBICACIÓN
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INVENTARIOS DE ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2018 x 2018 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2017 x 2017 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2016 x 2016 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2015 x 2015 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2014 x 2014 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2013 x 2013 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2012 x 2012 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2011 x 2011 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2010 x 2010 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2009 x 2009 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2008 x 2008 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2007 x 2007 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos

Página 3 de  



INVENTARIOS DE ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN

15C 42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2006 x 2006 x x x x 1

Contiene los convenios 

de prácticas suscritos
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