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INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

Inventario
Unidades Administrativas
Expedientes

Archivo en Trémite

INFORMACION DEL DOCUMENTO

CLASIFICACION DOCUMENTAL .
UBICACION
8
CODIGO  SERIE DOCUMENTAL 2 FECHAS
E VOLUMEN
=
-
MEMORANDUMS ENVIADOS A DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 2023
1 1.16¢.1/UTRM/REC/001/2023 2023 X 1
1 1.16c.1/UTRM/REC/002/2023 X 2023 X X 1 REQUISICIONES 2023
1 1.16¢.1/UTRM/REC/003/2023 X 2023 X X 1 OFICIALIA DE PARTES 2023
1 1.16c.1/UTRM/REC/004/2023 X 2023 X X 1 OFICIOS INTERNOS RECIBIDOS 2023
1 1.16c.1/UTRM/REC/005/2023 X 2023 X X 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2023
M X MEMORANDUMS RECIBIDOS DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 2023
1 1.16¢.1/UTRM/REC/006/2023 2023 X 1
1 1.16¢.1/UTRM/REC/007/2023 X 2023 X X 1 OFICIOS ENVIADOS 2023
1 1.16c.1/UTRM/REC/008/2023 X 2023 X X 1 VIATICOS 2023
M X OFICIOS INTERNOS RECIBIDOS DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 2023
1 1.16¢.1/UTRM/REC/009/2023 2023 X 1
1 1.16c.1/UTRM/REC/010/2023 X 2023 X X 1 MEMORANDUMS ENVIADOS AL ABOGADO GENERAL 2023
1 1.16C.1/UTRM/REC/01/2024 X 2024 X X 1 OFICIOS ENVIADOS 2024 TOMO |
1 1.16C.1/UTRM/REC/02/2024 X 2024 X X 1 OFICIOS RECIBIDOS 2024 TOMO |
1 1.16C.1/UTRM/REC/03/2024 X 2024 X X 1 OFICIOS RECIBIDOS INTERNOS 2024
1 1.16C.1/UTRM/REC/04/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2024 TOMO |
1 1.16C.1/UTRM/REC/05/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDUMS ENVIADOS 2024
1 1.16C.1/UTRM/REC/06/2024 X 2024 X X 1 VIATICOS 2024
1 1.16C.1/UTRM/REC/07/2024 X 2024 X X 1 REQUISICIONES 2024 TOMO |
1 1.16C.1/UTRM/REC/08/2024 X 2024 X X 1 OFICIOS RECIBIDOS 2024 TOMO I
1 1.16C.1/UTRM/REC/09/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2024 TOMO I
1 1.14C.4/UTRM/REC/10/2024 X 2024 X X 1 AUTORIZACIONES DE CARRERA Y DEL NUEVO MODELO EDUCATIVO 2024
1 1.16C.1/UTRM/REC/11/2024 X 2024 X X 1 OFICIOS ENVIADOS 2024 TOMO Il
1.16C.1/UTRM/REC/12/2024 X 2024 X ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORD!NARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO
1 X 1 DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA.
1.16C.1/UTRM/REC/13/2024 X 2024 X ACTA DE LA PRIMERA SESI?N ORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE
1 X 1 LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
1.16C.1/UTRM/REC/14/2024 X 2024 X ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORD,INARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO
1 X 1 DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
1.16C.1/UTRM/REC/15/2024 X 2024 X ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE
1 X 1 LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
1.16C.1/UTRM/REC/16/2024 X 2024 X ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO
1 X 1 DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
1.16C.1/UTRM/REC/17/2024 X 2024 X ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2024 DEL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE LA
1 X 1 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA
1 |1.16C.1/UTRM/REC/01/2025 X 2025 | X x 1 OFICIOS RECIBIDOS 2025
1 1.16C.1/UTRM/REC/02/2025 X 2025 X X 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2025 TOMO |
1 1.16C.1/UTRM/REC/03/2025 X 2025 X X 1 REQUISICIONES 2025
1 1.16C.1/UTRM/REC/04/2025 X 2025 X X 1 VIATICOS 2025
1 1.16C.1/UTRM/REC/05/2025 X 2025 X X 1 MEMORANDUMS ENVIADOS 2025
X 2025 X <
1 1.11C.8/UTRM/REC/06/2025 X 1 ACTAS DE COMITE COCODI ( COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL)
1 1.16C.1/UTRM/REC/07/2025 X 2025 X X 1 OFICIOS RECIBIDOS INTERNOS 2025
1 1.16C.1/UTRM/REC/08/2025 X 2025 X X 1 OFICIOS ENVIADOS 2025
1 1.16C.1/UTRM/REC/09/2025 X 2025 X X 1 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2025 TOMO I
1 1.14C.13/UTRM/REC/10/2025 X 2025 X X 1 ACTAS DE COMITE DE BECAS
1 1.6C.17/UTRM/REC/11/2025 X 2025 X X 1 RESGUARDO DE ACTIVOS FIJOS DEL AREA DE RECTORIA
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Inventario

Unidades Administrativas
\Expedientes

CODIGO SERIE DOCUMENTAL

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/001/2023

CLASIFICACION DOCUMENTAL

ON

o
<
&
2
=
=
8
<

INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

Archivo en Trdmite
4. DIRECCION DE VINCULACION Y SEGUIMIENTO DE
EGRESADOS

16 EXPEDIENTES

INFORMACION DEL
UBICACION

FECHAS
VOLUMEN

DOCUMENTO
OFICIOS INTERNOS Y
EXTERNOS RECIBOS Y

2023 X X 1 ENVIADOS

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/002/2023

MEMORANDUMS
INTERNOS RECIBOS Y

2023 X X 1 ENVIADOS

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/003/2023

2023 X X 1 REQUISICIONES

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/001/2024

ACUSES DE MEMOS
ENVIADOS 2024, ACUSES

2024 | X X 1 DE VIATICOS

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/002/2024

ACUSES DE
REQUISICIONES
ENVIADAS, ACUSES DE
OFICIOS EXTERNOS

2024 X X 1 RECIBIDOS 2024

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/003/2024

ACUSES DE MEMOS
RECIBIDOS, ORDENES DE
EVENTOS INTERNOS Y

2024 X X 1 EXTERNOS 2024

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/004/2024

INVENTARIO DE
RESGUARDO DE ACTIVO
FlJO, BITACORAS
ENTREGADAS DE

2024 X X 1 IMPRESORA 2024

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/005/2024

ACUSES DE INCIDENCIAS
PARA RRHH, ACUSES DE
REQUICIONES RRHH

2024 X X 1 ENVIADAS 2024

16C

4.16C.16C.4/UTRM/DV/006/2024

2024 X X 1 TRANSPARENCIA 2024

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/001/2025

MEMORANDUMS
ENVIADOS Y RECIBIDOS

2025 X X 1 2025

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/002/2025

REQUISICIONES

2025 X X 1 ENVIADAS 2025

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/003/2025

OFICIOS EXTERNOS

2025 X X 1 RECIBIDOS 2025

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/004/2025

ORDENES DE EVENTOS
INTERNOS Y EXTERNOS
2025 X X 1 2025

16C

4.16C.16C.4/UTRM/DV/005/2025

2025 X X 1 TRANSPARENCIA 2025

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/006/2025

BITACORAS ENTREGADAS

2025 X DE IMPRESORA 2025

16C

4.16C.16C.1/UTRM/DV/007/2025

INCIDENCIAS PARA RRHH
2025 X X 1 2025

Pagina 1 de INVENTARIOS DOCUMENTALES UTRM 2025
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Universidad Tecnolégica | 19 @ O i
Vi Dagd
RlVIera Mava UNIVERSITIES ===

F¥. 3

INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

Inventario Archivo en Tramite
Unidades Administrativas 42. Departamento de Practicas y estadias
Expedientes 6 Carpetas

INFORMACION DEL

CLASIFICACION DOCUMENTAL

UBICACION

CODIGO SERIE DOCUMENTAL FECHAS

VOLUMEN

2
'Q
]
<
3
=
)
=
=
(=)
<

DOCUMENTO

Contiene los convenios
15C |42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/202 X 2023|x X X 1|de practicas suscritos

Contiene los convenios
15C |42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/202 X 2024|x X X 1|de practicas suscritos

Contiene los convenios
15C (42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/202 X 2025(x X X 1|de practicas suscritos
contiene los
expedientes de

15C [42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/202 X 2023 X X X 1|alumnos en estadia
contiene los
expedientes de

15C |42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/202 X 2024 X X X 1|alumnos en estadia
contiene los
expedientes de

15C [42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/202 X 2025 X X X 1|alumnos en estadia

Pagina 1 de
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Inventario

Unidades Administrativas

Expedientes

CLASIFICACION DOCUMENTAL

Universidad Tecnoldgica Bgs s
VI 7!
Riviera Maya

4radd

INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

Archivo en Tramite

5.Direcciéon Académica

28 LEGAJOS

UBICACION

2
S
CODIGO SERIE DOCUMENTAL g <] FECHAS g g INFORMACION DEL DOCUMENTO
& g 2 2 VOLUMEN
z w S g
= Q) =l <
= @
<
5 5.16C.1/UTRMDA/01/2025 X 2025 | X X 1 Minutario 2025
5 5.16C.1/UTRMDA/01/2025 X 2025 | X X 1 Memorandum recibidos 2025
5 5.16C.1/UTRMDA/02/2025 X 2025 | X X 1 Requisiciones 2025
5 5.16C.1/UTRMDA/03/2025 X 2025 | X X 1 Oficios enviados
5 5.16C.1/UTRMDA/04/2025 X 2025 | X X 1 Oficios recibidos
5 5.14C.9/UTRM/DA/05/2025 X 2025 | X X 1 Horario docente
5 5. 14C.7/UTRM/DA/06/2025 X 2025 | X X 1 Evaluacion del desempefio del personal docente
5 5.16C.1/UTRM/DA/07/2025 X 2025 | X X 1 Requisiciones de profesorado
5 5.16C.1/UTRM/DA/08/2025 X 2025 | X X 1 Solicitud de mobiliario
5 5.16C.1/UTRMDA/01/2024 X 2024 X X 1 Minutario 2024
5 5.16C.1/UTRMDA/02/2024 X 2024 | X X 1 Memorandum recibidos 2024
5 5.16C.1/UTRMDA/03/2024 X 2024 | X X 1 Requisiciones 2024
5 5.16C.1/UTRMDA/04/2024 X 2024 | X X 1 Oficios enviados
5 5.16C.1/UTRMDA/05/2024 X 2024 | X X 1 Oficios recibidos
5 5.16C.7/UTRMDA/06/2024 X 2024 | X X 1 Programa Operativo Anual 2024
5 5.16C.7/JUTRMDA/07/2024 X 2024 X X 1 Indicadores de resultados (SIPPRES) 2024
5 5.14C.9/UTRM/DA/08/2024 X 2024 | X X 1 Horario docente

Pégina 1 de INVENTARIOS DOCUMENTALES DA
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Universidad Tecnolégica | I @ O =i
0m Riviera Maya BIS 2 &

INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

Inventario Archivo en Tramite
Unidades Administrativas 52. SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Expedientes 10 UNIDADES

CLASIFICACION DOCUMENTAL 5
UBICACION

2
CODIGO SERIE DOCUMENTAL % FECHAS g ° INFORMACION DEL DOCUMENTO
E % E VOLUMEN
z 2 g =
2 $ 2 g
52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/01/2023 X X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/02/2023 X 2023 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/01/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/02/2024 X 2024 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/03/2024 X 2024 X X 1 OTROS DOCUMENTOS DE LA SUBDIRECCION
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/04/2024 X 2024 X X 1 CONSTANCIAS DE RESULTADOS 2024
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/01/2025 X 2025 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/02/2025 X 2025 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/03/2025 X 2025 X X 1 OTROS DOCUMENTOS DE LA SUBDIRECCION
16C.1 52.16C1.UTRM/DA/SMITIC/04/2025 X 2025 X X 1 CONSTANCIAS DE RESULTADOS 2025

Pagina 1 de INVENTARIOS DOCUMENTALES MITIC 2025



Universidad Tecnoldgica | 1) 3 @ EF22s
urad Riviera Maya BiS I

INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

Inventario Archivo en Trdmite
Unidades Administrativas 53. SUBDIRECCION DE GASTRONOMIA Y TURISMO
Expedientes 10 UNIDADES

CLASIFICACION DOCUMENTAL INFORMACION DEL DOCUMENTO

UBICACION

ON

CODIGO SERIE DOCUMENTAL g FECHAS g 3
5 g i VOLUMEN
F - « =
< [ w <
53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/001/2025 X X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/002/2025 X 2025 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/003/2025 X 2025 X X 1 OTROS DOCUMENTOS DE LA SUBDIRECCION
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/004/2025 X 2025 X X 1 CONSTANCIAS DE RESULTADOS 2025
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/001/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/002/2024 X 2024 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/003/2024 X 2024 X X 1 OTROS DOCUMENTOS DE LA SUBDIRECCION
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/004/2024 X 2024 X X 1 CONSTANCIAS DE RESULTADOS 2024
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/001/2023 X 2023 X X 1 REQUISICIONES DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
16C 53.16C.1.UTRM/DA/SGASTU/002/2023 X 2023 X X 1 MEMORANDOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

Pagina 1 de INVENTARIOS DOCUMENTALES GASTU 2025
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INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

UNIVERSITIES ===

F5 - 2820018

Universidad Tecnoldgica 90012013
Riviera Maya 1933

Inventario Archivo en Tramite
Unidades Administrativas 62 RECURSOS HUMANOS
Expedientes 65

CLASIFICACION DOCUMENTAL )
SOPORTE UBICACION

SERIE INFORMACION DEL

2
o
CODIGO O FECHAS o
DOCUMENTAL § o o DOCUMENTO
5 2 [~ VOLUMEN
=) o ]
2 & =
— w
= (%) = [~}
(=) = I3 =)
< w < 2
X X X 1 CARPETA PENSION ALIMENTICIA
62 4C.15 X 2022 X X 1 CARPETA ALTAS ISSSTE
62 4C.16 X 2022 X X 1 CARPETA PAGOS SERICA
62 4C.16 X 2022 X X 1 CARPETA SAR FOVISSSTE
62 4C.16 X 2022 X X 1 CARPETA PAGO FINIQUITOS
62 4C.16 X 2022 X X 1 CARPETA REPORTES SIDEOL
62 4C.15 X 2022 X X 1 CARPETA ACTUALIZACIONES ISSSTE
62 4C.15 X 2022 X X 1 CARPETA BAJAS ISSSTE
62 4C.16 X 2022 X X 1 CARPETA PAGO FONACOT
62 16C.1 X 2023 X X TOMO 1 MEMORANDUM RECIBIDOS Y
ENVIADOS
62 16C.1 X 2023 X X TOMO 1 OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS
62 4C.5 X 2023 X X 1 CARPETA RECIBOS DE NOMINA ENERO-
DICIEMBRE 2023

Pagina 1 de INVENTARIOS DOCUMENTALES UTRM 2025
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Inventario Archivo en Tramite
Unidades Administrativas Contabilidad, Recursos Financieros y Control Presupuestal
Expedientes 38

CLASIFICACION DOCUMENTAL INFORMACION DEL DOCUMENTO
UBICACION

=
hel
CODIGO SERIE DOCUMENTAL 5 FECHAS
o
& = VOLUMEN
z y =
s B &
2 g %
16C.1/UTRM/CPYF/2023 X X X 1 MEMORANDUM RECIBIDOS
63 16C.1/UTRM/CPYF/2023 X 2023 X X 1 MEMORANDUM ENVIADOS
63 16C.1/UTRM/CPYF/2DZ3 X 2023 X X d REQUISIONES
63 16C.1/UTRM/CPYF/2023 X 2023 X X 1 OFICIOS
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 1ER
3 5C.24/U C 023 1
6 4/UTRM/CPYF/2 X 2023 | X X TRIMESTRE
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 2D0
63 5C, (¥) 'CI 023 1
24/UTRM/CPYF/202 X 2023 X X T
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 3ER
3 5C.24/U i 1
6 24/UTRM/CPYF/2023 X 2023 X X TR
63 5C.24/UTRM/CPYF/2023 X 2023 X X 1 ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 4TO
] TRIMESTRE
5C.4/UTRM/CPYF/2023 X 2023 X X 3 RECIBOS DE SOLICITUD DE RECURSO
0C.6/UTRM/DAF/CRFYCP/001/202) X 2023 X X 5 DEPURACION DE SALDOS
63 5C.4/UTRM/CPYF/2023 X 2023 X X 1 CUENTAS BANCARIAS
63 5C.23/UTRM/CPYF/2023 1 CONCILIACIONES
63 16C.1/UTRM/CRFYCP/002/2024 X 2024 X X A ATENCION DE REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE
’ ADMINISTRACION TRIBUTARIA
63 2024
16C.1/UTRM/CRFYCP/003/2024 X X X 1 AVANCE DE GESTION FINANCIERA ASEQROO
INFORME TRIMESTRAL Y CUATRIMESTRAL ANTE LA
. 1
63 | 16C.1/UTRM/CRFYCP/004/2024 X 2024 X X DGUTYP
e 10C6/LTRMY| D(EECRFYCP/ 006/2 X 5023 X X 1 DESPACHO EXTERNO SOLVENTACION
g3 | 10CE/UTRM/ D&ZCRFYCP/ 007f2 X 2023 X X 1 AUDITORIA CUENTA PUBLICA ASEQROO
63 | 10C.6/UTRM/DAF/CRFYCP/008/2 X o X X A INFORME TRIMESTRAL Y CUATRIMESTRAL ANTE LA
023 DGUTYP
63 | 10CE/UTRM/ D;;'ZCRFYCP’ 009/2 X 2023 X X 1 AVANCE DE GESTION FINANCIERA
63 | 10C-6/UTRM/DAF/CRFYCP/010/2 X 00 X X 7 DESPACHO EXTERNO OBSERVACIONES Y
023 RECOMENDACIONES
63 16C.1/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDUM RECIBIDOS
63 16C.1/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X 1 MEMORANDUM ENVIADOS
63 16C.1/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X 1 REQUISIONES
63 16C,1/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X 1 OFICIOS RECIBIDOS
63 16C.1/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X 1 OFICIOS ENVIADOS
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 1ER
3 : 1
i 6 5C.24/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X il
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 2DO
. 1
5C.24/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X e
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 3ER
i 1
63 5C.24/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X et
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 4TO
. 1
63 5C.24/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X Al
63 |  5CAG/UTRM/CRFYCP/2024 X Sooh X i OFICIOS DE AUTORIZACION MODIFICACION AL
. PRESUPUESTO
63 5C.23/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 X X 2 CONCILIACIONES
63 5C.4/UTRM/CRFYCP/2024 X 2024 x X 2 CUENTAS BANCARIAS
chOLOG'c“ og,
W 0“ A4 %,
& &
S )
12 k2]
§ 2
LC. JAIME RyfEN/dOU H = [ RivieraMaya }%
JEFE DEL DEP, E [d Nmuumo ; e E
RECURSOS OL PRESUPUESTAL %

CONTABILIDAD
{ O8 FINANCIEROS Y
CONTROL PRESUPUESTAL
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”m Unilver.sidad Tecnologica
Riviera Maya

INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

Inventario Archivo en Trémite
\Unidades Administrativas DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
|Expedientes 13

INFORMACION DEL DOCUMENTO

CLASIFICACION DOCUMENTAL

UBICACION
z
'S
€ODIGO SERIE DOCUMENTAL E FECHAS

2 VOLUMEN

z

s

[=]

<
UTRM/01/DAF-RM/2024 64.16C/01/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 4 ARCHIVOS VARIOS DE INVETARIOS TOMO 1/4
UTRM/02/DAF-RM/2024 64.16C/02/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 4 ARCHIVO VARIOS DE INVENTARIOS TOMO 2/4
UTRM/03/DAF-RM/2024 64.16C/03/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 4 ARCHIVOS VARIOS DE INVENTARIO TOMO 3/4
UTRM/04/DAF-RM/2024 64.16C/01/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 4 ARCHIVOS VARIOS DE INVENTARIO TOMO 4/4
UTRM/05/DAF-RM/2024 64.2C.2/03/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 1 CONTRATOS: COMODATO, DONACION, CAFETERIA, OTROS
UTRM/06/DAR-RM/2024 64.2C.2/UTRM/DAF/RM-01/2024 X 2024 X X 2 CONTRATOS TOMO |
UTRM/07/DAF-RM/2024 64.2C.2/UTRM/DAF/RM-02/2024 X 2024 X X 2 CONTRATOS TOMO I
UTRM/08/DAF-RM/2024 64.6C.16/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 1 CARPETA DE ACTIVOS FIJOS
UTRM/09/DAF-RM/2024 64.6C.17-18/1/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 2 CONCILIACIONES DE BIENES PATRIMONIALES TOMO 1/2
UTRM/10/DAF-RM/2024 64.6C.17-18/2/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 2 CONCILIACIONES DE BIENES PATRIMONIALES TOMO 2/2
UTRM/11/DAF-RM/2024 64.6C.17/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 1 CARPETA DE BIENES MUEBLES

ACTAS DE COMITE DE AFECTACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE

UTRM/12/DAF-RM/2024 64.6C.23/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 1 BIENES MUEBLES.
UTRM/13/DAF-RM/2024 64.6C.4/UTRM/DAF/RM/2024 X 2024 X X 1 CARPETA DE INVENTARIO (LENNOX MANUAL)

Pagina 1 de TRAMITE INVENTARIOS DOCUMENTALES UTRM 2025 (2)
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SOPORTE UBICACION

PR LY

CLASIFICACION DOCUMENTAL

2
CODIGO SERIE 8 FECHAS INFORMACION DEL
(@]
DOCUMENTAL § o o DOCUMENTO
= 2 -4 VOLUMEN
2] o w
2 I3 >
= = T w
= O o m
(=) = 3 =)
< w < 2
X X X 1 CARPETA NORMATIVIDAD 2023
62 4C.5 X 2023 X X 1 CARPETA NOMINAS 2023
62 16C.1 X 2024 X X TOMO 1 MEMORANDUM RECIBIDOS Y
ENVIADOS
62 16C.1 X 2024 X X TOMO 1 OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS
62 4C.12 X 2024 X X TOMO 1 EVALUACION DEL DESEMPENO
DEL PERSONAL
62 4C.16 X 2024 X X TOMO 1 CONTROL DE PRESTACIONES EN
MATERIA ECONOMICA (SAR
FOVISSSTE, SERICA ISSSTE, ISR,
4% IMPUESTO SOBRE NOMINAS)
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA ENERO
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA FEBRERO
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA MARZO
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA ABRIL
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA MAYO
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA JUNIO
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA JULIO
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA AGOSTO
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA SEPTIEMBRE
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA OCTUBRE
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA NOVIEMBRE
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA DICIEMBRE
62 4C.5 X 2024 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA
EXTRAORDINARIAS

Pagina 2 de INVENTARIOS DOCUMENTALES UTRM 2025
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CLASIFICACION DOCUMENTAL

SOPORTE UBICACION
z 7
CODIGO SERIE 8 FECHAS INFORMACION DEL
o)
DOCUMENTAL § o o DOCUMENTO
= Z < VOLUMEN
2 o ]
= g =
s o S
(=) = I3
< o <
X X NOMINAS DE PAGO DE PERSONA
62 4C.6 X 2024 X X TOMO 1 REQUISICION DE PERSONAL, DE
MATERIALES Y SERVICIOS
62 4C.8 X 2024 X X TOMO 1 HORARIOS DOCENTES ENERO
ABRIL
62 4C.8 X 2024 X X TOMO 1 HORARIOS DOCENTES MAYO
AGOSTO
62 4C.8 X 2024 X X TOMO 1 HORARIOS DOCENTES
SEPTIEMBRE DICIEMBRE
62 16C.1 X 2025 X X TOMO 1 MEMORANDUM RECIBIDA Y
ENVIADA
62 16C.1 X 2025 X X TOMO 1 OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS
62 16C.3 X 2025 X X TOMO 1 SENTRE
62 16C.4 X 2025 X X TOMO 1 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA
62 16C.6 X 2025 X X TOMO 1 ENTREGA-RECEPCION
62 4C.1 X 2025 X X TOMO 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS HUMANOS
62 4C.12 X 2025 X X TOMO 1 EVALUACION DEL DESEMPERNO
DEL PERSONAL
62 4C.16 X 2025 X X TOMO 1 CONTROL DE PRESTACIONES EN

MATERIA ECONOMICA (SAR
FOVISSSTE, ISR, SERICA ISSSTE,
4% IMPUESTO SOBRE NOMINAS)

62 4C.2 X 2025 X X TOMO 1 CURSOS

62 4C5 X 2025 X X TOMO 1 FINIQUITOS

62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 POLIZAS DE NOMINA

62 4C5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA ENERO

Pagina 3 de INVENTARIOS DOCUMENTALES UTRM 2025
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SOPORTE UBICACION

F5 - 2820018

CLASIFICACION DOCUMENTAL

2
CODIGO SERIE 8 FECHAS INFORMACION DEL
(@]
DOCUMENTAL § (%} o DOCUMENTO
5 2 3 VOLUMEN
2} o w
Z - 2 =
s w 53 T
= a Q [}
(=] < = (4
< o w <<
X X X RECIBOS DE NOMINA FEBRERO
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA MARZO
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA ABRIL
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA MAYO
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA JUNIO
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA JULIO
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA AGOSTO
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA SEPTIEMBRE
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA OCTUBRE
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA NOVIEMBRE
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINA DICIEMBRE
62 4C.5 X 2025 X X TOMO 1 RECIBOS DE NOMINAS
EXTRAORDINARIAS(AGUINALDO,
PRIMA VACACIONAL, AJUSTE DE
CALENDARIO, PRESTACIONES NO
LIGADAS AL SALARIO)
62 4C.6 X 2025 X X TOMO 1 REQUISICIONES DE PERSONAL Y
DE MATERIALES Y SERVICIOS
62 4C.8 X 2025 X X TOMO 1 HORARIOS DE DOCENTES Y
ADMINISTRATIVOS
62 4C.8 X 2025 X X TOMO 1 INCIDENCIAS DEL PERSONAL
62 7C.16 X 2025 X X TOMO 1 PROTECCION CIVIL

Pagina 4 de INVENTARIOS DOCUMENTALES UTRM 2025
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MEMORANDUM UTRM/DAF/SSA/009-08/2025

PARA: LIC. JAIME TORRES JUAREZ

ABOGADO GENERAL Y TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA T PROTECCION DE DATOS

PERSONALES.

DE: MTRA. ZOILA MARIA GARCIA CEN

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FECHA: 12 DE AGOSTO DE 2025

ASUNTO: INVENTARIO DOCUMENTAL

En seguimiento al oficio SABGOB/SACI/0229/VI11/2025, mediante el cual informa del inicio de una Auditoria
Archivistica a la Universidad, identificada con el numero 11.1-30R-OIC, hago envio del documento que

contiene el inventario archivistico de la Subdireccion de Servicios Administrativos, considerando los datos

relacionados con el cuadro general archivistico y el catalogo de disposicion documental.

No omito manifestar que, con corte al 15 de agosto del presente afio, Unicamente se cuenta con archivos de

tramite, los cuales se encuentran registrados en el sistema SENTRE.

Sin otro particular, reciba cordiales saludos.

ATENTAMENTE

MTRA. ARIA GARCIA CEN™"
SUBDIRECT DE SERVICIOS mﬂﬁfémmlvos.
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INVENTARIOS DE ARCHIVO EN TRAMITE

5.16C.7/UTRMDA/09/2024 X 2024 | X X 1 Comprobacién de viaticos
5.14C.9/UTRM/DA/10/2024 X 2024 | X X 1 Constancias de disefio curricular
5.16C.1/UTRM/DA/11/2024 X 2024 | X X 1 Requisiciones de profesorado
5.16C.1/UTRM/DA/12/2024 X 2024 | X X 1 Orden de evento
5.16C.1/UTRM/DA/12/2024 X 2024 | X X 1 Solicitud de mobiliario
5. 14C.7/JUTRM/DA/14/2024 X 2024 X X 1 Evaluacion del desempefio del personal docente
5.16C.1/UTRM/DA/01/2023 X 2023 | X X 1 Requisiciones 2023
5.16C.1/UTRM/DA/02/2023 X 2023 X X 1 Minutario 2023
5.16C.1/UTRM/DA/03/2023 X 2023 | X X 1 Memorandum 2023
5.16C.1/UTRM/DA/04/2023 X 2023 X X 1 Oficios enviados 2023
5.16C.1/UTRM/DA/05/2023 X 2023 | X X 1 Oficios recibido 2023

Pégina 2 de INVENTARIOS DOCUMENTALES DA



Inventario
Unidades Administrativas
Expedientes

CODIGO SUB SERIE DOCUMENTAL

15C

42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2020
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INVENTARIOS DE ARCHIVO EN CONCENTRACION

Archivo en Concentracién

42. Departamento de Practicas y estadias

20 carpetas

CLASIFICACION DOCUMENTAL

2
e
[v]
<
o
=
)
=
=
a
<

FECHAS

DE APOYO

2020

UBICACION

VOLUMEN

ELECTRONICO
ARCHIVERO

INFORMACION DEL

DOCUMENTO

contiene los
expedientes de
alumnos en estadia

9001:2015

15C

42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2021

2021

contiene los
expedientes de
alumnos en estadia

15C

42/15C/15C.5/UTRM/DV/PYE/002/2022

2022

contiene los
expedientes de
alumnos en estadia

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2022

2022(x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2021

2021|x

Contiene los convenios
de préacticas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2020

2020|x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2019

2019|x

Contiene los convenios
de practicas suscritos
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INVENTARIOS DE ARCHIVO EN CONCENTRACION

9001:2015
2 o

EmeRESA ADa

FX. 2820206

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2018

2018|x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2017

2017(x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2016

2016|x

Contiene los convenios
de préacticas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2015

2015|x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2014

2014|x

Contiene los convenios
de préacticas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2013

2013|x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2012

2012|x

Contiene los convenios
de préacticas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2011

2011 (x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2010

2010|x

Contiene los convenios
de préacticas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2009

2009(x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2008

2008|x

Contiene los convenios
de practicas suscritos

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2007

2007(x

X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1
X X X 1

Contiene los convenios
de practicas suscritos
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9001:2015

2 3

EMFRESA CERTIFICADSA
FX . 2R202

15C

42/15C/15C.4/UTRM/DV/PYE/001/2006

2006|x

Contiene los convenios
X X X 1|de practicas suscritos
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INVENTARIOS DE ARCHIVO HISTORICO

Inventario Inventario Historico
Unidades Administrativas
Expedientes

- INFORMACION DEL
CLASIFICACION DOCUMENTAL a
UBICACION

SuB SERIE

o]
copico DOCUMENTAL

FECHAS
VOLUMEN

2
‘Q
(@]
<
oc
=
&
=
S
o
<

DE APOYO
ELECTRONICO
ARCHIVERO

DOCUMENTO
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