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Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacion

Periodo de . .
Confidencial
(]

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

SERIES
1C.1 LEYES 2 6
1C.2 CODIGOS X 2 6 8
CONVENIOS Y TRATADOS
1C.3 INTERNACIONALES X 2 6 8
1C.4 DECRETOS X 2 6 8
1C.5 REGLAMENTOS X 2 6 8 XX
1C.6 NORMATIVIDAD INTERNA X 2 6 8
1C.7 ACUERDOS GENERALES X 2 6 8
1C.8 CIRCULARES X 2 6 8

Niveles de Clasificacion

Seccién: Asuntos Jurtidicos

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién

Periodo de
reserva

Confidencial

Conservacion
Observaciones

<
]
o
©
£
£
&

Muestreo

SERIES
2C.1 CONVENIOS X 2 6 8
2C.2 CONTRATOS X 2 6
2c3 ASISTENCIA CONSULTAY
ASESORIAS X 2 6 8 X
2C.4 ESTUDIOS, DICTAMENES E
INFORMES X 2 6 8 X
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Art. 36 LGA
Tiempo de
2C5 JUICIOS CONTRA LA conservacién 15
' DEPENDENCIA afios
X 2 6 8 X
Art. 36 LGA
Tiempo de
2C.6 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA conservacién 15
X 2 6 8 afios X
Art. 36 LGA
2C.7  |AMPAROS Tiempo de
conservacion 15
X 2 6 8 afios X
Art. 36 LGA
2C.8 DENUNCIAS CONTRA LA Tiempo de
' DEPENDENCIA conservacion 15
X 2 6 8 anos X
Art. 36 LGA
2C.9 DENUNCIAS DE LA Tiempo de
' DEPENDENCIA conservacion 15
X 2 6 8 afios X
2C.10 INTERPOSICION DE RECURSOS
’ ADMINISTRATIVOS X 5 6
2C.11 NOTIFICACIONES X 2 6 8
Art. 36 LGA
2C.12 INCONFORMIDADES Y Tiempo de
’ PETICIONES conservacion 15
X 2 6 8 afios
Art. 36 LGA
2C13  |DELITOS Y FALTAS Tiempo de
conservacion 15
X 2 6 8 afos X
Art. 36 LGA
2C.14 |DERECHOS HUMANOS Tiempo de
conservacion 15
X 2 6 8 anos
2C.15 MEJORA REGULATORIA X 2 3 5
2C.16 ACTAS ADMINISTRATIVAS X 2 3 5
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2C.17

GESTION DOCUMENTAL Y

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Niveles de Clasificacion

Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservacion

3CProgramacion, Organizacion y Presupuestacion

SERIES

Técnicas de seleccion

c
2

o

<
£
£
w

Conservacion

Muestreo

Observaciones

Informacién

Periodo de . :
Confidencial
(]

3c1 DISPOSICIONES EN MATERIA

' DE PROGRAMACION 2 3 5 X
3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN

' MATERIA DE PROGRAMACION ) 3 5 X
3C.3 PROCESOS DE

' PROGRAMACION 2 3 5 X
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE

' INVERSIONES 2 3 5 X
3C5 REGISTRO PROGRAMATICO DE

' PROYECTOS INSTITUCIONALES 5 3 5 X
3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE

' PROYECTOS ESPECIALES 2 3 5 X
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS

' ANUALES 2 3 5 X
3c8 DISPOSICIONES EN MATERIA

' DE ORGANIZACION 2 3 5 X
3C.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN

' MATERIA DE ORGANIZACION ) 3 5 X
3C.10 DICTAMEN TECNICO DE

) ESTRUCTURAS 2 3 5 X
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE

' MANUALES DE ORGANIZACION 5 3 s X
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INTEGRACION Y DICTAMEN DE
MANUALES, NORMAS Y
LINEAMIENTOS, DE PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS

3C.12

ACCIONES DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA

CERTIFICACION DE CALIDAD DE
3C.14 PROCESOS Y SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS X 2 3 5 X
DESCONCENTRACION DE
FUNCIONES X 2 3 5
3C.16 DESCENTRALIZACION X 2 3 5
DISPOSICIONES EN MATERIA
DE PRESUPUESTACION X 2 6 8 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
3C.18 MATERIA DE
PRESUPUESTACION X 2 3 5 X
ANALISIS FINANCIERO Y
PRESUPUESTAL X 2 4 6 X
EVALUACION Y CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL X 2 4 6 X

Vigencia documental Técnicas de seleccion

3C.13

3C.15

3C.17

3C.19

3C.20

Valor documental Plazos de conservacion Informacién

Niveles de Clasificacion
Periodo [ [3 X .
Confidencial
reserva

Conservacion
Observaciones

<
]
o
©
£
£
&

Muestreo

: 4 C Recursos Humanos
SERIES

DISPOSICIONES EN MATERIA
DE RECURSOS HUMANOS X 2 3 5 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
4C.2 MATERIA DE RECURSOS

4C.1

HUMANOS X 2 3 5 X
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE Conserva para
) PERSONAL X 2 6 8 X consulta
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ac.4 REGISTRO Y CONTROL DE Conserva para
PUESTOS Y PLAZAS X 2 6 8 X consulta
4C5 NOMINA DE PAGO DE Conserva para
) PERSONAL X 2 6 8 X consulta
4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION Conserva para
) DE PERSONAL X 2 6 8 X consulta
4C.7 IDENTIFICAC!ON Y
ACREDITACION DE PERSONAL 2 3 5
CONTROL DE ASISTENCIA Conserva para
4c8 (VACACIONES, DESCANSOS Y consulta
' LICENCIAS, INCAPACIDADES,
ETC.) X 2 6 8 X
4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO « 5 . g . conserva para
consulta
Conserva para
4C.10 DESCUENTOS X ) 6 8 X consulta
4C.11  |ESTIMULOS Y RECOMPENSAS Conserva para
X 2 6 8 X consulta
4C12 EVALUACIONES Y Conserva para
PROMOCIONES X 2 6 8 X consulta
4C13 PRODUCTIVIDAD EN EL Conserva para
TRABAJO X 2 6 8 X consulta
sc14  |EVALUACION DEL DESEMPENO fg:ssjlr;a par
DE SERVIDORES DE MANDO
X 2 6 8 X
AFILIACIONES AL INSTITUTO DE Conserva para
4C15 SEGURIDAD Y SERVICIOS consulta
SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO X 2 6 8 X
CONTROL DE PRESTACIONES Conserva para
EN MATERIA ECONOMICA consulta
4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO
PARA EL RETIRO, SEGUROS,
ETC.) X 2 6 8 X
4C.17  |JUBILACIONES Y PENSIONES X 5 6 g ‘ conserva para
consulta
4C18 PROGRAMAS DE RETIRO Conserva para
VOLUNTARIO X 2 6 8 consulta
4C.19 BECAS X 2 6 Conserva para
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RELACIONES LABORALES Conserva para
4C.20 (COMISIONES MIXTAS, consulta

SINDICATO, CONDICIONES

LABORALES) X 2 6 8 X

SERVICIOS SOCIALES Y fg:;jlrtf para
4C.21 CULTURALES Y DE SEGURIDAD

E HIGIENE EN EL TRABAJO X 5 6 3 X

CAPACITACION CONTINUA Y Conserva para
4C.22 DESARROLLO PROF!ESIONAL consulta

DEL PERSONAL DE AREAS

ADMINISTRATIVAS X 2 6 8 X
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS

ADMINISTRATIVAS X 2 6 8

c Conserva para

4C.24 CURRICULA DE PERSONAL X 5 6 3 X consulta P Confidencial
4C.25 CENSO DE PERSONAL X 2 6
4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS

Y CREDENCIALES X 5 6 3 X

COORDINACION LABORAL CON Conserva para
4C.27 ORGANISMOS consulta

DESCENTRALIZADOS Y

PARAESTATALES X 2 6 8 X
4C.28 SERVICIO PROFESIONAL DE Conserva para

CARRERA X 2 6 8 X consulta

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién

Niveles de Clasificacion
Periodo de ) )
Confidencial
reserva

Conservacion
Observaciones

c
0
‘S

©
£
£
w

Muestreo

Seccion:Recursos Financieros
SERIES

DISPOSICIONES EN MATERIA

DE RECURSOS FINANCIEROS Y

CONTABILIDAD

GUBERNAMENTAL X 2 4 6 X

5C.1
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PROGRAMAS Y PROYECTOS
5C.2 EN MATERIA DE RECURSOS
' FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL X 5 4 6
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR Conserva para
) PARTIDA PRESUPUESTAL X 2 4 6 X consulta
Conserva para
5C.4 INGRESOS X 2 4 6 X consulta
Conserva para
5C.5 LIBROS CONTABLES X 5 4 6 X consulta
5C.6 REGISTROS CONTABLES Conserva para
) (GLOSA) X 2 4 6 X consulta
Conserva para
5C.7 VALORES FINANCIEROS ™ ) 4 6 X consulta
Conserva para
5C.8 APORTACIONES A CAPITAL X 5 4 6 XX consulta
. Conserva para
5C.9 EMPRESTITOS ™ ) 4 6 X consulta
5C.10  |FINANCIAMIENTO EXTERNO Conserva para
X 2 4 6 X consulta
5C.11 ESQUEMAS DE Conserva para
) FINANCIAMIENTO X 2 4 6 X consulta
5C.12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION Conserva para
) DE RECURSOS FINANCIEROS X 2 4 6 X consulta
. Conserva para
5C.13 CREDITOS CONCEDIDOS ™ ) 4 6 X consulta
5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR Conserva para
) CERTIFICADAS X 2 4 6 X consulta
5C.15 TRANSFERENCIAS DE Conserva para
’ PRESUPUESTO X 2 4 6 X consulta
5C.16 AMPLIACIONES DEL Conserva para
) PRESUPUESTO X 2 4 6 X consulta
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE Conserva para
) POLIZAS DE EGRESOS X 2 4 6 X consulta
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE Conserva para
) POLIZAS DE INGRESOS X 2 4 6 X consulta
. Conserva para
5C.19 POLIZAS DE DIARIO X ) 4 6 X consulta
Conserva para
5C.20 COMPRAS DIRECTAS X 5 4 6 X consulta
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GARANTIAS, FIANZAS Y Conserva para

°C21  IpeposiTos X 2 4 6 X consulta
Conserva para

5C.22 CONTROL DE CHEQUES X 2 4 6 X consulta
Conserva para

5C.23 CONCILIACIONES X 2 4 6 X consulta
Conserva para

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X 2 4 6 X consulta
Conserva para

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS X ) 4 6 X consulta
ESTADO DEL EJERCICIO DEL Conserva para

5C-26 |pRESUPUESTO X 2 4 6 X consulta
Conserva para

5C.27 FONDO ROTATORIO X 2 4 6 X consulta
5C.28 PAGO DE DERECHOS X 2 4 6 X consena para

consulta

Niveles de Clasificacion

Seccién: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.1

DISPOSICIONES EN MATERIA
DE RECURSOS MATERIALES,
OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO

Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservacion

SERIES

Técnicas de seleccion

<
9
o
©
£
£
&

Conservacion

Muestreo
Observaciones

Informacién

Periodo de
reserva

Confidencial

6C.2

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE RECURSOS
MATERIALES, OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO

6C.3

LICITACIONES

Conserva para
consulta

6C.4

ADQUISICIONES

Conserva para
consulta
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SANCIONES, Conserva para
6C5 INCONFORMIDADES Y consulta
: CONCILIACIONES, DERIVADOS
DE CONTRATOS X 2 6 8 X
6C.6 |CONTROL DE CONTRATOS Conserva para
2 3 5 X consulta
6C.7 |SEGUROS Y FIANZAS Conserva para
2 3 5 X consulta
SUSPENSION, RESCISION,
6C.8 TERMINACION DE OBRA
PUBLICA 2 3 5 X
6C.9 BITACORAS DE OBRA PUBLICA 5 3 c X
CALIDAD EN MATERIA DE
6C.10 OBRAS, CONSERVACION Y
EQUIPAMIENTO 2 3 5 X
6c.11 |PRECIOS UNITARIOS EN OBRA
: PUBLICA Y SERVICIOS 2 3 5 X
6C.12 ASESORIA TECNICA EN
: MATERIA DE OBRA PUBLICA 2 3 5
CONSERVACION Y
6C.13 |MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FiSICA 2 3 5 X
scia |REGISTRO DE PROVEEDORES Y f;’:jjlrtvaa pars
CONTRATISTAS y " 6 o y
Conserva para
6C.15 |ARRENDAMIENTOS X 5 . g ‘ s
DISPOSICIONES DE ACTIVO
6C.16 FIJO X 2 6 8 X
sc17 |INVENTARIO FiSICO Y CONTROL f;’:ssuelrtf para
DE BIENES MUEBLES . X . o y
sc1s  |INVENTARIO FSICO Y CONTROL fgn”jjlrtvaa para
DE BIENES INMUEBLES . 5 6 o y
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y Conserva para
6C.19 [DISTRIBUCION DE BIENES consulta
MUEBLES 2 3 5 X
DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE Conserva para
6C.20 |ABASTECIMIENTO Y consulta
ALMACENES 2 3 5 X
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6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE
BIENES E INSUMOS X 2 3 5 X
6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE Conserva para
’ OBRAS Y REMODELACIONES X 2 3 5 X consulta
COMITES Y SUBCOMITES DE Se conserva para
6C.23 ADQUISICIONES, consulta
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS X 2 3 5 X
6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE iz::’u?f:”a para
BIENES MUEBLES E INMUEBLES
X 2 3 5 X
6C.25 COMITE DE OBRA PUBLICA X ) 3 5 X Se conserva para
consulta
6C.26 COMISIONES CONSULTIVAS Se conserva para
’ MIXTAS DE ABASTECIMIENTO X 2 3 5 X consulta

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién

Niveles de Clasificacion
Periodo de

reserva

Confidencial

Conservacion
Observaciones

c
2
o
©
£
£
fre

Muestreo

Seccion: 7C Servicios Generales
SERIES

DISPOSICIONES EN MATERIA
DE SERVICIOS GENERALES X 2 3 5 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
7C.2  |MATERIA DE SERVICIOS
GENERALES X 2 3 5 X
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA
7C.3  |ELECTRICA, AGUA, PREDIAL,

7C.1

ETC.)* X 2 3 5 X
7c4 SERVICIOS DE EMBALAJE,

FLETES Y MANIOBRAS X 2 3 5 X
7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y

VIGILANCIA X 2 3 5 X

SERVICIOS DE LAVANDERIA,
7C.6 LIMPIEZA, HIGIENE Y
FUMIGACION X 2 3 5 X
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SERVICIOS DE
TRANSPORTACION X 2 3 5 X
SERVICIOS DE TELEFONIA,
7C.8 TELEFONIA CELULAR Y

7C.7

RADIOLOCALIZACION X 2 3 5
7C.9 SERVICIO POSTAL X 2 3 5
7C.10 SERVICIOS ESI?ECIALIZADOS
DE MENSAJERIA X 2 3 5 X

MANTENIMIENTO,
7C.11 CONSERVACION E
INSTALACION DE MOBILIARIO X 2 3 5 X
MANTENIMIENTO,
CONSERVACION E

ez INSTALACION DE EQUIPO DE

COMPUTO X 2 3 5 X
. CONTROL DE PARQUE

VEHICULAR X 2 6 8
7C.14 |CONTROL DE COMBUSTIBLE X 2 3 5
_— CONTROL Y SERVICIOS EN

AUDITORIOS Y SALAS X 2 3 5 X
7C.16 PROTECCION CIVIL X 2 3 5 X

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién

Niveles de Clasificacion
Periodo de ) )
Confidencial
reserva

Conservacion
Observaciones

c
0
‘S

©
£
£
w

Muestreo

Seccion: 8c Tecnologias y Servicios de la Informacion
S =S

DISPOSICIONES EN MATERIA
DE TELECOMUNICACIONES X 2 3 5 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
8C.2 MATERIA DE

TELECOMUNICACIONES X 2 3 5 X

8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA

8C.1

X 2 3 5 X
DESARROLLO E
8C.4 INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES X 2 3 5 X
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DESARROLLO E
INFRAESTRUCTURA DEL
PORTAL DE INTERNET DE LA
DEPENDENCIA X 2 3 5 X
DESARROLLO REDES DE
8C.6 COMUNICACION DE DATOS Y

8C.5

VvOZ X 2 3 5 X
8c.7 DISPOSICIONES EN MATERIA
) DE INFORMATICA X 2 3 5 X
8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
‘ MATERIA DE INFORMATICA X 2 3 5 X
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO X 5 3 s X
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA " 5 3 5 X
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS X ) 3 5 X
8C.12 AUTOMATIZACION DE
PROCESOS X ) 3 5 X
8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL
) PARQUE INFORMATICO X 2 3 5 X

DISPOSICIONES EN MATERIA
8C.14 DE SERVICIOS DE
INFORMACION X 2 6 8 X

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN

8C.15 MATERIA DE SERVICIOS DE

INFORMACION X 2 3 5 X
Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién

Niveles de Clasificacion
Periodo de ) )
Confidencial
reserva

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccion 9C Comunicacion Social

SERIES

DISPOSICIONES EN MATERIA

5c.1 DE COMUNICACION SOCIAL X 2 3 5 X
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PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
9C.2 MATERIA DE COMUNICACION

SOCIAL X 2 3 5 X
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS

INSTITUCIONALES X 2 3 5
9C.4 MATERIA MULTIMEDIA X 2 3 5
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 2 3 5
9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS

PARA MEDIOS X 2 3 5 X
5C.7 BOLETINES INFORMATIVOS

PARA MEDIOS X 2 3 5 X
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN

PERIODICOS Y REVISTAS X 2 3 5 X

AGENCIAS PERIODISTICAS, DE

NOTICIAS, REPORTEROS,
9C.9 ARTICULISTAS, CADENAS

TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS

DE COMUNICACION SOCIAL « 5 3 s
9C.10 NOTAS PARA MEDIOS X 2 3 5
9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL X 2 3 5
. DISPOSICIONES EN MATERIA

DE RELACIONES PUBLICAS X 2 3 5 X
. COMPARECENCIAS ANTE EL

PODER LEGISLATIVO X 2 3 5 X
9C.14 |ACTOS Y EVENTOS OFICIALES . 5 3 s X
9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS

PUBLICAS X 2 3 5 X

INVITACIONES Y
9C.16 FELICITACIONES X 2 3 5 X
9C.17 SERVICIO DE EDECANES X 2 3 5 X
9C.18 ENCUESTAS DE OPINION X 2 3 5 X

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién
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Niveles de Clasificacion
Periodo de

reserva

Confidencial

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccién 10C Control y Auditoria

SERIES
DISPOSICIONES EN MATERIA
DE CONTROL Y AUDITORIA X 2 3 5 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
10C.2 MATERIA DE CONTROL Y
AUDITORIA X 2 3 5 X

10C.3 AUDITORIA Y REVISIONES

10C.1

Conserva para

X 2 3 5 X consulta
i Conserva para
10C.4 VISITADURIAS X 5 3 5 X consulta
10C.5 REVISIQNES DE RUBROS Conserva para
) ESPECIFICOS X 2 3 5 X consulta
SEGUIMIENTO DE Conserva para
10C6  |oBSERVACIONES consulta
X 2 3 5 X
10C.7  |PARTICIPANTES EN COMITES Ny 5 3 s ‘ Conserva para
consulta
REQUERIMIENTOS DE Conserva para
10C.8  |INFORMACION A consulta
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES X 2 3 5 X
10C.9 QUEJAS Y DENL{NCIAS DE Conserva para
) ACTIVIDADES PUBLICAS X 2 3 5 X consulta
10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y Conserva para
) RECOMENDACIONES X 2 6 8 X consulta

Conserva para

10C.11 RESPONSABILIDADES

X 2 6 8 X consulta
10C.12  |INCONFORMIDADES Conserva para
X 2 6 8 X consulta
Conserva para
10C.13 INHABILITACIONES X 5 6 8 X consulta
10C.14 DECLARACIONES Conserva para
) PATRIMONIALES X 2 6 8 X consulta
10C.15 |ENTREGA — RECEPCION Conserva para
X 2 6 8 X consulta
Conserva para
10C.16 LIBROS BLANCOS X 5 6 3 X consulta
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Conserva para

10C.17 COMITES consulta

Conserva para
X 2 6 8 X consulta

Vigencia documental Técnicas de seleccion

10C.18 PROCESOS DE LICITACION

Valor documental Plazos de conservacion Informacion

Niveles de Clasificacion
Periodo de

reserva

Confidencial

Conservacion
Observaciones

c
2
o
©
£
£
i

Muestreo

Seccién 11 C Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas

SERIES
11C1 INFORMES DE H. JUNTA DE Se conserva para
CONSEJO DIRECTIVO X 2 3 5 X consulta
11C.2 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y
EGRESOS X 2 6 8 X
11C.3 FQNDO DE APORTACIONES
MULTIPLES X 2 6 8 X
11C.4 INFORMACION PROGRAMATICA X ) 3 5 X
11C5 PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
DESARROLLO X 2 3 5 X
11C.6 MANIFESTACION DE IMPACTO
AMBIENTAL X 2 6 8
11C.7 ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD X 2 3 5
11C.8 COMITESI INTERNOS DE LA
DIRECCION X 2 3 5 X
Se conserva para
11C.9 AUDITORIA INTERNA X ) 6 3 M consulta
11C.10 |AUDITORIA EXTERNA X 5 . g ‘ Se conserva para
consulta
11C.11 COMITE DE CALIDAD X 2 3 5 X
11C.12 |PROGRAMA PRODFED . 5 3 s ‘ conserva para
consulta
11C.13 EVALUACIONES CIEES Y Conserva para
CONAET X 2 3 5 X consulta
11C.14 INFORMACION DE
SATISFACCION DEL CLIENTE X 2 3 5 X
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PROGRAMA DE
11C.15 SUSTENTABILIDAD X 2 3 S X
11C.16 PROGRAMA DE EXCELENCIA X 2 3 5 X

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacion

Niveles de Clasificacion
Periodo de

reserva

Confidencial

Conservacion
Observaciones

c
2
o
©
£
£
i

Muestreo

Seccién 12 C Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
SERIES

DISPOSICIONES EN MATERIA
DE ACCESO A LA INFORMACION

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
12C.2 MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION X 2 3 5 X

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
12C.3 MATERIA DE TRANSPARENCIA'Y
COMBATE A LA CORRUPCION

12C.1

X 2 3 5
12C.4 UNIDADES DE ENLACE X 2 3 5
12C5 |COMITE DE TRANSPARENCIA “ 5 3 s y Se conserva para
consulta
12C.6 SOLICITUDE'S DE ACCESO A LA
INFORMACION X 2 3 5 X
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA X 2 6 8 X
12C.8 CLASIFICAC!ON DE Se conserva para
INFORMACION RESERVADA X 2 6 8 X consulta
12C.9 CLASIFICAC!ON DE Se conserva para
) INFORMACION CONFIDENCIAL X 2 6 8 X consulta
12C.10 SISTEMAS DE DATOS Se conserva para
PERSONALES X 2 6 8 X consulta Reservada

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién
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Niveles de Clasificacion
Periodo de

reserva

Confidencial

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccion 13 C Servicios Bibliotecarios
==

Se conserva para
13cq |ADQUISICIONES Y DONACIONES consulta
™ |DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO
X 2 3 5 X
PROCESO FiSICO Y TECNICO DEL Se conserva para
13C.2 S consulta
ACERVO (CATALOGACION) X 2 3 5 X
13C.3  [SERVICIOS BIBLIOTECARIOS . > | s s . ¢ coneena pare
13C.4  |ESTADISTICAS . X 3 s « o coneene pare

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién

Niveles de Clasificacion
Periodo de

reserva

Confidencial

Conservacion
Observaciones

<
9
o
©
£
£
&

Muestreo

Seccion: 14 C Académico

SERIES
ESTABLECIMIENTO DE
OBJETIVOS, LINEAMIENTOS,

14c1 POLITICAS Y ESTRATEGIAS

INSTITUCIONALES X 2 3 5 X
14C.2 MEDIDAS DE SEGUIMIE!\ITO,

CONTROL Y EVALUACION X 2 3 5 X

EVALUACION Y SELECCION DE
14C.3  |ASPIRANTES DE NUEVO

INGRESO X 2 3 5 X
PLANES Y PROGRAMAS DE Se conserva para

It
14C4 |ESTUDIOS DE LA UNIVERSIDAD consuta
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RECLUTAMIENTO, SELECCION Y iz:s"u”ltfrva pare
14C.5 EVALUACION DEL PERSONAL
DOCENTE Y ASISTENTES. 3 5 X
PLANEACION Y
14C.6 PROGRAMACION DE
ACTIVIDADES ACADEMICAS 3 5
14c7  |EVALUACION DEL DESEMPENO iz::’u?f:”a para
DEL PERSONAL DOCENTE 3 5 X
14C.8 INDICADORES DE EFICIENCIA Se conserva para
DE LAS SUBDIRECCIONES 3 5 X consulta
14C.9 ACTIVIDADES DOCENTES DEL
CUATRIMESTRE 3 5
EVALUACION DE
12C.10 APROVECHAMIENTO DE
ALUMNOS 3 5 X
IDENTIFICACION Y ATENCION
14C.11 DE PROBLEMATICAS SOCIALES
EN LA COMUNIDAD
ESTUDIANTIL. 3 5
14C.12 |RECURSAMIENTO 3 s y S€ conserva para
consulta
14C.13 |COMITE DE BECAS X ; y Se conserva para
consulta
14C.14 |COMISION ACADEMICA 3 s « Se conserva para
consulta
PROCESO ENSENANZA
14C.15 APRENDIZAJE DE LENGUAS
EXTRANJERAS 3 5
14C.16 APLICACION DEL CENE\/AL Se conserva para
(DIAGNOSTICO, ADMISION) 3 5 X consulta
14C .17 BECAS Y APOYOS Se conserva para
) INSTITUCIONALES 6 8 X consulta
ALTA Y BAJA DEL IMSSS DE Se conserva para
12C.118 ALUMNOS 6 X consulta
14C.19 CALENDARIO ESCOLAR 6 8
14C.20 INSCRIPCIONES Y Se conserva para
REINSCRIPCIONES 6 8 X consulta
GESTIONES ANTE AL Se conserva para
14C.21 DIRECCION GENERAL DE consulta
PROFESIONES 6 8 X
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Se conserva para

14C.22  [TITULACION (ELABORACION)

X 2 6 8 X consulta
14C.23 |CERTIFICACION DE ESTUDIOS Se conserva para
X 2 6 8 X consulta

ADMINISTRACION DEL SISTEMA Se conserva para
14C.24 consulta
DE CONTROL ESCOLAR

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacién

Niveles de Clasificacion
Periodo de

reserva

Confidencial

Conservacion
Observaciones

c
2
o
©
£
£
i

Muestreo

Seccion: 15 C Vinculacion

SERIES

PROGRAMA ANUAL DE
15C.1 lyINcuLACION X 2 3 5 X

DIFUSION DE LA OFERTA
15co  |EDUCATIVA, IMAGEN ]

INSTITUCIONAL Y COMUNICACION

SOCIAL X 2 3 5 X
15C.3 SEGUIMIENTO Y DESEMPENO DE

EGRESADOS X 2 3 5 X

CONVENIOS CON EL SECTOR Se conserva para
15C.4 consulta

PRODUCTIVO (PRACTICAS) X 2 6 8 X
15C.5 ESTADIAS X 2 3 5 X
15C.6 AFTIVIDADES CULTURALES,

CIVICAS Y DEPORTIVAS X 2 3 5 X

PARTICIPACION EN EVENTOS
15C.7  |ACADEMICOS, CIENTIFICOS Y

TECNOLOGICOS X 2 3 5 X
15C.8  |ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES . , 5 . N
15c9 |VISITAS GUIADAS, ESTANCIAS Y

ESTADIAS X 2 3 5 X
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Se conserva para
15C.10 CONAET X 2 6 8 X consulta
Se conserva para
15C.11 CIEES X 2 6 8 X consulta
ANALISIS DE SITUACION DE
15C.12 TRABAJO 2 3 5 X
Se conserva para
15C.13 CACECA 5 3 5 M consulta
Se conserva para
15C.14 CONDE 2 3 5 X consulta
15C.15 |COTENDUT 3€ conserva para
2 3 5 X consulta
15C.16 |MEXPROTEC 3€ conserva para
2 3 5 X consulta
15C.17 CONSEJO DE VINCULACION Y Se conserva para
) PERTENENCIA X 2 6 8 X consulta
Se conserva para
15C.18 |CONOCER X 2 3 5 X consulta
Se conserva para
15C.19 COEPES 2 3 5 X consulta
15C..20 BOLSA DE TRABAJO X 2 3 5 X
15C.21 EDUCACION CONTINUA X 2 3 5 X

Vigencia documental Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion Informacion

Niveles de Clasificacion
Periodo de

reserva

Confidencial

Conservacion
Observaciones

<
]
o
©
£
£
&

Muestreo

: 16 C General
==

CORRESPONDENCIA
(MEMORANDUMS RECIBIDOS Y
ENVIADOS; OFICIOS RECIBIDOS Y
ENVIADOS) X 2 3 5 X

16C.2 COMITES

16C.1

Se conserva para

X 2 3 5 X consulta
Se conserva para
16C.3 SENTRE X 2 3 5 X consulta
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TRANSPARENCIAY ACCESO A LA Se conserva para
16C.4 A consulta
INFORMACION PUBLICA 2 3 5 X
16C.5 MINUTAS 2 3 5
16C.6  |ENTREGA RECEPCION Se conserva para
2 3 5 X consulta
16C.7 INFORMES 2 3 5
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