4749 BiS

Riviera Maya

UNIVERSITIES

Tabla de Actualizacién y Conservaciéon de la Informacion
Publica de la Universidad Tecnoldgica de la Riviera Maya

Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprensién, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segiin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

Fraccion

Informacion

Descripcion Corta

Formato

Periodo de actualizacion

Conservar en el sitio
de internet

Unidad Administrativa
responsable

Normatividad
aplicable

El marco normativo aplicable al sujeto obligado,
en el que deberd incluirse leyes, cddigos,
reglamentos, decretos de creaciéon,manuales
administrativos, reglas de operacidn, criterios,
politicas, entre otros.

F.1

Trimestral. Unicamente cuando se expida
alguna reforma, adicién, derogacion,
abrogacion o se realice cualquier tipo de
modificacién al marco normativo aplicable al
sujeto obligado, la informacién deberd
publicarse y/o actualizarse en un plazo no mayor
a 15 dias habiles a partir de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federaciéon (DOF), Periddico
o Gaceta Oficial, oacuerdo de aprobacion en el
caso de normas publicadas por medios distintos,
como el sitio de Internet.

Informacién vigente

Abogado General

I

Estructura Organica

Se deberd publicar la estructura vigente, es
decir, la que esta en operacion en el sujeto
obligado y ha sido aprobada y/o
dictaminada por la autoridad competente.

Organigrama

La informacion correspondiente al hipervinculo
del organigrama completo, con el objetivo de
visualizar la representacion grafica de la
estructura organica, desde el puesto del titular
del sujeto obligado hasta elnivel de jefatura de
departamento u homdlogo y, en su caso, los
prestadores de servicios profesionales y/o
cualquier otro tipode personal adscrito.

Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después
dela aprobacién de alguna modificacion a la
estructura organica.

Informacién del ejercicio
encursoy la

correspondiente al

ejercicio anterior

Recursos Humanos

111

Facultades de cada
area

Los sujetos obligados publicaran para cada
una de las areas previstas en el reglamento
interior, estatuto organico respectivo o
normatividad equivalente, las facultades de
cada area, entendidas como las aptitudes o
potestades que les otorga la ley para para
llevar a cabo actos administrativos y/o legales
vélidos, de los cuales surgen obligaciones,
derechos y atribuciones.

F.3

Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después
dealguna modificacion.

Informacion vigente

Recursos Humanos

v

Objetivos y metas
institucionales.

La informacion debera corresponder con las
areas o unidades ejecutoras del gasto que

forman parte del sujeto obligado, para cada

una de éstas se publicaradn sus metas y

objetivos vinculados a los programas operativos,
presupuestarios, sectoriales, regionales

institucionales, especiales, de trabajo y/o
anuales en términos de la normatividad

aplicable.

F.4

Anual. durante el primer trimestre del ejercicio
en curso

Informacién del
ejercicio en curso y la
correspondiente a los
seis ejercicios anteriores.

Direccién de Planeacion

Indicadores de
interés publico

La informacion relativa a los indicadores que
valoren los resultados del sujeto obligado en su
conjunto, de acuerdo con su mision, objetivos
y/o atribuciones previstas en las disposiciones
que los regulen. Se brindara la informacion de
los indicadores relacionados con temas de
interés publico o trascendencia social, de tal
forma que se posibilite la consulta por sujeto
obligado, afioy objetivos, en relacion con los
planes de desarrollo nacional, estatal o
municipal o programas que se deriven.

F.5

Trimestral.

Informacién del
ejercicio en curso y la
correspondiente a los
seis ejercicios anteriores.

Direccion de Planeacion

VI

Indicadores de
resultados

La informacion de los indicadores de
desempefio de sus objetivos institucionales la
cual debera publicarse de tal forma que sea
posible la consulta por sujeto obligado, afio y

area o unidad responsable del programa
correspondiente.

F. 6

Trimestral

Informacién del
ejercicio en curso y la
correspondiente a los
seis ejercicios anteriores.

Direccion de Planeacion
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprensién, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segiin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

s s P - PRy Conservar en el sitio de Unidad Administrativa
Fraccion Informacion Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacion internet responsable
Los datos basicos para establecer contacto
con los servidores(as) publicos(as), integrantes
y/o miembros, asi como toda persona que
desempefie un empleo, cargoo comision y/o »
ejerza actos de autoridad enlos mismos desde ~ Informacion del
el nivel de jefe de departamento o equivalente, ) , L A €jercicio en curso y la
VI Directorio hasta el titulardel sujeto obligado; y de menor £7 Trimestral. En su caso, 15 d{a's ha'br|les después correspondiente al Recursos Humanos
nivel en caso de que brinden atencién al dealguna modificacion. ejercicio anterior
publico, manejen o apliquen recursos publicos,
realicen actos de autoridad o presten
servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios
La informacién relativa a la remuneracién
. mensual bruta y neta de conformidad con el
Remuneraciones . R
tabulador de sueldos y salarios aplicable a
bruta y neta de . X o
cada sujeto obligado, asi como todos los
todos los(as) L -
; conceptos que sean adicionales y distintos alas| F. 8a
servidores(as) : : Lo
e remuneraciones, especificando la periodicidad Informacién del
publicos(as) de base 2 . R Human
VIII Ao @i e con que se otorga cada uno de éstos Trimestral ejercicio en curso y la ecursos Humanos
4 (quincenal, mensual, semestral, anual, por correspondiente al
Unica ocasion, etcétera) ejercicio anterior.
Se publicara el tabulador de sueldos y salarios
Tabulador de P X X Y
X de cada sujeto obligado de conformidad con F. 8b
sueldos y salarios e R
la normatividad aplicable.
La informacion sobre los gastos erogados y
asignados a los Servicios de Traslado y
Viaticos, asi como los gastos de
Gastos por representacion. Ademas, se difundira la
n i i6 i | Informacién del -
X - «?o cepto de mformacnonl relativa a estps conceptos 9 Trimestral _infor Contabilidad
viaticos y gastos de | respecto de los integrantes, miembros y/o toda ejercicio en curso y la
representacion persona que desempefie un empleo, cargo o correspondiente al
comisidén en los sujetos obligados o ejerza ejercicio anterior.
actos de autoridad en los mismos, incluso
cuando estas comisiones oficiales nosupongan
el ejercicio de recursos
econdmicos.
La informacién con base en su estructura
Plazas vacantes y P .
organica vigente, respecto de las plazas que se| F. 10a
ocupadas Informacion del
encuentran vacantes y ocupadas. . L Recursos Humanos
X Trimestral ejercicio en curso y la
Total de plazas correspondiente al
vacantes y Total de plazas vacantes y ocupadas F. 10b ejercicio anterior.
ocupadas
Los sujetos obligados publicaran informacionde
las personas contratadas bajo el régimende
servicios profesionales por honorarios y Informadién del
XI Personal contratado servicios profesionales por honorarios E1l Trimestral iercicio en | Recursos Materiales
por honorarios asimilados a salarios; entendiéndose éstos ' elcegc'(e:'so oend(;:;s'c()eéla
ici rr I
como los servicios que se contratan y/o prestan e‘erc::(’:io anterior
a cambio de una retribucion por ellos. )
Se publicara la version publica de la
declaracién de situacion patrimonial de
los(as) servidores(as) publicos(as), integrantes,
. miembros del sujeto obligado y/o toda
Declaraciones de =
) Y ) - persona que desempefie un empleo, cargo o »
Situacion Patrimonial s . ! Informacion del
XII de los(as) comisién y/o ejerza actosde autoridad, y 12 Trimestral e e D vl s L ERES
SEniesEs) que tiene la obligacién depresentar ’ ) di a i yl
ablicos(as) declaracion de situacion patrimonial en sus (SR PIEl |etn =d
P tres modalidades: inicio,modificacién y de SIS EIEEiel:
conclusion, de conformidad con la
normatividad que resulte aplicable.
La informacién necesaria para que las
personas puedan establecer contacto y
comunicacién con la respectiva Unidad de
; Transparencia (UT) del sujeto obligado . ; 0 .
Unidad de ansp (N ) gado, Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después . Abogado General
XIII Transparencia (UT) incluyendo datos generales de los F. 13 deuna modificacién Informacién del
P responsables de la UT asi como el domicilio : ejercicio en curso y la
oficial y direccién electrénica en la cual se correspondiente al
podran recibir solicitudes de informacion ejercicio anterior.
publica.
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprensién, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segiin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

los(as) servidores(as)

servidores(as) pUblicos(as) y/o personas que
desempefien un empleo, cargo o comision
y/o ejerzan actos de autoridad en el sujeto
obligado, por los érganos de control o
instancias correspondientes, con fundamento
en la normatividad que aplique segln la
naturaleza juridica de cada sujeto obligado.

anteriores, Unicamente
respecto a las personas
servidoras publicas a los
que se les haya aplicado

” s P : i Conservar en el Unidad Administrativa
Fraccion Informacion Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacion sitio de internet responsable
Se publicaran los avisos, invitaciones y/o
convocatorias que emita para ocupar
cualquier tipo de cargo, puesto o q N
. N P 90, P L Trimestral. En su caso, se actualizara la
equivalente; cuando sea sometido a . Py . - o4
Concursos para Zom informacion, previo a la fecha de vencimiento Informacién del
concurso, publico o cerrado, de acuerdo con N L Recursos Humanos
XIv ocupar cargos o X F. 14 de las convocatorias para ocupar cargos ejercicio en curso y la
P su naturaleza, normatividad aplicable, PN N . 7
publicos . PR publicos; de conformidad con la normativa correspondiente al
necesidades institucionales y su presupuesto . . . : teri
" o - aplicable al sujeto obligado. €jercicio anterior.
autorizado. Asimismo, se publicara el estado
y/o etapa en el que se encuentra el proceso
de seleccion y los resultados.
Publicar la informacién relativa a todos los
programas que desarrolla o regula y que
p ial impliquen subsidios, estimulos y apoyos en
rogramasl'lsoga €s efectivo o en especie. Se trata de los F.15a
esarrollados programas que, de acuerdo con la
correspondiente normatividad, los sujetos
obligados dirijan a la poblacién para incidiren
su bienestar y hacer efectivos sus
derechos. Direccién de Planeacion/
Trlrgestrall.| La'mfolrmlacuon gello§ prggracrjna; que Informacion del
L, , se desarrollarén a lo largo del ejercicio deberd ejercicio en curso y la
Por gaQa programa se P“t_’"cara el ;_)adron de publicarse durante el primer mes del afio. correspondiente a Direccién de Administracion
participantes o beneficiarios actualizado con pondier y Finanzas
XV Padrén de las altas y bajas registradas trimestralmente dos ejercicios
beneficiarios (salvaguardando los datos personales), e anteriores.
informacion sobre los recursoseconémicos o en
especie entregados. En caso de que los F. 15b
padrones se actualicen anualmente, se
debera publicar la informacion durante el
primer trimestre del afio e indicar en una nota
tal situacion.
Se publicard la normatividad que regula las
relaciones laborales con el personal que
trabaja en el sujeto obligado, incluidos los
- X (En cuanto a la
Normatividad contratos colectivos de trabajo del personalde N
base y los contratos del personal de F. 16a Trimestral. Cuando se establezca, modifique o . o o
laboral. ) L - X R informacion vigente)
confianza; la normatividad laboral aplicable, las derogue cualquier norma laboral aplicable al
XVI condiciones generales de trabajo, convenio u sujeto obligado, la informacién normativa Recursos Humanos
otro documento que regule la relacion laboral. debera actualizarse en un plazo no mayor a 15
dias habiles a partir de su publicacién y/o
- - - aprobacion.
L Se publicara la informacién relacionada conlos -
Recursos publicos . o - Informacion del
recursos publicos econémicos, en especie o Co
entregados a . . . F. 16b ejercicio en curso y la
s donativos, que el sujeto obligadohaya )
sindicatos. o correspondiente a los
entregado a sindicatos. N )
dos ejercicios anteriores.
Informacion De todos los(as) servidores(as) publicos(as) y/o
curricular y las personas que desempefien un empleo,cargo
sanciones o comision y/o ejerzan actos de autoridad en
administrativas el sujeto obligado se debera publicar la . ; - .
R . J o g R p Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después Informacion del
definitivas de los(as) | informacidn curricular, es decir, los datos no de alguna modificacién a la informacién de las eiercicio en curso v la
XVII servidores(as) confidenciales que permitan identificarlos y F. 17 9 . - ; ) ¥ Recursos Humanos
-~ - PR personas servidoras publicas que integran el correspondiente al
publicas(os) y/o conocer su trayectoria en el ambito laboral y . R , X . ) )
PP - sujeto obligado, asi como su informacion ejercicio anterior.
personas que escolar y se especificara si ha sido acreedor a curricular
desempefien un sanciones administrativasdefinitivas y que '
empleo, cargo o hayan sido aplicadas por autoridad u
comision. organismo competente.
. La informacién correspondiente a las lnformaconjdeleicrccio
Sanciones sanciones administrativas definitivas que, ensu . | en cursc:j_y
XVIII administrativas a caso, han sido emitidas en contra de los(as) F. 18 Trimestral a correspondiente a

dos ejercicios

la sancién de
inhabilitacion

Abogado General
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprensién, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segiin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

Fraccion

Informacion

Descripcion Corta

Formato

Periodo de actualizacion

Conservar en el sitio
de internet

Unidad Administrativa
responsable

XIX

Servicios.

Los servicios publicos que presta el sujeto
obligado, tanto de las actividades realizadas
por la administracién publica para satisfacer
necesidades, asi como las realizadas por los
sujetos obligados que no formen parte de la
Administracion Publica, pero que involucren el
uso de recursos publicos. Sefialando los
requisitos para acceder a ellos, con guias de
solicitud, costos, tabuladores y toda
informacion relativa al servicio vigente.

F.19

Trimestral

Informacién
vigente.

Abogado General
Direccion Académica

Direccion de Vinculacion

Tramites

La informacion relacionada con las tareas
administrativas que realizan los sujetos
obligados, con objeto de atender las

peticiones que realicen los particulares ya sea
para la obtencién de un beneficio, o cumplir
con alguna obligacion ante una autoridad.

Generalmente estos implican la entrega de

informacion ante una autoridad por parte de
los particulares mediante tramites,
requisitos con guia de solicitud, costos,
tabuladores y tiempo de respuesta.

F. 20

Trimestral

Informacion
vigente.

Direccion Académica

Direccion de Vinculacion

Presupuesto

asignado anual.

Se publicara la informacion del gasto
programable que se le autorizé segun el
Presupuesto de Egresos correspondiente al
inicio de cada afio.

F.21a

Anual durante los primeros

treinta dias al inicio de cada afio.

Ejercicio de los
egresos

presupuestarios.

El ejercicio de los egresos presupuestarios
pertenece al Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos, generado de manera
periddica y de acuerdo con la Ley General de

Contabilidad Gubernamental éste debera
contener Unicamente los datos desglosados
correspondientes a la Clasificacion por Objeto
del Gasto (Capituloy Concepto), el hipervinculo
al Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos completo.

F.21b

Trimestral

Cuenta publica.

La informacién deberd incluir los estados
financieros y demas informacion
presupuestaria, programatica y contable que
emanen de los registros de los sujetos
obligados; dichos estados deberan estar
ordenados de conformidad con los criterios,
lineamientos y disposiciones normativas
correspondientes que emita el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable

F. 21c

Anual durante el cuarto
trimestre del afio
siguiente

Informacién del

ejercicio en curso y la

correspondiente a
seis ejercicios
anteriores.

Con base en lo
establecido en el
Articulo 58 de laLey
General de
Contabilidad
Gubernamental.

Contabilidad

XXII

Deuda Publica

Los sujetos obligados publicaran la informacién
que hagan del conocimiento de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (o su homdloga
estatal) sobrelos datos de todos los
financiamientos contratados o empréstitos, asi
como de los movimientos que se efectiien en
éstos, de acuerdo con lo sefialado en el
articulo 28 de la Ley General de Deuda
Publica o norma que resulte aplicable.

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacidn se sefialan:

Conservar en el sitio de

Unidad Administrativa

Fraccion Informacion Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacion e Fesponsable
Publicar y actualizar, el documento que
realicen respecto al Programa Anual de
Comunicacion Social o equivalente,
b Anual d entendido como el conjunto de campafias Informacion del
rograma Anual de derivadas de la Estrategia anual de ) ) ejercicio en curso y la
Comunicacion comunicacion social, encaminadas al F.23a Anual, durante el primer trimestre. correspondiente a
Social o equivalente |  cymplimiento del objetivo institucional de dos ejercicios
acuerdo con los datos especificados en su anteriores.
normatividad aplicable o &mbito al cual
pertenezcan
La informacién derivada de la contratacionde Recursos Materiales
. servicios de impresién y publicacién de
Erogacién de - o, e
informacion especificamente y con base enel "
recursos por e . ; Informacion del
L, Clasificador por Objeto del Gasto aplicable a .
contratacién de N X s s ejercicio en curso y la
s cada sujeto obligado, asi como el emitido F. 23b ”
servicios de N X N correspondiente a
. L e s por el Consejo Nacional de Armonizacion L
impresion, difusion y X ) . L dos ejercicios
publicidad Contable; es decir, la informacién sobre los anteriores o, ) »
gastos erogados y asignados a las partidas ' Direccion de Vinculacion
correspondientes.
Trimestral
XXIII La Direccion General de Radio, Television y
Cinematografia, adscrita a la Secretaria de
Gobernacion, sera la responsable de
Utilizacién de los publicar la informacidn correspondiente a los
Tiempos Oficiales: tiempos oficiales. Ademas, en tiempos F 23 Afio en curso y dos
tiempo de Estado y electorales el Instituto Nacional Electoral - e3¢ anteriores
tiempo fiscal asignard una clave de identificacién anéloga
a los spots que transmitan los partidos
politicos en el uso de Tiempos oficiales, y a sus
propios mensajes
El mensaje de los sujetos obligados que no
. eneran y/o poseen la informacion
Mensaje e 9 y/op } - ;
hi . relacionada con los Tiempos Oficiales, asi como
ipervinculo a la . , L B L .
I s el hipervinculo que dirija a la informacién Trimestral. e NO ASIGNADA
informacion . I ) L F. 23d Informacion vigente.
. relativa a la utilizacion de los Tiempos oficiales
relacionada con los . ) . .
Tiempos Oficiales que publica el sujeto obligado referido en el
Sistema de Portalesde Obligaciones de
Transparencia (SIPOT).
It_osn result?do; de las aud|t9r!as internas ){ | Auditorfas de
externas realizadas a su ejercicio presupuestal, ejercicios anteriores
asi como los hallazgos, observaciones, que contindien
Resultados de e, recomendgmones, EEMETES @ R vigentes, informacion Contabilidad
XXIV i . documentos correspondientes, entregados por F. 24 Trimestral.
CWlieIEs [eElERdEs la instancia que las haya realizado y, en su generada en el
| a imient Y daun dy’ I ejercicio en curso y la
caso, el seguimiento a cada una de ellas. correspondiente a
tres ejercicios
anteriores.
Resultados de la Todos los sujetos obligados publicaran los . . ~
X I s ; Anual. Durante el primer trimestre del afio. En
dictaminacion de resultados de los dictamenes realizados a sus ; - . . . -
XXV X . X F. 25 su caso, 15 dias habiles después de que la Informacion de seis Contabilidad
los estados estados financieros por las empresas auditoras S B~ o -
) X X contadora publica o el contador publico ejercicios anteriores.
financieros contratadas para tal fin. . . R R
independiente entregue unadictaminacion
especial.
El listado de personas fisicas y/o morales,
nacionales y/o extranjeras a quienes, por
cualquier motivo, han asignado o permitido el
Personas fisicas o uso de recursos publicos y de aquellas que Informacién del
morales a quienes |realizan actos de autoridad. La informacién que ejercicio en curso y la Recursos Humanos
XXVI | se asigna o permite se reporte deberd corresponder con la F. 26 Trimestral correspondiente a dos
usar recursos enviada a los organismos garantes, para su ejercicios
publicos. andlisis y elaboracion de listados de personas
fisicas y morales requeridos por los articulos 81
y 82 de la Ley General de Transparencia
Informacién de los
. ) . I . instrumentos juridicos
Las concesiones, |La informacion de cualquier tipo de concesidn, A J
- . . . . vigentes, aun cuando
contratos, contratos, convenios, permisos, licencias o Trimestral .
B . S F.27 éstos se hayan celebrado
convenios, permisos, | autorizaciones otorgados, de acuerdo con sus S . .
X N P R ! s en ejercicios anteriores, Recursos Materiales
licencias o atribuciones. La informacidnse organizara por ) i o
. o . - informacion del ejercicio
autorizaciones acto juridico y publicarse a partir de la fecha en
XXVII PR encursoyla
otorgadas la que éste inicio. ;
correspondiente a dos
ejercicios
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacidn se sefialan:

Fraccion

Informacion

Descripcion Corta

Formato

Periodo de actualizacion

Conservar en el sitio de

Unidad Admlmletratlva

internet

XXVIII

Resultados de
procedimientos de
licitacion publica e

invitacion restringida
realizados.

La informacidn que generen, relativa a los
resultados de los procedimientos de
licitacion publica e invitacién restringida, asi
como los equivalentes que realizan en
términos de la normatividad
correspondiente. La informacion a
registrarse, es la que acredite que ha
concluido el procedimiento, es decir cuando
ya se tiene identificado al ganador, o en su
caso si se declard desierta.

F. 28a

Resultados de
procedimientos de
adjudicacién
directa realizados

En este apartado se dispone cuéles son los
contenidos y la forma en que los sujetos
obligados deberan publicar y actualizar la
informacion que generen, relativa a los
procedimientos de adjudicacion directa, asi
como los equivalentes que realizan en
términos de las normas que resulten
aplicables en materia de adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles, prestacion
de servicios y contrataciones de obras
publicas, y los servicios relacionados con las
mismas

F. 28b

Trimestral.

Informacién de los
instrumentos juridicos
vigentes, aun cuando

éstos se hayan
celebrado en ejercicios
anteriores; informacion
del ejercicio en curso y
la correspondiente a
seis ejercicios anteriores

Recursos Materiales

NO ASIGNADA

XXIX

Informes emitidos

La relacion de informes que de acuerdo con
su naturaleza y la normatividad les sea
aplicable o se encuentren obligados a rendir
ante cualquier otro sujeto obligado. Debera
incluir, los informes de gobierno; labores o
actividades; en materia de transparencia y
proteccidon de datos personales. La
informacion no debe estar relacionada con
informes programaticos presupuestales y
financieros ni procedimientos de
adjudicacion directa, invitacion restringida y
licitacidon de cualquier naturaleza.

Trimestral

Informacién del
ejercicio en curso y la
correspondiente a dos

ejercicios anteriores.

Direccién de Planeacion/

Abogado General

XXX

Estadisticas
generadas

Los sujetos obligados deberan publicar una
relacion de las estadisticas de cualquier tipo
que hayan generado en cumplimiento de
sus facultades, competencias y/o funciones.

F.30

Trimestral.

informacién generada
en el ejercicio en curso
y la correspondiente a
los seis ejercicios
anteriores.

Direccion Académica

XXXI

Gasto por Capitulo,
Concepto y Partida

Cada uno de los sujetos obligados debe
publicar y actualizar la informacion contable
registrada en su Sistema de Contabilidad
Gubernamental (SCG), en cumplimiento de
la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Acuerdo por el que se
emite el Marco Conceptual de Contabilidad
Gubernamental publicado en el DOF el 20
de agosto de 2009 y demas normatividad
aplicable.

F.31a

Informes financieros
contables,
presupuestales y
programaticos

Los sujetos obligados deben publicar y
actualizar los documentos financieros
contables, presupuestales y programaticos,
que le sean aplicables en cumplimiento de
la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demas normatividad

aplicable.

F.31b

Trimestral; a mas tardar 30 dias naturales después

de concluido el trimestre que corresponda.

Informacion del ejercicio
en cursoy la
correspondiente a los
ultimos seis ejercicios
anteriores, tal como esta
establecido en el articulo
58 de la Ley General de
Contabilidad
Gubernamental.

Contabilidad
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacidn se sefialan:

Fraccién Informacién Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacién Conservi:z:rr:‘:l sitio de U"'di‘é_,ﬁ,,do':";:'gfera“va
La informacion relativa a las personas fisicas
y morales con las que se celebre contratos Informacién del ejercicio
Padrén de de adquisiciones, arrendamientos, servicios, encursoy la Recursos Materiales
XXXII proveedores y obras publicas y/o servicios relacionados con ENS?) Trimestral correspondiente al
contratistas las mismas y en su caso éste deberd guardar ejercicio inmediato
correspondencia con el registro electrénico anterior.
de proveedores que le corresponda.
La informacion relativa a cualquier convenio
de coordinacion y/o de concertacion que
suscriba,n para lograr los objetivos de la Informacion del ejercicio
Convenios de planeacion nacional del desarrollo y que en curso, la
coordinacion, de sea celebrado con I’os s_ectore_s social y correspondiente al Direccin de Vinculacién
XXXIII | concertacién con el | Privados tanto en el ambito nacional como | - ¢ 33 Trimestral ejercicio anterior y los
sector social o d'g;:::ﬂ“gg:;? fl czsofde este ultlm_ose instrumentos juridicos Abogado General
privado ; contemplar de forma enunciativa vigentes aun cuando
mas no limitativa los convenios celebrados éstos sean de ejercicios
con organismos y organizaciones anteriores.
internacionales que persigan algun interés
social o privado.
El inventario de bienes muebles que los
sujetos obligados utilicen, tengan a su cargo,
les hayan sido asignados para el desarrollo
de sus funciones, que destinen a un servicio
. . publico conforme a la normatividad
Inventario de bienes ; . . X iy
aplicable, tanto si son propiedad del sujeto F. 34a Informacién
muebles R ’
obligado como que se encuentren en vigente
posesion de éstos, ademas se registrara
tanto el mobiliario y equipo -incluido el de
computo- como los vehiculos y demas
bienes.
Inventario de altas Inventario de altas practicadas a bienes
practicadas a muebles, el cual se realizard con base en la F. 34b 3 . ;
bienes muebles normatividad aplicable en la materia. Semestral. En su caso, 30 dias habiles después
deadquirir o dar de baja algun bien Informacién vigente y
la correspondiente al
Inventario de bajas Inventario de bajas practicadas a bienes Este periodo de actualizacion se basa en lo previsto | semestre anterior
practicadas a muebles, el cual se realizara con base en la F. 34c en el segundo pérrafo del articulo 27 de la Ley| concluido.
bienes muebles normatividad aplicable en la materia. General de Contabilidad Gubernamental,
el cual establece que “... Los entes publicos
XXXIV : : : corjtarén con un plazo de 30 dias ha’biles para
El Inventario de bienes inmuebles que el incluir en el inventario fisico los bienes que R Material
sujeto obligado utilice, tenga a su cargo y/o adquieran. Los entes publicos publicaran el ecursos Materiales
i _ le hayan sido asignados para el ejercicio de inventario de sus bienes a través de internet, el
Inventario de bienes |  sus fuchones; que destinen a un servicio F. 34d cual deberan actualizar, por lo menos, cada seis Informacién
inmuebles publico conforme a la normatividad meses. Los municipios podran recurrir a otros vigente
aplicable o por cualquier concepto, tanto si medios de publicacién, distintos al internet,
son propiedad del mismo o que se cuando este servicio no esté disponible, siempre
encuentre en posesion de éste. y cuando sean de acceso publico.”
Inventario de altas Inventario de altas practicadas a bienes
practicadas a inmuebles, el cual se realizara con base en F. 34e
bienes inmuebles la normatividad aplicable en la materia.
Inventario de bajas Inventario de bajas practicadas a bienes
practicadas a inmuebles, el cual se realizara con base en F. 34f
bienes inmuebles la normatividad aplicable en la materia. Informacion vigente y
la correspondiente al
El inventario de bienes muebles e inmuebles semestre anterior
. . que se su caso, de hayan donado en el cual concluido.
Inventario de bienes X R o
muebles e se |_nclul|ran I_as actlyldades a las que_se F. 349
. destinara el bien, asi como el donatario y
inmuebles donados e 1 "R .
demas informacion que permita tener
cuenta de dicha donacién.
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacidn se sefialan:

Periodo de actualizacion

Conservar en el sitio de
internet

Unidad Administrativa
responsable

Trimestral

Informacién del ejercicio
en curso. En caso de
que el sujeto obligado
haya recibido
recomendacion y/o
sentencia conservara la
informacién generada
en elejercicio en curso a

partir de que le haya
sido notificada. Una vez
concluido el
seguimiento de la
recomendacion y/o
sentencia, conservar la
informacién durante dos
ejercicios.

Abogado General

Trimestral

Informacion del ejercicio
en cursoy la
correspondiente al
ejercicio anterior.

Abogado General

Trimestral.

Informacion del ejercicio
en cursoy la
correspondiente al
ejercicio anterior.

Trimestral.

Direccion de Vinculacion

Fraccion Informacion Descripcion Corta Formato
. Las recomendaciones que le han sido
Recomendaciones o . X
- emitidas por parte de la Comision Nacional
emitidas por la
g . de los Derechos Humanos (CNDH), los
Comision Nacional X .
organismos estatales de proteccion de los
de Derechos . )
derechos humanos y los internacionales en F. 35a
Humanos u N .
X o la materia, independientemente de que se
organismo publico .
hayan aceptado o rechazado, asi como la
de derechos ) = X g
informacion relativa al seguimiento de las
humanos. )
mismas.
XXXV Casos especiales . . h
s Los sujetos obligados involucrados en casos
emitidos por la R e
especiales emitidos por la CNDH o los
CNDH u otros . L.
. organismos estatales facultados publicaran F. 35b
organismos de . ) .
L. la informacién derivada de la(s)
proteccion de i .
recomendacién(es) emitida(s).
derechos humanos.
Recomendaciones
emitidas por El listado de las recomendaciones emitidas F.35¢
Organismos por organismos internacionales ’
internacionales
La informacion de las resoluciones y/o
. laudos derivados de procesos judiciales,
Las resoluciones y . . ;
administrativos o arbitrales de los que sean
laudos que se }
R parte. Considerar que los laudos son las
emitan en procesos X "
o Eree=sliniamies resoluciones que ponen fin a los
XXXVI ) procedimientos en materia laboral o de F. 36
seguidos en forma o R )
S arbitraje, por ello se consideran resoluciones
de juicio; . P - .
distintas a las judiciales y administrativas.
La informacion respecto a los mecanismos
que permitan, convoquen o fomenten la
participacion de las personas a través de
Mecanismos de opiniones, propuestas, manifestaciones,
participacion andlisis, colaboraciones, entre otras; que F.37a
ciudadana sean individuales o como parte de consejos
o comités, y que estén relacionadas con la
XXXVII toma de decisiones de interés publico y el
quehacer de las instituciones.
Los resultados de sus mecanismos de
Resultado de los participacion ciudadana, entendida como
mecanismos de la labor de los sujetos obligados para F.37b
participacion considerar o retomar alguna(s) o todas la(s)
propuesta(s) ciudadana(s).
En su caso, las cotizaciones consideradas,
especificando nombres de los proveedores y
montos; Nombre de lapersona fisica o moral
adjudicada; En caso de personas morales,
el acta constitutiva del ganador de la
licitacion;
La unidad administrativa solicitante y la
responsable de su ejecucion; El nimero,
fecha, el monto del contrato y el plazo de
Programas que . o .
e —— entrega o de ejecucion de |os servicios u F. 38a
obra; Los mecanismos de vigilancia y
supervision, incluyendo, en su caso, los
estudios de impacto urbano y ambiental,
segln corresponda; La persona fisica o moral
XXXVIII responsable de vigilar la obra o el servicio
contratado; Los informes de avance sobre las
obras o servicios contratados; El convenio de
terminacion, y el finiquito.
Por cada programa se incluird el proceso
basico a seguir para acceder al mismo, el
At cual podrd representarse en un diagrama
Tramites para X p
(hipervinculo al documento), fases o pasos a
acceder a X . . : 2
seguir. El sujeto obligado considerara la F. 38b
programas que h ; e p
claridad de la informacion y optard por la
ofrecen

herramienta que permita un mejor
entendimiento del proceso a seguir por
parte de los participantes o beneficiarios

Trimestral.

Informacion del ejercicio
en cursoy la
correspondiente a los dos
ejercicios anteriores.

Direccion de Planeacion

Direccién Académica
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacidn se sefialan:

Fraccion

Informacion

Descripcion Corta

Formato

Periodo de actualizacion

Conservar en el sitio de
internet

Unidad Ad ministrativa

Resoluciones en
materia de acceso
a la informacidn del

Transparencia.

resoluciones y/o actas que se deriven se las

ejemplo en materia de ampliacion del plazo
de respuesta a las solicitudes de acceso a la

Comité de informacion, declaracién de inexistencia, o
de incompetencia, asi como para autorizar

En esta fraccion se dard cuenta de las

sesiones del Comité de Transparencia, por

informacion, de clasificacion de la

la ampliacion del plazo de reserva de la
informacion

F. 39a

XXXIX

Resoluciones de las
acciones y politicas
del Comité de
Transparencia

Informara de las resoluciones y/o actas que

emita el Comité de Transparencia para dar
cumplimiento a las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor
eficacia en la gestidn de las solicitudes en
materia de acceso a la informacion;
establecer politicas para facilitar el ejercicio
del derecho de acceso a la informacion;
promover la capacitacion y actualizacion
en materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de
datos personales

F. 39

Integrantes del
Comité de
Transparencia

cumplir con las funciones establecidas en el

Se detallaran los datos del presidente y los
demas integrantes del Comité de
Transparencia, del sujeto obligado para

Capitulo III, Titulo Segundo de la Ley
General, independientemente de que su
nivel sea menor al de jefe de departamento
u homdlogo

F. 39c

Trimestral

Calendario de

sesiones y actas del
Comité de

Transparencia

Se publicara durante el primer trimestre, el
calendario de sesiones ordinarias que
celebrara el Comité de Transparencia en
todo el ejercicio, los hipervinculos a las actas
de las sesiones que se han celebrado a lo
largo del afio se incluiran trimestralmente,
asimismo se publicara la informacion de las
reuniones extraordinarias que, en su caso, se
celebren cada trimestre.

F.39d

El Calendario de las Sesiones del Comité de
Transparencia a celebrar durante todo el afio se
publicara en el primer trimestre del afio y se
actualizard trimestralmente con las actas de las

sesiones extraordinarias que se celebren a lo

sesiones ordinarias y la informacién de las

largo del afo.

Informacion del ejercicio
encursoyla
correspondiente al
ejercicio anterior.

Abogado General

XL

Todas las
evaluaciones y
encuestas que

hagan los sujetos

obligados a

programas
financiados con

recursos publicos

Los sujetos obligados regulados por la
Ley General de Contabilidad
Gubernamental y por las disposiciones
que emita el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable deberan publicar
la informacidn relacionada con los
resultados de las evaluaciones de los
programas a su cargo.

F. 40

Anual. Durante el primer trimestre del
ejercicio en curso

Informacién generada
en los dos ejercicios
anteriores concluidos.

Direccién de Planeacion

XLI

Estudios financiados
con recursos
publicos

En este apartado se debera publicar un
catalogo con todos los estudios que los
sujetos obligados hayan financiado total o
parcialmente con recursos publicos, como
parte de su naturaleza, sus atribuciones y
funciones y de acuerdo con su
programacion presupuestal. Ademas, se
proporcionaran los hipervinculos que
permitan la consulta de los documentos que

conforman tales estudios.

F.41a

Trimestral. En su caso, 30 dias habiles después

depublicar los resultados del estudio.

Informacion del ejercicio
en cursoy la
correspondiente a dos
ejercicios

Recursos Materiales

Direccién Académica

XLII

Hipervinculo al
listado de
pensionados y
jubilados

Los sujetos obligados que no son instituciones
de seguridad social ni cuenten con planes
privados de pensiones y jubilaciones deberan
publicar la leyenda e hipervinculo
especificados en los Lineamientos Técnicos
Generales

F.42a

Listado de
jubilados(as) y
pensionados(as) y el
monto que reciben

El listado de jubilados (as) y pensionados (as)
es generado y publicado por el [indicar el
nombre del Instituto de seguridad social]
como parte de las prestaciones de Ley que
derivan del esquema de Seguridad Social
previsto en la Ley [especificar la

normatividad que regula al Instituto], toda
vez que el (la) [especificar nombre de sujeto
obligado] no tiene un esquema propio de
jubilaciones y pensiones

F. 42b

Trimestral

Informacién del
ejercicio en curso y la
correspondiente al
ejercicio anterior.

Recursos Humanos
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacidn se sefialan:

Fraccion

Informacion

Descripcion Corta

Formato

Periodo de actualizacion

Conservar en el sitio de
internet

Unidad Admlmletratlva

XLIII

Ingresos recibidos

Los sujetos obligados publicardn informacion
sobre los recursos recibidos por cualquier
concepto, de conformidad con la
respectiva ley de ingresos, incluidos, los
obtenidos por impuestos, cuotas y
aportaciones de seguridad social,
contribuciones de mejoras, derechos,
productos, aprovechamientos, ventas de
bienes y servicios, participaciones y
aportaciones, transferencias, asignaciones,
subsidios, ayudas e ingresos derivados de
financiamientos

F. 43a

Responsables de
recibir, administrar y
ejercer los ingresos

Se publicara(n) el (los) nombre (s) del (los)
responsable (s) de recibir, administrar y
ejercer los recursos; asi como los informes
trimestrales que especifiquen el destino de
dichos recursos

F. 43b

Trimestral

Informacién del ejercicio
encursoy la
correspondiente a dos
ejercicios anteriores.

Contabilidad

XLIV

Donaciones en
dinero realizadas

Informacion relativa alas “Asignaciones que
los entes publicos destinan por causa de
utilidad social para otorgar donativos a
instituciones no lucrativas destinadas a
actividades educativas, culturales, de salud,
de investigacion cientifica, de aplicacion de
nuevas tecnologias o de beneficencia, en
términos de las disposiciones aplicables”

F. 44a

Donaciones en
especie realizadas

La informacién a publicar correspondera a
las donaciones en especie (bienes muebles
o inmuebles) entregadas a terceros, e
incluird los hipervinculos a los
correspondientes contratos de donacion, en
su caso

F. 44b

Semestral.

Informacion que se genere

en el ejercicio en curso y la

correspondiente al ejercicio
anterior.

NO ASIGNADA

XLv

Instrumentos
archivisticos

Se publicaran los siguientes instrumentos de
control y consulta archivistica: Cuadro
general de clasificacion archivistica,
Catdlogo de disposicion documental,

Inventarios documentales, Guia de archivo

documental, indice de expedientes
clasificados como reservados, Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, Informe
Anual de cumplimiento, Dictamen y acta de
baja documental y transferencia secundaria
u otros

F. 45a

Trimestral: Inventarios documentales.

F. 45b

Semestral: Indice de expedientes
clasificados como reservados.

F. 45¢c

Anual: el Cuadro general de clasificacion
archivistica, el Catdlogo de disposicion
documental y la Guia de archivo
documental, los cuales deberan
publicarse durante los treinta dias
posteriores de que concluya el primer
trimestre del ejercicio en curso;

El Programa Anual de Desarrollo
Archivistico deberd publicarse en los
primeros treinta dias naturales y debe
corresponder al ejercicio en curso;

El Informe Anual de cumplimiento y los
dictdmenes y las actas de baja
documental y transferencia secundaria
corresponderan al ejercicio anterior y
deberan publicarse a mas tardar el tltimo
dia del mes de enero del siguiente afio.

Informacion del ejercicio en
curso y dos ejercicios
anteriores.

Todas las Areas
Formato 45a

Abogado General

XLVI

Actas del Consejo
Consultivo

En esta fraccion se deberdn publicar todas
aquellas actas derivadas de las sesiones
celebradas por los Consejos consultivos de
los sujetos obligados, seglin sea el ambito de
su competencia, en el que se distingan las
sesiones ordinarias y las extraordinarias, asi
como los documentos de las opiniones y
recomendaciones que emitan dichos
consejos; ademas se vinculara a los
documentos correspondientes.

F. 46a

Opiniones y
recomendaciones
del Consejo
Consultivo

Se publicaran los documentos de las
opiniones y recomendaciones que emitan
dichos consejos; ademads se vinculara a los

documentos correspondientes

F. 46b

Trimestral

Informacién que se
genere en el ejercicio en
cursoy la
correspondiente al
ejercicio anterior.

Abogado General
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacidn se sefialan:

Fraccion Informacion Descripcion Corta Formato

Periodo de actualizacion Conservar en el sitio Unidad Administrativa
de internet r bl

Para efectos estadisticos, el listado de

solicitudes a las empresas concesionarias de
telecomunicaciones y proveedores de servicios o
aplicaciones de Internet para la intervencion de
comunicaciones privadas, el acceso al registro
de comunicaciones y la localizacion geogréfica

Comunicaciones

XLVII Privadas en tiempo real de equipos de comunicacion, que ROJARLICA ROJARLICA NOJAELICA
contenga exclusivamente el objeto, el alcance
temporal y los fundamentos legales del
requerimiento, asi como, en su caso, la
mencién de quecuenta con la autorizacion
judicial correspondiente
Los nombres con fotografia de los
RS PEEs inspectores, visitadores o supervisores, por
XLVIII visitadores o arees <l el o ot de '3.5 ;”f.ms obligados _ NO APLICA NO APLICA NO APLICA
supervisores onde §X|sta icha figura, F. 48_ins
de conformidad a lanormatividad
aplicable
Opiniones, quejas, |Todo mecanismo depresentacion directa de
XLIX denuncias, o peticiones, opiniones, quejas, denuncias, o Trimestral. Informacién del NO ASIGNADA
S - F. 49_mec
sugerencias. sugerencias.

ejercicio en curso.

La informacion de interés publico es
obligatoria tanto en su identificacién como
en su publicacion, podra ser, de manera
enunciativa y no limitativa: informes

Informacion de especiales, reportes de resultados, estudios, F. 48a
interés publico indicadores, investigaciones, campafias, '

alertas, prevenciones, mecanismos de
participacion ciudadana, acceso a servicios
y aquella determinada por el Organismo
Garante en el catdlogo de interés publico

Con base en el andlisis de la informacion
estadistica con que cuentan los sujetos

obligados respecto a las preguntas Informacioén del ey
L Preguntas 9 = preg Trimestral. _ Infol | Todas las Direcciones
frecuentes realizadas por las personas, se F. 48b ejercicio en curso y la
frecuentes R -
determinara un listado de temas y se

correspondiente al

publicaran las preguntas planteadas, asi ejercicio anterior.

como las respuestas a cada una de éstas

Debera habilitarse un vinculo de acceso a la
informacién generada de manera proactiva
por los sujetos obligados, en el marco de lo
dispuesto en el Capitulo Segundo del Titulo
Transparencia Cuarto de la Ley General y del apartado en
- X : . . F. 48c
proactiva dicha materia de los Lineamientos para
determinar los catdlogos y publicaciéon de
informacién de interés publico; y para la
emision y evaluacion de politicas de
Transparencia Proactiva

Articulo Informacion Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacion Conserv_ar Snic ity Unicad Adm'mf,t TR
de internet resp
Los sujetos obligados deberan informar
al Instituto y verificar que se publiquen
Tabla de en la Plataforma Nacional de
aplicabilidad Transparencia, cuales son los rubros que Anual. Durante el primer trimestre del afio. En Informacion
92 gel Suieto son aplicables a sus portales de internet, F. 92 su caso 15 dias habiles después de alguna vigente Abogado General
>uJ con el objeto de que éstos verifiquen y modificacion 9
Obligado
aprueben, de forma fundada y
motivada, la relacion de fracciones
aplicables a cada sujeto obligado.
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