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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, Y

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA
RIVIERA MAYA PARA EL PERIODO 2024.

En el Municipio de Solidaridad del Estado de Quintana Roo, siendo las 11 horas con 15 minutos
del dia 16 de mayo del 2024, ocupando las instalaciones de la Universidad Tecnolégica de la
Rivera Maya, ubicada en Avenida Paseo del Mayab nuimero 4000 Regién 79, con fundamento en
lo dispuesto en los articulos 54 fraccion |, 61 parrafo primero, de la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, se reunieron los integrantes del Comité;
Dr. Francisco Javier del Real Medina, Rector y Presidente del Comité; Lcdo. Jaime Torres Juarez,
Abogado General, Titular de la Unidad de Transparencia y Secretario del Comité; Mtra. Neyfi Ivette
Castillo Salgado, Encargada de la Direccion Académica y Vocal, Mtra. Erika Paola Avilés
Demenegui, Encargada del Despacho de la Direccion de Vinculaciéon y Vocal del Comité; Lcda.
Sofia de los Angeles Lépez Gonzalez, Encargada del Despacho de la Direccién de Planeacién y
Evaluacioén; Lcdo. Fabian Jesus Ku Gémez, Encargado del Departamento de Prensa y Difusion y
Encargado del manejo de la pagina web de la Universidad y la Mtra. Doris del Carmen Ortiz
Barajas, Titular del Organo Interno de Control, en su caracter de asesora; con el propésito de
llevar a cabo la Tercera Sesidon Ordinaria del Comité de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de la Universidad Tecnolégica de la Riviera Maya para el periodo 2024:-

ORDEN DEL DIA
PRIMERO. Palabras de Bienvenida por parte del Rector de la UTRM
SEGUNDO. Pase de lista de asistencia;

TERCERO. Declaracién de Quorum; /

CUARTO. Lectura y aprobacion, en su caso, del orden dia;

QUINTO. Lectura del informe de avances en el Programa Anual de Capacitaciones en Materia de
Transparencia, Acceso a la Informacién, Accesibilidad y Proteccién de Datos Personales, para
todos los Servidores Publicos o integrantes del Sujeto Obligado, para el periodo 2024,

\
SEXTO. Lectura, discusién y en su caso aprobacién de las adecuaciones realizadas a la Tabla de \\
Actualizacion y Conservacion de la Informacion Plblica de la UTRM 2024. . \J\/

SEPTIMO. Asuntos Generales. . \
OCTAVO. Clausura de la sesién.

La sesion se desarrollé en los siguientes términos:

e
PRIMERO. El Doctor Francisco Javier del Real Medina, Rector y Presidente del Comité, en

primer punto del orden del dia, procedié a dar el mensaje de bienvenida, al término del mismo le
cedio el uso de la voz al Lic. Jaime Torres Juarez, Secretario del Comité, para que procediera con

el siguiente punto del orden del dia. - [5
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SEGUNDO. El Licenciado Jaime Torres Juarez, Secretario del Comité, procedio al pase de lista
de asistencia, asi mismo informo que se encontraban presentes los 7 integrantes del Comité.-----

TERCERO. Acto seguido, el Doctor Francisco Javier del Real Medina, Rector y Presidente del
Comité, manifestdé que en virtud de encontrarse la totalidad de los integrantes del Comité, declar6
que existe el Quorum para llevar a cabo la presente sesion.

CUARTO. El Licenciado Jaime Torres Juarez, Secretario del Comité, procedié a dar lectura del
orden del dia, mismo que fue sometido a consideracion y aprobado por UNANIMIDAD de votos.-

QUINTO. En el desahogo del siguiente punto del orden del dia, el Licenciado Jaime Torres
Juarez, Secretario del Comité, informo que corresponde la lectura del informe de avances en el
Programa Anual de Capacitaciones en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion,
Accesibilidad y Proteccion de Datos Personales, para todos los Servidores Publicos o integrantes
del Sujeto Obligado, para el periodo 2024.

A continuacion, el Rector de la Universidad, Doctor Francisco Javier del Real Medina, en su
calidad de presidente de este Comité, concedié el uso de la voz al Secretario, a fin de que por su
conducto se llevara a cabo la lectura del informe de avances en el Programa Anual de
Capacitaciones en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacién, Accesibilidad y Proteccion
de Datos Personales, para todos los Servidores Publicos o integrantes del Sujeto Obligado, para
el periodo 2024, en el que informo que de los 15 cursos/talleres que se solicitaron durante el
ejercicio 2024, se han llevado a cabo 3, de los cuales se obtuvo una participacion significativa por
parte de los servidores publicos que integran el sujeto obligado UTRM. Al término de la lectura el
Doctor Francisco Javier del Real Medina Rector y Presidente del Comité felicito a los integrantes
del Comité y al Titular de la Unidad de Transparencia por este avance en materia de capacitacion
y los invito a seguir capacitandose y ofrecié el uso de la voz para que los integrantes del Comité

hicieran alguna observacién o comentario al respecto, no habiendo observaciones, se procedié al-—

desahogo del siguiente punto del orden del dia.

SEXTO. A continuacién, y como siguiente punto del orden del dia, el Licenciado Jaime Torres -

Juarez, Secretario del Comité, informo que corresponde la Lectura, discusion y en su caso
aprobacién de las adecuaciones realizadas a la Tabla de Actualizacion y Conservacion de la
Informacién Publica de la UTRM para el periodo 2024.

Acto seguido, el Rector de la Universidad, Doctor Francisco Javier del Real Medina, en su
calidad de presidente de este Comité, concedié el uso de la voz al Secretario, a fin de que por su
conducto se llevara a cabo la exposicién de motivos y presentacion de las adecuaciones realizadas
a la Tabla de Actualizacién y Conservacion de la Informacion Publica de la UTRM para el periodo
2024, a fin de que por su conducto se llevara a cabo la exposicion de motivos y presentacion de
las adecuaciones realizadas a dicha Tabla, esto en apego a las reformas realizadas a los
Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion de la
Informacion de las Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, por lo anterior se expone
lo siguiente:

Que en cumplimiento a lo establecido en los articulos 62, fraccion Xl y 92 de la Ley de Trasparengia

y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo y toda vez que es obligacio

£\

&v W Pégina
Acta UTRM/CT/03/0ORD/2024 de la Tercera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica de la Universidad Tecnoldgica de la Riviera Maya.

=

—
C



&7 49

Riviera Maya

9001:2015
BiS 2 &
24

URIVERSITIES s o

de este Comité, realizar las acciones necesarias para garantizar el ejercicio del derecho de acceso
a la informacién se presenta ante los integrantes del Comité, las adecuaciones a la Tabla de
Actualizacion y Conservacion de la Informacion Publica de la UTRM, la cual contiene los rubros
que son aplicables a los portales de internet tanto en la Plataforma Nacional de Transparencia,
como en la Pagina Web oficial de la Universidad Tecnolégica de la Riviera Maya, para el periodo
2024, misma que forma parte de la presente acta como Anexo 1, expuesto lo anterior se somete
a consideracion de los integrantes del Comité, el siguiente:

Acuerdo:

UTRM/CT/A1/3S0/2024.- Las y los Integrantes del Comité de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica de la Universidad Tecnoldgica de la Riviera Maya, aprueban por
unanimidad de votos las adecuaciones a la Tabla de Actualizaciéon y Conservacion de la
Informacién Publica de la UTRM para el periodo 2024.

En uso de la voz el Doctor Francisco Javier del Real Medina Rector y Presidente del Comité,
ofrecié la tribuna para que las y los integrantes del Comité hicieran alguna observacion o
comentario al respecto, no habiendo observaciones, se sometié a la aprobacién de los integrantes
del Comité el acuerdo antes referido, mismo que fue aprobado por unanimidad de votos.---=-----

SEPTIMO. A continuacién, y como siguiente punto del orden del dia, el Licenciado Jaime Torres
Juarez, Secretario del Comité, informo que correspondian los asuntos generales, no habiendo
asuntos generales a tratar, el Doctor Francisco Javier del Real Medina, Rector y Presidente, del
Comité, solicito continuar con el siguiente punto del orden del dia.

OCTAVO. El Licenciado Jaime Torres Juarez, Secretario del Comité, informé que con el punto—

anterior se habia agotado el Orden del Dia y procedié a la clausura de la sesion, en uso de lavoz,
la Presidente del Comité, manifesté que siendo las 11 horas con 40 minutos del dia 16,de mayo

del afio dos mil veinticuatro, y a fin de dar cabal cumplimiento a la Orden del Dia, se dieron por ~
clausurados los trabajos de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica de la Universidad Tecnologica de la Riviera Maya, para el periodo 2024,

levantandose la presente conforme a lo establece la normatividad vigente en la materia y flrmando N

para constancia de los que en ella intervinieron.

EN LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA EN EL MUNICIPIO DE
SOLIDARIDAD DEL ESTADO DE QUINTANA ROO A LOS 16 DIAS DEL MES DE MAYO DEL
ANO DOS MIL VEINTICUATRO.

F

CARGO NOMBRE ~__FIRMA—__
Rector y Presidente del Dr. Francisco Javier del Real M?’diha bt ;/;f"’
Comité N ™

\j “N Pagina 3
Acta UTRM/CT/03/ORD/2024 de |a Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia y
Acceso a la Informacién Puiblica de la Universidad Tecnoldgica de la Riviera Maya.
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Abogado General y
Secretario del Comité

Lic. Jaime Torres Juarez \

Encargada del Despacho
de la Direccion
Académica y Vocal del
Comité

Mtra. Neyfi lvette Castillo Salgado

Encargada del Despacho
de la Direccién de
Vinculacién y Vocal del
Comité

Mtra. Erika Paola Avilés Demenegui

Encargada del Despacho
de la Direccién de
Planeacion y Vocal del
Comité

Lic. Sofia de los Angeles Lépez
Gonzalez

Encargado del
Departamento de Prensa
y Difusién y Encargado

3 : i Lic. Fabian Jesus Ku Gémez D)
el manejo de la Pagina b
Electronica de la e
Universidad
Organo Interno de Mtra. Doris del Carmen Ortiz Barajas
Control | C_

s /‘—/]
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LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA CELEBRADA EL 16 DE MAYO DEL 2024.
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Acta UTRM/CT/03/0ORD/2024 de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia y

Acceso a la Informacidn Publica de la Universidad Tecnoldgica de la Riviera Maya.
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ANEXO 1

DEL PUNTO SEXTO DEL ORDEN DEL DIA DEL
ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE LA RIVIERA MAYA,
REFERENTE A LAS  ADECUACIONES
REALIZADAS A LA TABLA DE ACTUALIZACION
Y CONSERVACION DE LA INFORMACION
PUBLICA DE LA UTRM, PARA EL PERIODO 2024.\ -

e

o 4
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Acta UTRM/CT/03/0ORD/2024 de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica de la Universidad Tecnoldgica de la Riviera Maya.
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al piblico y
mediante procesos informéticos sencillos y de facil comprensién, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segln corresponda, la informacion de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefalan:

Conservar en el sitio

Unidad Administrativa

Fraccién Informacion Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacién de internet responsable
Trimestral. Unicamente cuando se expida
alguna reforma, adicién, derogacién,
abrogacidn o se realice cualquier tipo de
; ’ modificacién al marco normativo aplicable al
El marco normativo aplicable al sujeto' obligado, sujeto obligado, la informacién debers
I Normatividad en el que deberd incluirse leyes, cddigos, publicarse y/fo actualizarse en un plazo no mayor |  Informacion vigente Abogado General
aplicable reglamentos, decretos de creacidn,manuales F1 a 15 dias hdbiles a partir de su publicacién en el
administrativos, reglas de operacién, criterios, Diarlo Oficial de la Federacién (DOF), Periédico
politicas, entre otros. o Gaceta Oficial, oacuerdo de aprobacién en el
caso de normas publicadas por medios distintos,
como el sitio de Internet.
Se deberd publicar la estructura vigente, es
1 decir, la que esta en operacién en el sujeto
Estriictura Organica obligado y ha sido aprobada y/o
dictaminada por la autoridad competente. F. 2a
I La informacién correspondiente al hipervinculo : A . = ;
del organigrama completo, con el objetivo de Trimestral. En su caso, 15 dias hdbiles después |  Informacion del ejercicio Recursos Humanos
o, - dela aprobacidn de alguna modificacion a la encursoy la
visualizar la representacién gréfica de la estructura organica correspondiente al
Organigrama estructura orgénica, desde el puesto del titular L ejercicio anterlor
del sujeto obligado hasta elnivel de jefatura de| F.2b
departamento u homéloge y, en su caso, los
prestadores de servicios profesionales y/o
cualquier otro tipode personal adscrito.
Los sujetos obligados publicaran para cada
una de las dreas previstas en el reglamento
interior, estatuto orgénico respectivo o
normatividad equivalente, las facultades de
cada area, entendidas como las aptitudes o F.3 : — ) G
m Facultades de cada potestades que les otorga la ley para para . Trimestral. En su caso, 15 dias h?blles después Informacién vigente Recursos Humanos
area llevar a cabo actos administrativos y/o legales dealguna modificacion. i
validos, de los cuales surgen obligaciones, < 7’4
derechos y atribuciones. v i
» £
¢ i /, . \
La informacién debera corresponder con las \
areas o unidades ejecutoras del gasto que
i Objetivos y metas | forman parte del sujeto obligado, para cada
institucionales. una de éstas se publicardn sus metas y —— Informadén del =
objetivos vinculados a los programas operativos, F.4 Anual. durante el primer trimestre del ejercicio ejerdiclo en curso y la Direccién de Planeacién j
presupuestarios, sectoriales, regionales en curso correspondiente a los s |
institucionales, especiales, de trabajo y/o seis ejercicios anteriores. Lo /
anuales en términos de la normatividad \ s
aplicable, K
La informacidn relativa a los indicadores que
valoren los resultados del sujeto obligado en su
conjunto, de acuerdo con su mision, objetivos
yfo atribuciones previstas en las disposiciones
que los regulen. Se brindard la informacién de -
v Indicadores de los indicadores relacionados con temas de £5 e — Informacion del Direccién de Planeacién
interés plblico interés publico o trascendencia social, de tal t al ejercicio en curso y la
forma que se posibllite la consulta por sujeto correspondiente a los
obligado, afioy objetivos, en relacién con los sels ejercicios anteriores.
planes de desarrollo nacional, estatal o -
municipal o programas que se deriven. Q/
7
La informacién de los indicadores de
desempefio de sus objetivos institucionales la Informadién del .
VI Indicadores de cual debera publicarse de tal forma que sea Trimestral ejercicio en curso y la Direccién de Planeacién
resultados posible la consulta por sujeto obligado, afio y F.6 correspondiente a los
4rea o unidad responsable del programa seis ejercicios anteriores.
correspondiente.
<
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberdn publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informéticos sencillos y de facil comprensién, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda, la informacién de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacién se sefialan:

Conservar en el sitio de

Unidad Administrativa

2de12 .A\L 7

Fracci6n Informacién Descripcién Corta Formato Periodo de actualizacién Internet responsable
Los datos basicos para establecer contacto
con los servidores(as) pliblicos(as), integrantes
y/o miembros, asi como toda persona que
desempefie un empleo, cargoo comision y/o
ejerza actos de autoridad enlos mismos desde Informacion del
el nivel de jefe de departamento o equivalente, L . ejercicio en curso y la
VI Directorio hasta el titulardel sujeto obligado; y de menor F7 Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después correspondiente al Recursos Humanos
nivel en caso de que brinden atencién al dealguna modificacién. ejercicio anterior
publico, manejen o apliquen recursos publicos,
realicen actos de autoridad o presten
servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios
La Informacidn relativa a la remuneracién
i ooraiones mensual bruta y neta de conformic@d con el
bruta y neta de tabulador de sugldos Yy sa'Iarios aplicable a
todos los(as) cada sujeto obl:gado,_ asi como todos los
servidores(as) conceptos que sean adicionales y distintos alas| F. 8a
piblicos(as) de base remuneraciones, especificando la perl'odicldad Informadon del
VIIL y de confianza con que se otorga cada uno de éstos Trimestral ejercicio en curso y la Recursos Humanos
(quincenal, mensual, semestral, anual, por correspondiente al
(inica ocasién, etcétera) ejercicio anterior.
Tabulador de Se publlcara'l_ el tabu_lador de sueldos y salarios
sueldos y salarios de cada sujeto obligado de c_onformldad con F. 8b
la normatividad aplicable.
La informaci6n sobre los gastos erogados y
asignados a los Servicios de Traslado y
Vidticos, asi como los gastos de
Gastos por representacién. Ademds, se difundird la " b i
concepto de informacidn relativa a estos conceptos - nformacion de o
i vidticos y gastos de | respecto de los integrantes, miembros y/o toda i Trimaseral ejercicio en curso y la Contabilidad
representacién | persona que desempefie un empleo, cargo o correspondiente al =
comisién en los sujetos obligados o ejerza ejercicio anterior. )
actos de autoridad en los mismos, incluso s P
cuando estas comisiones oficiales nosupongan ) 7
el ejercicio de recursos V4 A
econdmicos. , -
La informacién con base en su estructura
Plazas vacantes y orgénica vigente, respecto de las plazas que se| F. 10a
gcipsdas encuentran vacantes Informacién del
y ocupadas. s Recursos Humanos
X Trimestral ejercicio en curso y la
Total de plazas correspondiente al
vacantes y Total de plazas vacantes y ocupadas F. 10b ejercicio anterior. \
ocupadas \§
Los sujetos obligados publicarén informaciénde !
las personas contratadas bajo el régimende
servicios profesionahles por honorarios y Infofmacéndel
Personal contratado servicios profesionales por honorarios F 3 +
X por honorarios asimilados a salarios; entendiéndose éstos B Trimigstral glercicio.en gurso yla Reaisos Hatériales
como los servicios que se contratan y/o prestan C“”ESPC_'“d'e“‘F al : /
a cambio de una retribucién por ellos. ejerclclo:anterior |\ \/f
Se publicard la versién publica de la = \
declaracién de situacién patrimonial de
los(as) servidores(as) publicos(as), integrantes,
Datiaraciones de miembros del sujetowobligado y/o toda
Stioctnpatimona| PSR Ue Eremee bl i
' : e
| el | et ngscinsopresntr ' |2 el fe b
Giblicos(as) declaracién de situacién patrimonial en sus il :
p tres modalidades: inicio,modificacién y de ejercicio anterior. ;
conclusidn, de conformidad con la
normatividad que resulte aplicable. (_
La informacidn necesaria para que las /
personas puedan establecer contacto y
comunicacién con la respectiva Unidad de
Unidad de Tr_ansparencia (UT) del sujeto abligado, Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después i Abogado General
XIII Transparencia (UT) incluyendo datos generales de los F. 13 deund modificacién Informadon del
responsables de la UT asi como el domicilio ! ejercicio en curso y la
oficial y direccién electrénica en la cual se correspondiente al
podrén recibir solicitudes de informacién . ejercicio antefor.
publica. ihl ] \ P
Ny
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cardcter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacidn se sefialan:

ENERESA CLATECADA

errs

en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
funciones u objeto social, segun corresponda, la informacién de

Conservar en el

Unidad Administrativa

y/o ejerzan actos de autoridad en el sujeto
obligado, por los érganos de control o
instancias correspondientes, con fundamento
en la normatividad que aplique segun la
naturaleza juridica de cada sujeto obligado.

las personas servidoras
publicas a los que se les
haya aplicado la sancién

de inhabilitacién

Fracci6n Informacion Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacién sitio de internet responsable
Se publicaran los avisos, invitaciones y/o
convocatorias que emita para ocupar
cu_alquler tipo de cargo, ‘puesto.o Trimestral. En su caso, se actualizara la
Concursos para equivalente; cuando sea sometido a informacion, previo a la fecha de vencimiento Informadén del
concurso, publico o cerrado, de acuerdo con 4 ; 5 Recursos Humanos
X1V ocupar cargos i tividad aplicabl F. 14 de las convocatorias para ocupar cargos ejercicio en curso y la
publicos si _natura £z, nomatiyl pucane, publicos; de conformidad con la normativa correspondiente al
necesidades institucionales y su presupuesto licable al to obligado ejercicio anterior.
autorizado. Asimismo, se publicara el estado aplicable al sujeto obligad.
y/o etapa en el que se encuentra el proceso
de seleccion y los resultados.
Publicar la informacién relativa a todos los
programas que desarrolla o regula y que
i impliquen subsidios, estimulos y apoyos en
Programas sociales efectivo o en especie. Se trata de los F. 15a
desarrollados programas que, de acuerdo con la
correspondiente normatividad, los sujetos
obligados dirijan a la poblacién para incidiren
su bienestar y hacer efectivos sus
derechos. , . Direccién de Planeacion/
Trin::lestrall.I Lavlnfeimlacion gelIU? prf)graénas que Informacién del
. se desarrollaran a lo largo del ejercicio debera i
Por cada programa se publicara el padrén de publicarse durante el primer mes del afio Slergiio en&:msoyla Direccién de Administracién
participantes o beneficiarios actualizado con correspondiente a y Finanzas
o Padrén de las altas y bajas registradas trimestralmente dos efercicios
beneficiarios (salvaguardando los datos personales), e anteriores.
informacidn sobre los recursoseconémicos o en
especle entregados. En caso de que los F. 15b
padrones se actualicen anualmente, se )
debera publicar la informacién durante el i
primer trimestre del afio e indicar en una nota -
tal situacién. 2
{ v
Se publicara la normatividad que regula las /\
relaciones laborales con el personal que -y
trabaja en el §u1eto obllgad_o, incluidos los (En cuanto a la c
Novimatioldad contratos colectivos de trabajo del personalde - normatividad, formato a
{abaral base y los contratos del personal de F. 16a Trimestral. Cuapdc se establezca, modifique o Informacidn vigente)
: confianza; la normatividad laboral aplicable, derogue cualquier norma laboral aplicable al
XVI las condiciones generales de trabajo, 5uj?to obligado, la informacién normativa s Bunancs
convenio u otro documento que regule la deberd actualizarse en un plazo no mayor a 15
relacién laboral. dias hébiles a partir de su publicacién y/o
v - aprobacidn.
Recursos piblicos Se publicara’la_mformaclon relacionada conlos Informadén del
entregados a recursos publicos econbmicos,_en especie o F. 16b efercicio en curso y la
= donativos, que el sujeto obligadehaya
sindicatos. entregado a sindicatos correspondiente a los
: dos ejercicios anteriores.
Informacion De todos los(as) servidores(as) publicos(as) y/o
curricular y las personas que desempefien un empleo,cargo
sanciones o comision y/o ejerzan actos de autoridad en
administrativas el sujeto obligado se debera publicar la . " . . L.
definitivas de los(as) | informacién curricular, es decir, los datos no dT"TEStraI' Eglfsiu ca_s'o, 15I dllas; habllesf'dezpu;as ]nfo_rmaqon del I
XVII servidores(as) confidenciales que permitan identificarlos y F. 17 e aiguna mo i cacion a a1 orm_acuun £18s ejerdcio en Evncy. 8 Recursos Humanos
s 2 Fa personas servidoras publicas que integran el correspondiente al
publicas(os) y/o conocer su trayectoria en el ambito laboral y R . 7 Aden ;i
e 3 sujeto obligado, asi como su informacion ejercicio anterior.
personas que escolar y se especificard si ha sido acreedor a i
desempeiien un sanciones administrativasdefinitivas y que curricular,
empleo, cargo o hayan sido aplicadas por autoridad u
comisién. organismo competente. N
\
N
i La informacién correspondiente a las Informadon del ejercicio
S_ar_lcwnes sanciones administrativas definitivas que, ensu encursoy la
XVII | administrativas a caso, han sido emitidas en contra de los(as) F. 18 Trimestral correspondiente a dos_
los(as) servidores(as) | servidores(as) publicos(as) y/o personas que ejercicios anteriores,
desempefien un empleo, cargo o comisién Unicamente respecto a Abogado General
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y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, fi
documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

caracter comun, por lo menos, de los temas,

y Conservacion de la Informacién
Publica de la Universidad Tecnoldgica de la Riviera Maya

FN 230008

en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
unciones u objeto social, segiin corresponda, la informacion de

Fraccion

Informacién

Descripcion Corta

Formato

Periodo de actualizacién

Conservar en el sitio
de internet

Unidad Administrativa
responsable

XIX

Servicios.

Los servicios publicos que presta el sujeto
obligado, tanto de las actividades realizadas
por la administracién pablica para satisfacer
necesidades, asi como las realizadas por los
sujetos obligados que no formen parte de la
Administracion Piblica, pero que invelucren el

uso de recursos plblicos. Sefialando los
requisitos para acceder a ellos, con gufas de
solicitud, costos, tabuladeres y toda
informacién relativa al servicio vigente.

F.19

Trimestral

Informacién
vigente.

Abogado General
Direccién Académica

Direccién de Vinculacion

Tramites

La informacién relacionada con las tareas
administrativas que realizan los sujetos
obligados, con objeto de atender las

peticiones que realicen los particulares ya sea
para la obtencién de un beneficio, o cumplir
con alguna obligacién ante una autoridad.

Generalmente estos implican la entrega de

informacién ante una autoridad por parte de
los particulares mediante tramites,
requisitos con gufa de solicitud, costos,
tabuladores y tiempo de respuesta.

F. 20

Trimestral

Informacién
vigente.

Direccién Académica

Direccién de Vinculacién

Presupuesto
asignado anual.

Se publicard la informacién del gasto
programable que se le autorizo segin el
Presupuesto de Egresos correspondiente al
inicio de cada afio.

F.21a

Anual durante los primeros

treinta dias al inicio de cada afio.

Ejercicio de los
egresos
presupuestarios.

El ejercicio de los egresos presupuestarios
pertenece al Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos, generado de manera
periédica y de acuerdo con la Ley General de

Contabilidad Gubernamental éste debera

contener Unicamente los datos desglosados
correspondientes a la Clasificacién por Objeto
del Gasto (Capituloy Concepto), el hipervinculo
al Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos completo.

F.21b

Trimestral

Cuenta publica.

La informacién deberd incluir los estados
financleros y demds informacién
presupuestaria, programatica y contable que
emanen de los registros de los sujetos
obligados; dichos estados deberén estar
ordenados de conformidad con los criterios,
lineamientos y disposiciones normativas
correspondientes que emita el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable

F. 21c

Anual durante el cuarto
trimestre del afio
siguiente

Informacdion del
ejercicio en curso y la
correspondiente a
seis ejercicios
anteriores.

p

L8
Con base en lo
establecido en el
Articulo 58 de laLey
General de
Contabilidad
Gubernamental.

)
;’/

Contabilidad

XXII

Deuda Plblica

Los sujetos obligados publicardn la informacién
que hagan del conocimiento de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Piblico (o su homéloga
estatal) sobrelos datos de todos los
financiamientos contratados o empréstitos, asi
como de los movimientos que se efectlien en
éstos, de acuerdo con lo sefialado en el
articulo 28 de la Ley General de Deuda
Piblica o norma que resulte aplicable.

F.22

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA
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de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
atribuciones, funciones u objeto social, segln corresponda, la informacién de

Conservar en el sitio de

Unidad Administrativa

Fraccion Informacion Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacién Rtarnat responsable
Publicar y actualizar, el documento que
realicen respecto al Programa Anual de
Comunicaciéon Social o equivalente,
entendido como el conjunto de campafias Informadén del
Programa Anual de derivadas de la Estrategia anual de . ejercicio en curso y la
Comunicacion comunicacién social, encaminadas al F.23a Anual, durante el primer trimestre. correspondiente a
Soclal o equivalente|  cymplimiento del objetivo institucional de dos ejercicios
acuerdo con los datos especificados en su anteriores.
normatividad aplicable o ambito al cual
pertenezcan
La informacién derivada de la contrataciénde Recursos Materiales
Erogacién de ) servic_lgs de Im;')f_eslén y publicacion de
recursos por mfor_rr"lacwn espeuf_lcamente y con ba_se enel Informadién del
contratacion de Clasificador por Objeto de] Gasto aplicable a efercicio en curso y la
cada sujeto obligado, asi como el emitido F.23b q
servicios de . o correspondiente a
impresién, difusion y por el Consejo Nacio_nal de A_rmonlzacmn dos ejercicios
publicidad Contable; es decir, la informacién sobre los anteriores e .
gastos erogados y asignados a las partidas " Direccidn de Vinculacion
correspondientes.
Trimestral
XXIII La Direccién General de Radio, Television y
Cinematografia, adscrita a la Secretaria de
Gobernacion, sera la responsable de
Utilizacién de los publicar la informacién correspondiente a los
Tiempos Oficiales: tiempos oficiales. Ademas, en tiempos 2 Afio en curso y dos
tiempo de Estado y electorales el Instituto Nacional Electoral F. 23c anteriores
tiempo fiscal asignara una clave de identificacién andloga
a los spots que transmitan los partidos
politicos en el uso de Tiempos oficiales, y a sus
propios mensajes
El mensaje de los sujetos obligados que no
Mensaje e generan y/o poseen la ir!formaclc'ap
hipervinculo a la relacwr_mada con los Tierr}pf)s Ofnci_ales, asn_(;omo .
Informacién ellhlper\nncglo que dirija a Ialn |nformac_|on F. 23d Trimestral. Informadén vigente. NO ASIGNADA
relaclonada con los relativa a !a uhliza\_:lon de_los Tlempqs oficlales
Tiempos Oficiales que publica el sujeto obligado ref_erido en el =ty
Sistema de Portalesde Obligaciones de i s
Transparencia (SIPOT). T
=
Los resulta_dos de las audit?r}as internas y Auditorias de
extern§s realizadas a su ejercicio presupuestal, ejercicios anteriores s
asi como los hallazgos, observaciones, 5=
Heiltadeed conclusiones, recomendaciones, dictdmenes o = 2:;:?.:::;?,:25{ === Contabllidad
XXIV audit.::}st'll:'asareo;;\sliz:das documentos correspondientes, entregados por | F. 24 Trimestral. ggener’ada = =
la instancia que las haya realizado Yy, en su ejercicio en curso y la
caso, el seguimiento a cada una de ellas. correspondiente a
tres ejercicios
anteriores.
ult T an i ; -
L T Lo it Anual e o rimer et el . ,
XXv (o Sstados estados financieros por las empresas auditoras F. 25 su caso, 15 dl'aS hébiles después de que la lnfor_macion dg seis Contabilidad
Hnandiaios contratadas para tal fin contadora publica o el contador pablico ejerciclos anteriores,
i independiente entregue unadictaminacién \
especial. \‘-\
\]
El listado de personas fisicas y/o morales, \
nacionales y/o extranjeras a quienes, por :
cualquier motivo, han asignado o permitido el
Personas fisicas o uso de recursos plblicos y de aquellas que Informadon del
morales a quienes | realizan actos de autoridad. La informacién que ejercicio en curso y la Recursos Humanos
XXVI | se asigna o permite se reporte debera corresponder con la F.26 Trimestral correspondiente a dos
usar recursos enviada a los organismos garantes, para su ejercicios —_ =
plblicos. analisis y elaboracion de listados de personas ( Ny
fisicas y morales requerides por los articulos 81 — \
y 82 de la Ley General de Transparencia
Informacién de los
Las concesiones, | La informacién de cualquier tipo de concesion, In_strumentos juridicos
contratos, contratos, convenios, permisos, licencias o F.27 Trimestral 4 vigentes, aun cuando
- : PR . éstos se hayan celebrado
convenios, permisos, | autorizaciones otorgados, de acuerdo con sus S ial
licencias o atribuciones. La informaciénse organizard por €N e]eraﬁlos anterlore.s, Reursos: Materiales
autorizaciones acto juridico y publicarse a partir de la fecha en informacion del ejerdicio
B otorgadas la que éste inicid en curso yla }
! correspondiente a dos ¢
ejercicios -
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Articulo 91. Los sujetos obligados debe
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprensidn,
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caracter comun, por o menos,

Formato

ran publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet,
y de acuerdo con sus facultades, atribuciones,
de los temas, documentos y politicas que a continuacién se sefialan:
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en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacién de

Conservar en el sitio de

Periodo de actualizacion

9001:2015

3 &

ENFELAA CLATEILADA

FERE T

Unidad Administrativa
responsable

internet

Informacion

Descripcion Corta

Resultados de
procedimientos de
licitacién pablica e
invitacidn restringida

realizados.

La Informacién que generen, relativa a los
resultados de los procedimientos de
licitacién publica e invitacién restringida, asi
como los equivalentes que realizan en
términos de la normatividad
correspondiente. La informacién a
registrarse, es la que acredite que ha
concluido el procedimiento, es decir cuando
ya se tiene identificado al ganador, o en su
caso si se declard desierta.

F. 28a

AXVIII

Resultados de
procedimientos de
adjudicacion
directa realizados

En este apartado se dispone cudles son los
contenidos y la forma en que los sujetos
obligados deberén publicar y actualizar la

informacion que generen, relativa a los

procedimientos de adjudicacién directa, asi
como los equivalentes que realizan en
términos de las normas que resulten

aplicables en materia de adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles, prestacion
de servicios y contrataciones de obras
plblicas, y los servicios relacionados con las
mismas

F. 28b

Trimestral.

Informacion de los
instrumentos juridicos
vigentes, aun cuando

celebrado en ejercicios
anteriores; informacion
del ejercicio en curso y

la correspondiente a
sels ejercicios anteriores

Recursos Materiales

éstos se hayan

NO ASIGNADA

XXIX

Informes emitidos

La relacién de informes que de acuerdo con
su naturaleza y la normatividad les sea

aplicable o se encuentren obligados a rendir
ante cualquier otro sujeto obligado. Debera
incluir, los informes de gobierno; labores o
actividades; en materia de transparencia y
proteccién de dates personales. La
informacién no debe estar relacionada con
informes programaticos presupuestales y
financieros ni procedimientos de
adjudicacién directa, invitacién restringida y
licitacién de cualquier naturaleza.

F.29

Trimestral

Informadén del Direccién de Planeacion/

ejercicio en cursoy la
correspondiente a dos
ejercicios anteriores.

Abogado General

informadién generada

en el ejercicio en curso
Direccién Académica

Estadisticas
generadas

Los sujetos abligados deberdn publicar una
relacién de las estadisticas de cualquier tipo
que hayan generado en cumplimiento de
sus facultades, competencias yfo funciones.

Trimestral.

y la correspondiente a
los seis ejercicios
anteriores.

XXXI

Gasto por Capitulo,
Concepto y Partida

Cada uno de los sujetos obligados debe
registrada en su Sistema de Contabilidad
la Ley General de Contabilidad

Gubernamental, el Acuerdo por el que se

de agosto de 2009 y demas normatividad
aplicable.

publicar y actualizar la informacién contable

Gubernamental (SCG), en cumplimiento de

emite el Marco Conceptual de Contabilidad
Gubernamental publicado en el DOF el 20

F. 31a

Informes financieros
contables,
presupuestales y
programaticos

Los sujetos obligados deben publicar y
actualizar los documentos financieros

la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demds normatividad

contables, presupuestales y programaticas,
que le sean aplicables en cumplimiento de

F.31b

de concluide el trimestre que corresponda.

Trimestral; a mas tardar 30 dias naturales después
anterlores, tal como esta

Informadén del eierci\é
encurso yla =

cotrespondiente a los S

ultimos seis efercicios Contabilidad

establecido en el articulo
58 de la Ley General de

Contabilidad
Gubernamental.

aplicable.
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Fraccién Informacién Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacién C°nse“ﬁ';§::‘:{5n'° de Umdﬁ&%x:;g!bsltéativa
La informacion relativa a las personas fisicas
y morales con las que se celebre contratos Informadién del ejercicio
Padrén de de adquisiciones, arrendamientos, servicios, en curso y la Reciieos Materiales
AXXIL proveedores y obras piblicas y/o servicios relacionados con| F.32 Trimestral correspondiente al
contratistas las mismas y en su caso éste deberd guardar ejerciclo Inmediato
correspondencia con el registro electrénico anterior.
de proveedores que le corresponda.
La informaci6n relativa a cualquier convenio
de coordinacién y/o de concertacién que
suscribap para lograr los objetivos de la Informacién del ejercicio
Corivenloside planeacién nacional del desarrollo y que en curso, la
coordinacion, de e:,eadcelebrado conl lps;ectore? soriia] Y correspondiente al Direccién de Vinculacion
XXXIII | concertacion con el plrl\tra 9; Itantlo En el e go natc qT?mn:Domo F.33 Trimestral ejercicio anterior y los
sector social 0 dgbeer:é.a;f ggraxté;plearczs: fofrs: Zr?ur:ciat?:a instrumentos juridicos Abogado General
privado § vigentes aun cuando
mas no limitativa los convenios celebrados éstos sean de elercicios
con organismos y organizaciones anteriores.
internacionales que persigan algn interés
social o privado.
El inventario de bienes muebles que los
sujetos obligados utilicen, tengan a su cargo,
les hayan sido asignados para el desarrollo
de sus funciones, que destinen a un servicio
Inventals da blenes Pﬁblico conforme a la normatlvidat_l :
riliebles aplicable, tanto si son propiedad del sujeto F. 34a Informacdién
obligado como que se encuentren en vigente
posesién de éstos, ademds se registrard
tanto el mobiliario y equipe -incluido el de
cémputo- como los vehiculos y demas
bienes.
Inventario de altas Inventario de altas practicadas a bienes
practicadas a muebles, el cual se realizaré con base en la F.34b . J =
blenes muebles normatividad aplicable en la materia. Semestral. En su caso, 30 dias habiles después
deadquirir o dar de baja algn bien Informacién vigente y
la correspondiente al
Inventario de bajas | Inventario de bajas practicadas a bienes Este periodo de actualizacidn se basa en lo previsto| semestre anterior
practicadas a muebles, el cual se realizara con base en la F. 34c en el sequndo parrafo del articulo 27 de la Ley| concluido.
bienes muebles normatividad aplicable en la materia. General de Contabilidad Gubernamental,
el cual establece que “... Los entes publicos
XXXIV contaran con un plazo de'30 dias habiles para =
El Inventario de bienes inmuebles que el incluir en el inventario fisico los bienes que R )
sujeto obligado utilice, tenga a su cargo y/o adquieran. Los entes pablicos publicaran el ef‘ﬁ"*“ ena ew
- : le hayan sido asignados para el ejercicio de inventario de sus bienes a través de internet, el e /
Inventario de bienes |  sus funcmnes; que destinen a un_servlcu) F.34d cual deberéan actualizar, por lo menos, cada seis iiformadsn g = -/
inmuebles publico conforme a la normatividad meses, Los municipios podran recurrir a otros vigente - = o
aplicable o por cualquier concepto, tanto si medios de publicacién, distintos al internet, / L
son propiedad del mismo o que se cuando este servicio no esté disponible, siempre & — =
encuentre en posesion de éste, y cuando sean de acceso pliblico.” : e
Inventario de altas Inventario de altas practicadas a bienes
practicadas a inmuebles, el cual se realizara con base en F. 34e
bienes inmuebles la normatividad aplicable en la materia,
Inventario de bajas Inventario de bajas practicadas a bienes
practicadas a inmuebles, el cual se realizard con base en F. 34f
bienes inmuebles la normatividad aplicable en la materia. Informadon vigente y
la correspondiente al
£l inventario de bienes muebles e inmuebles semestre anterior
Inventario de bienes que se su caso, de hgyan donado en el cual concluido. =
se incluirdn las actividades a las que se =5
mugblese destinard el bien, asi como el donatario Er3%g N\
inmuebles donados 7 r 3 1 h
demds Informacién que permita tener \
cuenta de dicha donacién. M /
A
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en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de

Fraccion

Informacion

Descripcion Corta

Formato

Periodo de actualizacién

Conservar en el sitio de Unidad Administrativa
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internet responsable
Las recomendaciones que le han sido
Recomendaciones s . - e b
emitidas por parte de la Comision Nacional Informacion del ejercicio
emitidas por la
Comisién Nacional de los Derechos Humanos (CND'H), los en curso. En caso de
de Derechos organismos estatales de proteccion de los que el sujeto obligado
Heranos i derechos humanos y _Ios internacionales en F. 35a haya reclb?du
organismo publico la materia, independientemente tj.le que se recomendacion y}g
de derechos h_ayan aceptadﬂ o rechazado, asi como la sentencia gonsewara la
Ry informacioén re1ativ_a al seguimiento de las lnfotr_nac_lon generada
mismas. en elg]erCncIo en curso a Abogado General
XXXV | casos especiales . Trimestral partir de que le haya
emitidos por la Los su1et_os obllgz_ados involucrados en casos sido notificada. Una vez
CNDH u otros especiales emitidos por la CNDH a_los ) concluido el
organismos de organismos estat_a’les fa_cultados publicaran | F.35b seguimiento de la
proteccién de la lnformaclon derlvada‘de la(s) recomendacién y/o
derachos humanos: recomendacion(es) emitida(s). sentencna’, conservar la
informadién durante dos
Recomendaciones ejerciclos
emitidas por El listado de las recomendaciones emitidas F. 35¢ '
Qrganismos por organismos internacionales '
internacionales
La informacién de las resoluciones y/o
Lis fesolicionesy laudos derivados de procesos judiciales,
laudos que se administrativos o arbitrales de los que sean Informadan del ejerdcio
emitan en procesos parte. Cuns‘iderar que los Iau_dus son las encursoyia Abootien |
o procedimientos resoluciones que ponen fin a los correspondiente al gl =l
XOXVI sequidos en forma procedimientos en materia laboral o de F.36 Trimestral ejercicio anterior
de juicio; arbitraje, por ello se consideran resoluciones .
! distintas a |as judiciales y administrativas.
La informacién respecto a los mecanismos
que permitan, convoquen o fomenten la
participacién de las personas a través de
Mecanismos de opiniones, propuestas, manifestaciones,
participacion andlisis, colaboraciones, entre otras; que F. 37a Trimestral.
ciudadana sean individuales o como parte de consejos Informadon del ejercicio
o comités, ¥ que estén relacionadas con la en curso y la R i
XXXVIT toma de decisiones de Interés piblico y el correspondiente al Direccién de Vinculacion
quehacer de las instituciones. ejercicio anterlor,
Los resultados de sus mecanismos de o
Resultado de los participacion ciudadana, entendida como ™
mecanismos de la labor de los sujetos obligados para F. 37b Trimestral. e
participacion considerar o retomar alguna(s) o todas la(s) > /
propuesta(s) ciudadana(s). // ki
En su caso, las cotizaciones consideradas, w =
especificando nombres de los proveedores Y
montos; Nombre de lapersona fisica o moral
adjudicada; En caso de personas morales,
el acta constitutiva del ganador de la
licitacién;
La unidad administrativa solicitante y la
responsable de su ejecucion; El nimero, :
o fecha, el monto del contrato y el plazo de Direccién de Planeaciép
Ao entrega o de ejecucion de los _serv;cios u F. 38a \
obra; Los mecanismos de vigilancia y \
supervision, incluyendo, en su caso, los W/
es'tudios de impacto urbano y ambiental, Informacién del ejercicio \\-,
segln corresponda; La persona fisica o moral en curso y la ¥
XXXVIII responsable de vigilar la obra o el servicio Trimestral. 5
contratado; Los informes de avance sobre las carrespondiente a los dos
i ejercicios anteriores,
obras o serviclos contratados; El convenio de
terminacidn, y el finiquito. ==
Por cada programa se incluird el proceso
basico a seguir para acceder al mismo, el
Trémites para cgal pf)dré representarse en un diagrama =
e (hipervinculo al docum_ento), fases o pasos a Direccién Académica
programas que sequir, El sujc_eto obhgac{o conslder'ara la F.38b
offasan claridad de la informacién y optara por la N
herramienta que permita un mejor \,
entendimiento del proceso a seguir por X
parte de los participantes o beneficlarios i \\ -
\ \\ / \{'
o
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en forma permanente y actualizada, con acceso al pablico y
funciones u objeto social, segin corresponda, la informacion de

Unidad Administrativa

Fraccion Informacion Descripcion Corta Formato Periodo de actualizacion Conservar en el sitio de
internet responsable |
En esta fraccién se dard cuenta de las
resoluciones y/o actas que se deriven se las
Resoluci sesiones del Comité de Transparencia, por
esoluciones en | gjemplo en materia de ampliacién del plazo
materia de acceso | je respuesta a las solicitudes de acceso a la
a lainformacion del informacién, de clasificacién de la F. 3%
Comité de informacién, declaracién de inexistencia, o
Transparencia. | de incompetencia, asi como para autorizar
la ampliacién del plazo de reserva de la
informacién
Informara de las resoluciones y/o actas que
emita el Comité de Transparencia para dar
cumplimiento a las acciones y los A
procedimientos para asegurar la mayor Trimestral
Resoluciones de las | eficacia en la gestion de las solicitudes en
acciones y politicas materia de acceso a la informacién; F. 39b
del Comité d‘e establecer politicas para faciitar el eje!'ClCIO Informacién del ejercicio
Transparencia del derecho de acceso a la informacion; en curso y la
e e T conspondente o
aLey| rans  ace ejercicio anterior,
XXXIX informacién, accesibilidad y proteccién de J
datos personales Abogado General
Se detallaran los datos del presidente y los
demés integrantes del Comité de
Integrantes del Transparencia, de! sujeto obligado para
% cumplir con las funciones establecidas en el
Comité de s e F. 39¢
TranESarencls Capitulo 111, Titulo Segundo de la Ley
p General, independientemente de que su
nivel sea menor al de jefe de departamento
u homoélogo
Se publicara durante el primer trimestre, el
e i : -
calend}arto de sgs'ion 5 ordinarias q_ue El Calendario de las Sesiones del Comité de
. celebrara el Comité de Transparencia en =
Calendario de A ¢ Transparencia a celebrar durante todo el afio se
: todo el ejercicio, los hipervinculos a las actas Arshi i T =
sesiones y actas del i publicara en el primer trimestre del afio y se
¢ de las sesiones que se han celebradoalo | F. 39d REER
Comité de & : F actualizara trimestralmente con las actas de las
. largo del afio se incluirdn trimestralmente, i i 7 s -
Transparencia - R . sesiones ordinarias y la informacién de las -
asimismo se publicard la informacién de las ot e
A sesiones extraordinarias que se celebren a lo
reuniones extraordinarias que, en su €aso, se e R
celebren cada trimestre. 9 i
/
Evaluaciones y > L2
encuestas a Se publicaran todas las evaluaciones ( = ==
programas realizadas a programas financiados con F. 40a
financiados con recursos e = 4
XL recursos publicos Anual. Durante el primer trimestre del gnﬁ;r:c?gfgig::?c?: a Direccién de Planeacion
Encuestas sobre ; ejerdicio enoursy anteriores concluidos.
programas Todas las encuestas realizadas por el sujeto L
F. 40b
finaralados con obligado sobn;zcrijrrcwsﬂ;amﬁgﬁgl;anclados con
recursos publicos P
En este apartado se deberéa publicar un
catdlogo con todos los estudios que los
sujetos obligados hayan financiado total o R Material
. ) parcialmente con recursos pblicos, como Informacién del ejercicio ecursos Materlales
Estudios financiados 4 5 ; ., .
parte de su naturaleza, sus atribuciones y Trimestral. En su caso, 30 dias habiles despues en curso y la . < .
XLI CON recursos 5 F.41a i ; = Direccién Académica
dblicos funciones y de acuerdo con su depublicar los resultados del estudio. correspondiente a dos
P programacién presupuestal. Ademds, se ejercicios
proporcionardn los hipervinculos que
permitan la consulta de los documentos que
conforman tales estudios.
Los sujetos obligados que no son instituciones
Hipervinculo al de seguridad soclial ni cuenten con planes
listado de privados de pensiones y jubilaciones deberan F. 423
pensionados y publicar la leyenda e hipervinculo 2
jubilados especificados en los Lineamientos Técnicos
Generales =3
Informacdion del
El listado de jubllades (as) y pensionados (as) ejercicio en curso y 1a
> I s Huma
XLII es generado y publicado por el [indicar el Trimestral correspondiente al Reursgs huialos
nombre del Instituto de seguridad social] ejercicio anterior.
Listado de como parte de las prestaciones de Ley que —~
jubilados(as) y derivan del esquema de Seguridad Social F.42b !
pensionados(as) y el previsto en la Ley [especificar la 2 3
monto que reciben | normatividad que regula al Instituto], toda \ N
vez que el (la) [especificar nombre de sujeto —
obligado] no tiene un esquema propio de N
jubilaciones y pensiones z \Y
YA
N\ \/
N4 N

LA
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Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al pablico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuclones, funciones u objeto social, segdn corresponda, la informacién de
caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos 'y politicas que a continuacién se sefialan:

Periodo de actualizacién Conservar en el sitio de Unidad Administrativa

Fraccién Informacion Descripcidn Corta Formato ternet responsable

Los sujetos obligados publicaran informacion
sobre los recursos recibidos por cualquier
concepto, de conformidad con la
respectiva ley de ingresos, incluidos, los
obtenidos por impuestos, cuotas y
aportaciones de seguridad social,
contribuciones de mejoras, derechos,
productos, aprovechamientos, ventas de Informacién del ejercicio

blen_es y servicios, particlpac_lones ¥ Trimestral encursoyla Contabilidad

aportaciones, transferencias, asignaciones, correspondiente a dos
subsidios, ayudas e ingresos derivados de ejercicios anteriores.

financiamientos

Ingresos recibidos F. 43a

XLIII

Se publicara(n) el (los) nombre (s) del (los)
Responsables de responsable (s) de recibir, administrar y
recibir, administrar y |  ejercer los recursos; asl como los informes F.43b
ejercer los ingresos | trimestrales que especifiquen el destino de

dichos recursos

Informacidn relativa alas “Asignaciones que
los entes publicos destinan por causa de
utilidad social para otorgar donativos a

Instituciones no lucrativas destinadas a
actividades educativas, culturales, de salud, F. 44a

de investigacién cientifica, de aplicacién de 3

nuevas tecnologias o de beneficencia, en Informacion que se genere

XLIV términos de las disposiciones aplicables” Semestral, en el ejerdicio en curso y la NO ASIGNADA
correspondiente al ejercicio

La Informacién a publicar correspondera a anterior.
las donaciones en especie (bienes muebles
Donaciones en o inmuebles) entregadas a terceros, e
especie realizadas incluird los hipervinculos a los
correspondientes contratos de donacion, en
su caso

Donaciones en
dinero realizadas

F. 44b

Todas las Direcciones
F.45a Trimestral: Inventarios documentales. Formato 45a

Semestral: Indice de expedientes

F.43 clasificados como reservados.

Se publicaran los siguientes Instrumentos de I e
T A : n —
control y consulta archivistica: Cuadro nual: el Cuadro general de clasificacio ~ )

general de clasificacién archivistica, :rChMStlia; el Clatalo(go' dedd‘SDDSIEIIon .l /
Catalogo de disposicion documental, dzzﬁmz:t; Y IO: cllj.::Ies g dzrl;:er;g
Inventarios documentales, Guia de archivo blicar 'd ke los treinta o
documental, indice de expedientes pg teri e dura | | pri 198
clasificados como reservados, Programa Eri:nsgltc:;e;el :je?;iioczzccﬂrsao-e Pt
Anual de Desarrollo Archivistico, Informe !
Anual de cumplimiento, Dictamen y acta de
baja documental y transferencia secundaria F. 45¢
u otros

Instrumentos

ny archivisticos

P>
Informacién del ejercicio en ’ S
curso y dos ejercicios

anteriores.

Abogado General

El Programa Anual de Desarrollo
Archivistico deberd publicarse en los
primeros treinta dias naturales y debe
corresponder al ejercicio en curso;

El Informe Anual de cumplimiento y los
dictdmenes y las actas de baja
documental y transferencia secundaria
corresponderan al ejercicio anterior y
deberén publicarse a mas tardar el Gltimo
dia del mes de enero del siguiente afio. 5

En esta fraccion se deberan publicar todas \\
aquellas actas derivadas de las seslones \
celebradas por los Consejos consultivos de
los sujetos obligados, seguin sea el dmbito de
Actas del Consejo | su competencia, en el que se distingan las F. 46a
Consultivo sesiones ordinarias y las extraordinarias, asi 5
como los documentos de las opiniones y Informacién que se
XLVI recomendaciones que emitan dichos Trimestral genere en el gjercicio en Abogado General
consejos; ademas se vincularé a los curso y la
documentos correspondientes. correspondiente al
ejercicio anterlor. o

Opinienes y Se publicaran los documentos de las \ \ /-
recomendaciones opinlones y recomendaciones que emitan F. 46b \ \ %
del Consejo dichos consejos; ademés se vinculard a los g =48
Consultivo documentos correspondientes = l
' Al
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aforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al plblico y
sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacion de
documentos y politicas que a continuacién se sefialan:

Unidad Administrativa

Fraccion Informacion

Descripcion Corta

Formato

Periodo de actualizacion

Conservar en el sitio
de internet

responsable

Comunicaciones

XLVII Privadas

Para efectos estadisticos, el listado de
solicitudes a las empresas concesionarias de
telecomunicaciones y proveedores de servidos o
aplicaciones de Internet para la intervencion de
comunicaciones privadas, el acceso al registro
de comunicaciones y la localizacién geografica
en tiempo real de equipos de comunicacién, que
contenga exclusivamente el objeto, el alcance
temporal y los fundamentos legales del
requerimiento, asi como, en su caso, la
mencién de quecuenta con la autorizacién
judicial correspondiente

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

Inspectores,
visitadores o
supervisores

XLVIII

Los nombres con fotografia de los
inspectores, visitadores o supervisores, por
areas, en el caso de los sujetos obligados
donde exista dicha figura,
de conformidad a lanormatividad
aplicable

F. 48_ins

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

Opiniones, quejas,
denuncias, o
sugerencias.

XLIX

Todo mecanismo depresentacion directa de
peticiones, opiniones, quejas, denuncias, o
sugerencias.

F. 49_mec

Trimestral.

Informadon del
ejercicio en curso.

NO ASIGNADA

Informacion de
interés plblico

La informacién de interés publico es
obligatoria tanto en su identificacién como
en su publicacién, podréd ser, de manera
enunciativa y no limitativa: informes

especiales, reportes de resultados, estudios,
Indicadores, investigaciones, campafias,
alertas, prevenciones, mecanismos de
participacién ciudadana, acceso a servicios
y aquella determinada por el Organismo
Garante en el catalogo de interés publico

F. 48a

L Preguntas
frecuentes

Con base en el andlisis de la informacion
estadistica con que cuentan los sujetos
obligados respecto a las preguntas
frecuentes realizadas por las personas, se
determinara un listado de temas y se
publicardn las preguntas planteadas, asi
como las respuestas a cada una de éstas

F. 48b

Transparencia
proactiva

Deberd habllitarse un vinculo de acceso a la
informacién generada de manera proactiva
por los sujetos obligados, en el marco de lo
dispuesto en el Capitulo Segundo del Titulo
Cuarto de la Ley General y del apartado en
dicha materia de los Lineamientos para
determinar los catalogos y publicacion de
informadon de interés plblico; y parala
emisién y evaluacién de politicas de
Transparencia Proactiva

F. 48¢

Trimestral.

Informacdén del
ejercicio en curso y la
correspondiente al

ejercicio anteri}V

Todas las Direcciones

Articulo Informacion

Descripcién Corta

Formato

Periodo de actualizacién

Conservar en el sitio
de internet

responsable

Unidad Admin!strafwi
\

Tabla de
aplicabilidad
del Sujeto
Obligado

92

Los sujetos obligados deberan informar
al Instituto y verificar que se publiquen
en la Plataforma Nacional de
Transparencia, cudles son los rubros que
son aplicables a sus portales de internet,
con el objeto de que éstos verifiquen y
aprueben, de forma fundada y
motivada, la relacién de fracciones
aplicables a cada sujeto obligado.

F. 92

Anual. Durante el primer trimestre del afio. En
su caso 15 dias habiles después de alguna
modificacién

Informacién
vigente

Abogado General

o
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Articulo 93. Ademés de lo sefialado en el articulo 91 de la presente Ley, el Poder Ejecutivo y los municipios, todos del Estado de Quintana Roo, deberdn poner a
disposicién del pablico y actualizar la siguiente informacion:

Fraccion

Inciso

Informacién

Descripcion Corta

Formato

Perlodo de
actualizacién

Conservar en el sifo de Internet njdad
Admmistraﬁva

El presupuesto de
egresos ¥ lasférmulas
de distribucién de los

recursos otorgados.

Presupuesto de
egresos

La publicacién global y especifica (por gasto) del
presupuesto de egresos por partedel Poder Ejecutivo
Federal, de las entidades Federativas, el Gobierno de

la Ciudad de México y los municipios, asi comola
manera en que serd asignado (férmulas) permitird a
la ciudadania conocer cuanto y como sera gastado el
presupuesto asignadoen cada uno de los rubros de la

administracién plblica durante un ejercicio fiscal y

mediante ello estimar la relevancia de cada una de
las politicas piblicas.

F.1b

Egresos y férmulas
de distribucién de
los recursos

Las Secretarfas de Finanzas (o equivalente), seran las
que otorguen la informacion sobre las férmulas de
distribucion de los recursos otorgados, por su parte las
entidades federativas, a través de su Secretaria de
Finanzas (o equivalente), seran las que doten de la
informacion sobre los egresos de todas sus
Secretarfas Estatales. En el casode los Ayuntamientos
deberd ser la Presidencia municipal (apoyada por la
Comision de Hacienda, Tesorero Municipal y/o
Contralor Municipal)

F.2b

Anual, Durante los
primeros treinta
dias al inicio de

cada afio

Informacién del ejercicio
en curso Y la
correspondiente a seis
ejercicios anteriores.

Direccién de Planeacion

N\
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