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Marco Legal: Fundamento en el Art. 62, Fraccion XXXIX y 70, Fraccian VIl y
XX del Reglamento Interior de la Universidad Tecnolégica de la Riviera Maya y
en el marco de las facultades de la Rectoria y de la Direccion de Administracion
y Finanzas, a la cual estd adscrita el Departamento de Mantenimiento y
Servicios Generales.

Objetivo: Establecer los criterios y requisitos que permitan el adecuado uso de
los vehiculos oficiales de la Universidad.

En virtud de lo anterior, se tiena a bien emitir el siguiente:

LINAMIENTO PARA EL USO DE LOS VEHICULOS DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE LA RIVIERA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

1.- Los vehiculos oficiales, Unicamente se utilizaran para el cumplimiento de las
funciones inherentes al objeto de la Universidad.

2. Para solicitar el uso de un vehiculo se utilizara un formato libre que informe,
la fecha de utilizacién del mismo, la hora de salida y llegada, destino, y el
nombre del conductor, quien sera responsable de vehiculo. Contendra tambien
el aviso al director del area.

3- La solicitud se eniregard al departamento de servicios generales vy
mantenimiento, para su aprobacion en cuanto a disponibilidad.

4 - Una vez confirmada la solicitud, el usuario recibird por escrito la orden de
salida del vehiculo v en la caseta de seguridad le seran enftregadas las llaves
del vehiculo, previa presentacion de la licencia vigente de manejo del
conductor, sin este documento sera imposible la salida del vehiculo de la
universidad.

5.- La solicitud para uso de vehiculo fuera de la Ciudad, se presentara con
24:00 horas de anticipacion, esto con el proposito de preparar el vehiculo
requendo

6.- Las solicitudes de automdvil dentro de la ciudad se pueden requerir en el
momento y se entregaran dependiendo de la disponibilidad de wvehiculos. El
horario para solicitar vehiculo, es de 8:00 a.m. a 430 p.m.

7.- Si el servicio de automdvil es en la ciudad, el tiempo de uso sera de una
hora maximo, s es necesaric mas tiempo, debera especificar el motivo,
marcando la hora de retorno a las instalaciones de la universidad.
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B- Los horarioe establecidos en las confirmaciones se respetaran
estrictamente.

8- La limpieza de los vehiculos estara a la naturaleza de las funciones a
desarrollar.

10.- Para el servicio del autobus se requiere:
10.1. Presentar la solicitud con 48 horas de anficipacién.
10.2 Proporcionar lista de pasajeros {alumnos)

10.3 Verificar que los pasajeros-alumnos, cuenten con el seguro facultativo.

CAPITULO I
TRANSITORIOS

Articulo Primero.- La presente normatividad entra en vigor a partir del dia
dieciseis de junio de dos mil catorce.

Articulo Seqgundo.- La presente normatividad no es de caracter imitativo, por lo
que podran realizarse modificaciones de acuerdo a las necesidades que se
presenten durante su aplicacién y en su interpretacion se observara lo
establecido en los Lineamientos para el Uso, Resguardo y Confrol de Vehiculos
Oficiales del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

Dado en la Universidad Tecnol6gica de la Riviera Maya, a los dieciséis dias del
mes de junic del afic dos mil catprog.

. osas Torres Lic. Danny Alejs
ie Dep ento de Servicios Director de
enerafes y Mantenimiento. Finanzas
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